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244
VYHLASKA

Nirodniho bezpeénostniho dfadu
ze dne 14. ¥{jna 1998

o podrobnostech stanoveni a oznadeni stupné utajeni
a o postupech p¥i tvorbé, evidenci, pfenaseni, pfepravé, zapujéovini, uklidini,
jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti

Nirodni bezpeénostni tfad stanovi podle § 6
odst. 5 a § 48 odst. 2 zidkona & 148/1998 Sb.,
o ochrané utajovanych skutednosti a 0 zmén& nékte-
rych zékont:

CAST PRVNI

UTAJOVANE PISEMNOSTI,
STUPNE UTAJEN{

§1

Utajované pisemnosti

Utajovanymi pisemnostmi jsou pro tiely této vy-
hl4sky listiny, nosnd média a jiné materidly obsahujici
utajované skuteénosti vyjidfené v jakékoli podobé.

§ 2

Stanoveni stupné utajeni

(1) Stupei utajeni utajované pisemnosti se stanovi
podle vyznamu chrinéného zijmu, zdvaZnosti obsahu
utajované pisemnosti a s vyuzitim seznamu utajova-
nych skuteénosti.

(2) Pfi stanoveni stupné utajeni se posuzuje kazd4
nové vznikajici pisemnost nebo jeji &ist samostatné.
U utajované pisemnosti sloZené z vice &isti se stanovi
stupel utajeni podle &isti s nejvy3$im stupném utajeni
nebo vysii.

(3) V odivodnénych pfipadech miize byt stano-
veny stupefi utajeni &asové omezen. V téchto p¥ipadech

se lhiita pro utajeni uvede u vyzna&eného stupné uta-
jeni slovy ,UTAJOVAT DO ........... “.

§3
Vyznaceni stupné utajeni
(1) Na utajované pisemnosti se stupetl utajen{ vy-
znaluje takto:

a) ,PRISNE TAJNE® a v &sle jednacim zkrat-
kou ,,PT¢,

b) ,TAJNE® a v &isle jednacim zkratkou , T,

¢) ,DUVERNE® a v &sle jednacim zkratkou ,,D%,
nebo

d) ,VYHRAZENE®“ a v &sle jednacim zkrat-
kou , V<.

(2) Stupetfi utajeni se na utajované pisemnosti li-
stinného charakteru vyzna&i na pfedni strané jejtho
prvniho listu, v pravé horni &4sti. Stupefi utajeni ,,Pfis-
né tajné“ nebo ,, Tajné“ se vyznali na kazdé strané uta-
jované pisemnosti obsahujici informace, v horni a dolni
¢asti.

(3) Stupeii utajeni se na utajované pisemnosti ne-
listinného charakteru vyzna&i na popisném S$titku,
obdlce, obalu apod.

(4) Vyznaleni stupné utajeni se providi psanym
slovem podle odstavce 1 nebo otiskem razitka podle
vzoru uvedeného v pfiloze &. 1 této vyhlisky.

§4
Zména nebo zruseni stupné utajeni
(1) Stupeti utajeni se zméni nebo zrudf

a) po uplynuti lhity, na kterou byl stanoven,

b) pomine-li diivod utajen,

c) po uplynuti skartaéni lhity p¥i skartaénim Fizeni
utajovanych pisemnosti oznalenych skartaénim
znakem A (archiv) nebo V (vybér), pomine-li di-
vod utajeni. V piipadé, Ze diivod utajeni nepo-
mine, uvede se na utajované pisemnosti novi skar-

taéni lhiita nebo se vyzna&i doba, po kterou je
nutné utajovanou pisemnost utajovat, slovy
<«

LUTAJOVATDO ........... )

d) byl-li stanoven v rozporu se seznamem utajova-
nych skuteénosti nebo neoprivnéné. V téchto pfi-
padech upozorni ten, kdo tuto skutednost zjistil,
orgén stitu nebo organizaci, kde byl pivodni stu-
pefl utajeni stanoven, nebo jejich privniho ni-
stupce, a neni-li jej, Nirodni Lezpeénostnf tifad
(dile jen ,Ufad®). Je-li na zdkladé upozornéni
provedena zména nebo zruSeni stupné utajen,
oznimi ten, kdo zménu proved], tuto skuteénost
pisemné vSem adresitim utajované pisemnosti.

(2) O zméné nebo zruSeni stupné utajeni podle
odstavce 1 pism. b) a d) rozhoduje statutirni orgin
orginu stitu nebo organizace, kde byl piivodni stupefi
utajeni stanoven, nebo osoba jim povéfeni.



Castka 84

Sbirka zikont &. 244 / 1998

Strana 7651

(3) Zména nebo zruSeni stupné utajeni se provede
pfeskrtnutim vyznadeného stupné utajeni tak, aby zd-
stal &itelny. V pfipadé zmény se novy stupefi utajeni
vyznadi u plivodniho stupné utajeni. O zméné nebo
zruSeni stupné utajeni se provede zdznam v pfisluiném
jednacim protokolu a utajovani pisemnost se pfeevi-
duje do jednaciho protokolu podle nového stupné uta-
jeni. Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni
musi byt potvrzeno ziznamem na pisemnosti s uvede-
nim diivodu, data provedent, jména, pffjmeni a podpisu
osoby, kterd zménu nebo zrufen{ stupné utajeni pro-
vedla. V pfipadg, Ze jsou utajované pisemnosti stupné
utajeni , Tajné“, ,Divérné“ nebo ,Vyhrazené“ evido-
vény v jednom jednacim protokolu, provede se zména
stupné utajeni pfeskrtnutim zkratky stupné utajeni
v pofadovém ¢isle jednactho protokolu, vyznadenim
zkratky nového stupné utajeni a zdznamem v tomto
jednacim protokolu.

(4) Pfi zruSeni stupné utajeni utajované pisem-
nosti v rdmei skartaéniho ¥izeni se neprovadi jeji pfe-
evidovini{ do pfisluiného jednactho protokolu, pokud
nﬁsleduje znideni pisemnosti nebo jeji pfedini do ar-
chivu.

CAST DRUHA

ADMINISTRATIVNI POMUCKY
A POMUCKY PRO PRENASENI A UKLADANI
UTAJOVANE PISEMNOSTI

§5

Administrativni pomucky

(1) Za administrativni pomiicky se pro déely této
vyhlasky povaZzuji

a) jednaci protokol, kterym je kniha nebo sesit pro
evidovin{ utajované pisemnosti. Jednaci protokol
obsahuje pffsfu&'ne’ evidenéni polozky pocﬁe vzoru
uvedeného v pfiloze & 2 této vyhlasky,

b) pomocny jednaci protokol, kterym je kniha nebo
seSit pro zaznamendvani pohybu utajované pisem-
nosti uvnitf orginu stitu nebo organizace. Po-
mocny jednaci protokol obsahuje polozky podle
vzoru uvedeného v pfiloze &. 3 této vyhlisky,

¢) manipulaéni kniha, kterou je kniha nebo sesit pro

febirdni a pfeddvini utajované pisemnosti oso-

ou, kterd utajovanou pisemnost vytvifi nebo

které byla utajovani pisemnost pfedéna k vy¥izen.

Manipulaéni kniha obsahuje polozky podle vzoru
uvedeného v pfiloze & 4 této vyhlisky,

d) dorudovaci kniha, kterou je kniha nebo sesit pro
feddvini utajované pisemnosti. Doruovaci
iniha obsahuje poloZzky podle vzoru uvedeného

v ptiloze &. 5 této vyhlasky,

e) zapujéni kniha, kterou je kniha nebo sesit pro
zaznamendvani zdpijéek jiZ uloZené utajované pi-
semnosti. Z4ptijéni kniha obsahuje polozky podle
vzoru uvedeného v pfiloze &. 6 této vyhlisky.

(2) Mimo administrativnich pomticek uvedenych
v odstavei 1 je moZné, v odivodnénych p¥ipadech,
pouZit dal¥{ administrativni pomiicky.

(3) Administrativni pomiicky uvedené v odstav-
cich 1 a 2, mimo dorudovaci knihy, musi byt pfed vze-
tim do uZivini upraveny (autentizoviny) tak, Ze se
jejich listy pribéZné o&isluji a prosiji. Na vnitfni strané
desek se p¥elepi konce profiti, otiskne razitko s ndzvem
orgénu stitu nebo organizace pfesahujici okraj pfelepu,
uvede doloZka o poétu listl a podpis bezpeénostniho
feditele nebo osoby povéfené ochranou utajovanych
skutegnosti (dile jen ,povéfend osoba“) a datum pfi-
déleni k uZivini.

(4) Evidenci vydanych administrativnich pomi-
cek uvedenych v odstaveich 1 a 2, mimo doruovaci
knihy, vede povéfend osoba.

§ 6

Pienosné schrinky

Za pfenosné schrinky se pro déely této vyhldsky
povazuji vSechny druhy aktovek, kuffikd, kufrt, pfe-
I'lOSI'l}”CL bezpeénostm’cﬁ schrinek, kuryrnich vakd atd.
Podminkou pro jejich pouZiti k pfepravé utajované
pisemnosti je moZnost jejich uzaméen{ (napf. mecha-
nickym, kédovym zdmkem apod. ) nebo zajiiténi proti
neoprivnéné manipulaci s jejich obsahem bez védomi
uZivatele (napf. peleténim, plombovinim apod. ).
Ka?d4 pfenosni schrinka musi byt opatfena na vidi-
telném misté nipisem: ,V pffpadyé nilezu neotvirejte
a predejte neprodlené ttvaru Policie CR nebo Nirod-
nimu bezpe&nostnimu dfadu!“.

§7
Uschovné objekty

Za tischovné objekty se pro tlely této vyhlas-
ky povazuji viechny druhy kovovych skfini, :]}s,ffﬁo-
V}’rcﬁ a komorovych trezorli stanovené bezpe&nostni
tFidy.")

!y CSN EN 1143 - 1, 91 60 11 Bezpetnostni tischovné objekty — PoZadavky, klasifikace a metody zkouSeni odolnosti proti
vloupdni — C4st 1: Sk¥itiové trezory, trezorové dvefe a komorové trezory.
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CAST TRETI

MANIPULACE
S UTAJOVANOU PISEMNOSTI

§ 8

Piijem utajované pisemnosti

(1) Zésilku s utajovanymi pisemnostmi (dile jen
»z4silka®) pfijima povéfend osoga nebo osoba urlend

tomuto pfevzeti (podatelna). P¥evezme-li zisilku
osoba k tomu urdend, pfedi ji neprodlené povéfené
osobé k zaevidovini. Pfevzeti zisilky se doruiteli po-
tvrdi podpisem, a to zplisobem zaruéujicim trvanlivost
pisma (inkoustem, propisovacim perem apod. ), datem
a otiskem razitka orgdnu stitu nebo organizace.

(2) Vyskytne-li se u dorudené zisilky vnéjsi zi-
vada (napf. nejsou-li na obdlkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, pfipadné je roztrZena obilka nebo je
zfejmé, Ze se s obsahem utajovanych pisemnosti mohla
seznimit nepovolani osoba), sepiSe o tom povéfend
osoba nebo osoba uréend k pfe{)frénf zésilek nepro-
dlen& dfedni zdznam. Kopie dfedntho zdznamu se za-
§le odesilateli.

(3) Zjisti-li se po otevieni obilky nebo obalu zi-
silky, Ze utajovand pisemnost byla uréena jinému adre-
sétovi, pfijemce ji neprodlené zaSle sprivnému adresi-
tovi nebo vriti zpét odesilateli. Na titulni stran& utajo-
vané pisemnosti se uvede ,Doslo omylem®, oznadeni
a adresa orgdnu stitu nebo organizace, kteri utajova-
nou pisemnost omylem obdrZela, datum a podpis po-
véfené osoby.

§ 9

Evidence utajované pisemnosti

(1) V3echny utajované pisemnosti, dorudené nebo
vznikajici v orgdnu stitu nebo organizaci, se eviduj
v pislusnych jednacich protokolech. Evidenci provid{
nebo zaji§tuje povéfeni osoba.

(2) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,P¥isné
tajné“ se eviduji v samostatném jednacim protokolu.
Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné“, ,Du-
vérné“ a ,Vyhrazené“ se mohou evidovat v jednom
jednacim protokolu.

(3) Na dorudené utajované pisemnosti se vyzna&i
a) nazev piijemce,
b) datum zaevidovini,
c) &islo jednaci pfijemce.
Tyto ddaje mohou byt vyznadeny formou podaciho
razitka.

(4) Orgin stitu nebo organizace mohou, pro
éely zaznamenidvini pohybu utajované pisemnosti
z jednacich protokold na organizaéni dtvary, které jed-
naci protokoly nevedou, z¥idit na téchto organizaénich

dtvarech pomocné jednaci protokoly. Zaznamenidvin{
pohybu utajované pisemnosti v pomocnych jednacich
protokolech se provadi podle zdsad stanovenych v od-
stavei 2. Do pomocenych jednacich protokoli se utajo-
vané pisemnosti zapisuji pod pfidélzn}’rmi pofadovymi
&isly jednactho protokolu.

(5) Je-li utajovand pisemnost pfevzata, napf. pH
fednich jednéinich, poradich nebo kontrolich, bude
neprodlené pfedina povéfené osobé k zaevidovini
v jednacim protokolu. Pfi pfepravé takovéto utajované
pisemnosti je nutné dodrZet podminky ustanoveni § 19.

(6) Dorulené zisilky adresované na jméno pové-
fend osoba neotevirs, eviduji se neoteviené a pfedivaji
se nejkrat3{ cestou adresdtovi. Adresit neprodfené sdéli
povéfené osobé dalii ddaje potfebné k zaevidovani uta-
jované pisemnosti v jednacim protokolu.

(7) Ten, kdo utajovanou pisemnost vytvaf{ nebo
mu byla pfidélena, ji zaznamendvd v p¥idélené mani-
pulaéni knize. Z4znam se provede neprodlené po pfi-

jeti utajované pisemnosti nebo pfidéleni &isla jednactho
pro vznikajici utajovanou pisemnost.

(8) Pfi pfedpoklidaném vé&tSim poltu utajova-
nych pisemnosti k téZe v&ci (pfipominky, stanoviska
nebo dil&i zprivy) lze zaloZit k pfislu§nému &islu jed-
nacimu sbérny arch (pfiloha &. 7 této vyhldsky), coz se
vyznali v jednacim protokolu.

§ 10
Oprava evidenéniho zépisu

Oprava evidenéntho zépisu v administrativnich
pomiickich se provede takto:

a) puvodni{ zipis se pfedkrtne tak, aby zistal &itelny,

b) provede se zdpis novy s uvedenim data a &itelného
podpisu osoby, kterd opravu provedla,

c) v ptipadé zmény stupné utajeni se do jednaciho
protokolu uvede odkaz na &islo jednaci, pod kte-
rym byla utajovani pisemnost nové zaevidovina
(textovi &ast pfilohy ¢&. 2). Obdobnym zptisobem
se zmé&na stupné utajeni provede u vyfizované uta-
jované pisemnosti v pomocném jednacim proto-
kolu, je-li veden, a v manipulaéni knize.

§ 11

NileZitosti utajované pisemnosti
listinného charakteru

(1) Na utajovanou pisemnost listinného charak-
teru se uvede ndzev orginu stitu nebo organizace,
kde utajovani pisemnost vznikla, &islo jednaci, stupefi
utajeni, &islo vytisku, polet listli, po&et pfiloh a polet
jejich listd.

(2) Cislo vytisku, poet listdi, polet piiloh a pocet
jejich listd se uvede na pfedni stranu prvniho listu,
v pravé horni &isti, pod stupefi utajeni. Podet pfiloh



Castka 84

Sbirka zikont &. 244 / 1998

Strana 7653

a jejich listd se vyjad# zlomkem, jehoZ Citatelem je
olet ptiloh a jmenovatelem celkovy pocet listii (pHi-
oha &. 8 této vyhlasky). Listy nebo strinky utajované

pisemnosti musi byt priibéiné &isloviny. Listy nebo

strinky pfiloh se &isluji samostatné. Listy utajované
pisemnosti, jakoZ i listy jednotlivych p¥iloh musi byt
sesity nebo jinak pevné spojeny.

(3) Pfiloha se ozna&uje &islem jednacim utajované
pisemnosti tak, Ze se na pfedni stranu prvniho listu
v pravé horni &isti uvede: ,Pfiloha & ... k& j: ...
Stupefl utajeni kaZzdé utajované p¥lohy se vyznaluje
stejnym zplsobem jako na utajované pisemnosti. P¥-
loha musi mit vlastni vyznadeni podtu listii. Manipu-
lace s utajovanou pisemnosti, kterd obsahuje p¥ilohy
riznych stupiill utajen, se ¥{di podle nejvy3siho stupné
utajeni. S odpojenou pfilohou se manipuluje podle je-
jiho stupné utajeni.

§ 12
Cislo jednaci utajované pisemnosti

(1) Cislo jednaci utajované pisemnosti tvoi
a) zkratka stupn& utajeni,

7z

b) pofadové &islo pfisluiného jednactho protokolu,
c) lomitko,
d) rok, kdy bylo pofadové &islo pfidéleno.

(2) Za &islem jednacim mohou byt uvedeny dals{
ddaje nebo znaky stanovené orgdnem stitu nebo orga-
nizaci. Tyto ddaje nebo znaky se od &isla jednaciho
oddéluji pomlekou (pfiloha &. 8).

(3) U stanovenych utajovanych spisti soudi a stit-
nich zastupitelstvi lze pfed &islo jednaci uvadét dalsi
tdaje nebo znaky. V tom pfipadé se zkratka stupné
utajeni uvdd{ za &islo jednaci, od kterého je oddé&lena
lomitkem.

§ 13

(1) Poznimky nebo diléi informace obsahujici
utajovanou skutednost se zaznamenévaji pouze do po-
znimkového seSitu nebo knihy, upravenych podle
ustanoveni § 5 odst. 3, nebo na nosné médium pro-
vozované v certifikovaném technickém prostfedku.
Evidenci vydanych poznimkovych sefiti nebo knih
vede povéfeni osoba.

(2) Ten, kdo utajovanou pisemnost zpracoval,
vydd k vyhotoveni &istopisu poEyny (v koliﬂa vytis-
cich m4 byt utajovand pisemnost vyhotovena, kterym
adresitim se maji odesﬁt apod. ). Cistopisy utajované
{semnosti se pofizuji jen v poétu uvedeném v rozdé-
ovniku. Ten, kdo vyhotovuje &istopisy, vadné nebo
nadpodetné vytisky zni&i. Po vyhotoveni &istopisti
zpracovatel utajované pisemnosti koncepty, které ne-
jsou zapsiny v poznimkovém sesité nebo knize, ne-
prodlené zni&i.

§ 14

NileZitosti utajované pisemnosti
nelistinného charakteru

(1) Nosnd média a jiné materidly, které obsahuji
utajované skuteénosti, se opatfi popisnym Stitkem, na
ktery se uvede ndzev orginu stitu nebo organizace,
kde utajovand pisemnost vznikla, &fslo jednaci, resp.
pfiloha k &islu jednacimu a stupeil utajeni.

(2) Nosnd média a jiné materidly, které obsahuji
utajované skutednosti, se opatf{ privodnim listem,
ktery obsahuje nileZitosti uvedené v pfiloze &. 8.

§ 15
Opis, kopie, pieklad a vypis

(1) Opisem, kopii, pfekladem nebo vypisem se
pro uely této vyhlasky rozumi vyhotoveni pisemného
zéznamu nebo uréitého podtu vytiskli utajované pi-
semnosti.

(2) Z utajované pisemnosti stupné utajeni ,, P¥isné
tajné“ muiiZe byt opis, kopie nebo vypis vyhotoven
pouze na zidkladé pisemného souhlasu statutirntho
orginu nebo povéfené osoby orginu stitu nebo orga-
nizace, ve které utajovand pisemnost vznikla. Pisemny
souhlas obsahuje &islo jednaci utajované pisemnost,

olet vytiskd, diivod Vyﬂotovenf, jméno a podpis toho,
ido souhlas udélil, a datum, kdy byl souhlas udélen.
Pisemny souhlas se pfiloZi k origindlu utajované pi-
semnosti.

(3) Z wutajované pisemnosti stupné utajeni
»12jné“, ,,Diivérné“ nebo , Vyhrazené“ miiZe byt opis,
kopie nebo vypis vyhotoven pouze se souhlasem p¥i-
mého nad¥izeného, zapsanym na této utajované pisem-
nosti.

(4) Vyhotoveni pfekladu utajované pisemnosti je
moZné pouze s pisemnym souhlasem pfimého nad¥i-
zeného, zapsanym na této pisemnosti.

(5) Na utajovanou pisemnost, ze které se vyhoto-
vuje opis, kopie, pfeklad nebo vypis, se vyznaéi datum
vyhotoveni, polet vytiskii, diivod vyhotoveni, jméno
osoby, kterd vydala souhlas, a jméno a podpis toho,
kdo je vyhotovil.

(6) Vypis z utajované pisemnosti se pofizuje pou-
ze do poznimkového sesitu nebo knihy.

(7) Pfeklad utajované pisemnosti se oznali stej-
nym stupném utajeni jako originil a eviduje se jako
jeho dalsi vytisk.

§ 16
Pfeddvini utajované pisemnosti

(1) Utajovand pisemnost se pfedivd proti pod-
pisu.
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(2) Uvnitf orgénu stitu nebo organizace se utajo-
vand pisemnost pfeddvi proti podpisu v jednacim pro-
tokolu, pomocném jednacim protokolu, dorudovaci
knize nebo v manipulaéni knize. Pfeddvin{ utajova-
nych pisemnost{ se uskute&iiuje

a) mezi organizaénimi dtvary prostfednictvim jedna-
cich protokold,

b) uvnitf organizaénitho dtvaru prostfednictvim po-
mocného jednactho protokolu, neni-li jej, pro-
stfednictvim jednactho protokolu.

§ 17
Odesildni utajované pisemnosti

(1) Utajovand pisemnost se odesild ve 2 obédlkich
takto:

a) na vnitfni obdlce se v levé horni &sti uvede ode-
silatel, celé &islo jednaci, v pravé horni &sti stupeii
utajeni a v dolni &sti adresit. VSechny spoje
obalky se po celé délce ptelepi lepici paskou a opa-
ti otisky razitka orginu stitu nebo organizace
a podpisy povéfené osoby. Otisky razitka a pod-
pisy musi pfesahovat mimo lepici pisku. P#1 po-
uziti prihledné lepici pisky se otisky razitka
a podpisy povéfené osoby touto piskou pfelepi.
Obilka s utajovanou pisemnosti zasfland kuryrni
sluZbou se oznaéi nipisem ,KURYREM®,

b) na vnéjsi obélce se v pfipadé odesilini utajované
pisemnosti poftou uvedou néleZitosti jako
u vnitfni obélll){ , nevyznadi se viak stupefi utajeni
ani jeho zkratka v éfsvfle jednacim. Obilka musi byt
takové kvality, aby ddaje na vnitfni obédlce nebyly
&itelné. Utajovani pisemnost se postou zasild do-
porudené s dorulenkou,

c) v pfipad& odesilini utajované pisemnosti kuryrni
sluZbou je vnéj3i obilkou vZdy p¥enosnd schrinka
uvedend v § 6.

(2) Do vnitini obélky s utajovanymi pisemnostmi
stupné utajeni ,Psné tajné“ a ,Tajné“ se vloZi
stvrzenka o pfevzeti utajované pisemnosti (p¥iloha &. 9
této vyhlasky), kterou adresit potvrdi podpisem a otis-
kem razitka, opatf{ datem a vrit{ odesilateli.

(3) V pfipadé, Ze utajovanou pisemnost nelze vlo-
zit do Obéﬁ{ , vloZi se do pevnych obald, které jsou
zabezpefeny a oznaleny obdobnym zpilisobem jako
vnitfni, respektive vnéjsi obilka.

(4) Do jedné obilky lze vloZit utajované pisem-
nosti stejného stupné utajeni nebo utajované pisem-
nosti stupné utajen{ ,DivErné“ a , Vyhrazené®, ode-
sflané témuZ adresitovi.

(5) Utajovand pisemnost se pfeddvd k pfepravé
proti podpisu.

§18
Preprava utajované pisemnosti
(1) Pfepravou utajované pisemnosti se pro tdely
této vyhldsky rozumi jeji dorudeni adresitovi mimo
objekt orginu stitu nebo organizace.
(2) Pfeprava utajované pisemnosti se provadi
a) kuryrni sluzbou,
b) technickymi prostfedky, nebo
c) postou.

§ 19
Pieprava utajované pisemnosti kuryrni sluzbou

(1) Kuryr, ktery utajovanou pisemnost bude pfe-
pravovat, se prokiZe odesilateli platnym osvéd&enim?)
pro pfisluiny stupefl utajeni.

(2) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,P¥isné
tajné“ nebo , Tajné“ pFepravuji vidy 2 osoby.

(3) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,P¥isné
tajné“ nebo , Tajné“ jsou vyloudeny z pfepravy vefej-
nymi dopravnimi prostfedky, s vyjimkou pfepravy le-
tecké a lodni.

(4) Utajovanou pisemnost lze pfepravovat pouze
v %fenosne’ schrince uvedené v § 6, kterd se uzamkne
nebo zajisti proti neoprivnéné manipulaci s jejim ob-
sahem.

§ 20
Pfeprava utajované pisemnosti
technickymi prostfedky

K pfepravé utajované pisemnosti lze pouZivat
pouze technické prostfedky certifikované pro pfepravu
utajovanych pisemnosti pfisluiného stupné utajeni.

§ 21
Pfeprava utajované pisemnosti postou

Postou lze pfepravovat pouze utajované pisem-
nosti stupné utajeni ,Diivérné“ nebo , Vyhrazené®.

§ 22
PfenaSeni utajované pisemnosti
(1) Pfend3enim utajované pisemnosti se pro icely
této vyhlisky rozumi jeji doru€ovdni mimo objekt
orgénu stitu nebo organizace pro potfeby jednini, po-
rad apod.
(2) Utajovanou pisemnost lze pfendSet pfi do-
drZen{ ustanoveni § 19 a té&chto podminek:

a) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,Pfisné
tajné“ lze pfendSet pouze s pisemnym souhlasem

2) § 36 odst. 1 zdkona &. 148/1998 Sb., o ochran& utajovanych skutetnosti a o zméné n&kterych zikond.
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statutdrniho orgdnu nebo povéfené osoby, ktery
maji osoby pfeniSejici utajovanou pisemnost
u sebe,

b) utajovanou pisemnost stupné utajeni , Tajné“ lze
pfendSet pouze s pisemnym souhlasem nadfize-
ného, ktery maji osoby pfendSejici utajovanou pi-
semnost u sebe,

2¢€

c) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,DlGvérné
nebo ,Vyhrazené“ lze p¥eniSet pouze se souhla-
sem nadfizeného.

2w s

(3) Utajovand pisemnost se pfend$i v zalepené
obdlce nebo uzavieném obalu, na kterych je uveden
ndzev orginu stitu nebo organizace a vyznalen stupeil
utajeni.

§ 23
Ukl4ddéni utajované pisemnosti

(1) Po vyfizeni se utajovand pisemnost vraci po-
véfené osobé& k uloZeni. Pokud zpracovatel vraci uta-
jovanou pisemnost v zalepené ogélce, obilku opatf{
vlastnoruénim podpisem a uvede na ni &islo jednaci,
zplsob vyfizeni, polet uklddanych listd, skarta&ni
znak a rok, ve kterém bude proved);no skartalni fizeni.

(2) Na vytisku utajované pisemnosti, ktery je
uren k uloZeni, se vyhotovi zdznam a rozdé&lovnik
podle vzoru uvedeného v pfiloze &. 8.

(3) Vyfizené utajované pisemnosti se uklidaji po-
dle &isel jednacich za sebou nebo podle problematik do
spisovych svazkil. Na utajovanou pisemnost zpracova-
tel pfed uloZenim uvede skartadni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartadni fizeni. Na spisovém
svazku s uloZenymi utajovanymi pisemnostmi se vy-
znadi takovy stupeil utajeni, ktery m4 utajovani pisem-
nost nejvysstho stupné utajeni v ném uloZen4. Utajo-
vané pisemnosti uklidané do spisového svazku se pri-
b&Zzné zapisuji do seznamu uloZenych pisemnosti,
ktery je jeho sou&isti.

(4) Utajované pisemnosti se podle stupiiti utajeni
uklddaji v prib&hu zpracovini i po jejich vyfizeni do
téchto dschovnych objekti:

a) utajované pisemnosti stupné utajeni ,, P¥isné tajné“

do dschovného objektu bezpeénostni tfidy II,

b) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné“ do

ischovného objektu bezpednostni t¥idy I,

c) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Duvérné®
nebo ,Vyhrazené“ do dschovného objektu bez-
peénostni tfidy 0.

(5) Vyfizeni utajovand pisemnost se uklidi u po-
véfené osoby, oddé&len& od ostatnich pisemnosti.

(6) Administrativni pomicky uvedené v § 5
odst. 1 a 2 se uklddaji jako utajované pisemnosti, k je-
jichZ evidenci slouZi.

(7) Uschovné objekty, ve kterjch jsou uloZeny
utajované pisemnosti, se za ti¢elem zji§téni neoprivné-
ného vniknuti peleti nebo plombuji.

§24
Vypujéka utajované pisemnosti

(1) UloZenou utajovanou pisemnost lze zapijéit
na dobu nezbytn& nutnou za téchto podminek:

a) utajovanou pisemnost si miZe vypdjéit osoba
urlend ke styku s utajovanou skuteénosti pfislus-
ného stupné utajeni a rozsahu &innosti, prokdZe-li
diivod vypijcky,

b) utajovanou pisemnost lze zapij&it pouze se sou-
hlasem povéfené osoby,

c) zapujéeni utajované pisemnosti se zaznamenivi
v z4ptijéni knize.
(2) Zapujtené utajované pisemnosti se v mésici
lednu kazdého roku vraci k zapijéni knize pro tlely
fyzické kontroly.

§ 25
Zabezpedeni utajované pisemnosti

(1) Uschovny objekt, ve kterém jsou uloZeny uta-
jované pisemnosti, musi byt v dobé& nepfitomnosti oso-
by, které byl ischovny objekt pfidélen, uzamden a za-

edetén. Kli&i od dschovného objektu disponuje osoba,
itere’ byl dschovny objekt pfidélen. Mohou byt ukli-
diny u této osoby nebo na zabezpeleném pracovisti
uvnitf budovy orgdnu stitu nebo organizace v zapede-
téné obilce, poptipadé schrince.

(2) Duplikity kli&t od dschovnych objekti se
uklddaji v dschovném objektu u povéfené osoby;
neni-li jf, u statutdrntho orginu. Duplikdty kli¢i jsou
uloZeny zpisobem, ktery umoZiiuje kontrolu jejich
pouZiti.

(3) V dob& nepfitomnosti osoby, které byl
dschovny objekt pfidélen, miiZe tento dschovny objeit
oteviit pouze nagffzen}’r nebo jim urend osoba nebo
povéfend osoba, za pfitomnosti dalfich nejméné
2 osob. O této skutenosti se pofidi pisemny zdznam
obsahujici diivod otev¥eni, které utajované pisemnosti
byly vyfiaty (vloZeny), Easové tidaje o otevfeni a uza-
vieni a &islo peleti (plomby) a musi o ni byt nepro-
dlené informovina osoba, které byl tento tschovny
objekt pfidélen.

(4) Ztrita kit nebo jejich duplikiti od dschov-
ného objektu musi byt neprodlené oznimena nejbliz-
§imu nadfizenému a povéfené osob&. Soudasné musi
byt neprodleng vyjmuty z tohoto tischovného objektu
vSechny utajované pisemnosti a uloZeny v jiném.
Neni-li to z technickych nebo jinych diivodii moZné,
musi byt zajiiténa ocﬁrana utajovanych pisemnost{ ji-
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nym zpisobem. Nebudou-li kli€e nebo jejich dupli-
kity nalezeny a iischovny objekt m4 byt nadile pouZi-
van, musi byt dosavadni uzavéry nebo zimky vymé-
nény. Budou-li nalezeny dfive, nez dojde k vyméné
uzivérl nebo zdmkd, rozhodne o vyméné povéfend
osoba, podle povahy pfipadu.

§ 26
Vyfazovani utajované pisemnosti

(1) Vyfazovini utajované pisemnosti se provadi
podle zvldstntho ptedpisu®) a podle skartaénich fida
orgdnd stitu nebo organizaci, pokud neni stanoveno
jinak.

(2) Utajovand pisemnost oznadend skartaénim
znakem S miiZe byt podrobena vy¥azovani po uplynuti
doby jeji sprivni nebo pracovni potfeby, ktera je vy-
jidfena skartaénim ¥idem orgdnu stitu nebo organi-
zace.

(3) Vyfazovdni utajované pisemnosti zajiStuje
tfi¢lennd skartaini komise ustanovens pisemnym roz-
hodnutim statutirniho orginu. Vedoucim skartaéni ko-
mise nesmi byt osoba povéfeni vedenim jednaciho
protokolu. Skartaéni komise posoudi utajované pisem-
nosti, u nich? uplynula skartaéni lhiita, a rozhodne
o zméné skartaéniho znaku V na A nebo S, pfipadné
o prodlouZeni skarta&ni lhiity.

(4) Osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu
vypracuje nivrh na vyfazeni utajovanych pisemnost{
(skartaéni{ ndvrh) E&lenény podfe skartaénich zna-
kit A nebo S. Uvnitf téchto skupin se utajované pisem-
nosti zapi$i podle &isel jednacich. Skartaéni nivrh se

fed4 pfislusnému archivnimu orgdnu k provedeni od-
Eorne’ archivni prohlidky. Jde-li o orgin stitu nebo
organizaci, které maji zfizeny archivy zvlastniho vy-
znamu, pfed4 se skartaini ndvrh Ministerstvu vnitra
a v ostatnich pfipadech p¥isluinému stitnimu archivu.
Utajované pisemnosti pfedklidané k archivni pro-
hlidece u pfislusného stitntho archivu musi mit pfed
provedenim této prohlidky zruSen stupefl utajeni. Ar-
chivni orgdn po provedeni archivni prohlidky vyznadi
do skartaéntho ndvrhu pf{padné zmény.

(5) Po provedeni odborné archivni prohlidky a po
schvilen{ skartaéniho ndvrhu se utajované pisemnosti
urlené k archivaci pfedaji pfisluinému archivnimu
orgdnu proti potvrzeni na skartainim nivrhu. Utajo-
vané pisemnosti uréené ke znieni se zni&f za p¥itom-
nosti skartaéni komise a jejich znigeni potvrdi podpi-
sem na skartaénim ndvrhu 1 z jejich &lenti. Zni&enim se
rozumi znemoZnén{ rekonstrukce utajované pisem-
nosti a identifikace utajované skuteénosti, kterou ob-

sahovala. U vyfazenych pisemnosti se v p¥isluiném
jednacim protokolu Skrtnou &ervenym inkoustem po-
fadovi &isla a ve sloupci 16 se uvede zdznam o vyfazeni
(textovi &ist pfilohy &. 2).

(6) Jednaci protokoly se uklidaji v p¥islu§ném ar-
chivu teprve tehdy, jestlize viechny v nich evidované
utajované pisemnosti byly vyfazeny.

CAST CTVRTA

EVIDENCE A MANIPULACE
S UTAJOVANYMI PISEMNOSTMI
POSKYTOVANYMI DO ZAHRANICI
A ZE ZAHRANICT

§ 27
Ust¥edni registry utajovanych skuteénosti

(1) Ustfedni registry utajovanych skuteZnosti*)
(dile jen ,ustfedn{ registry“) zahrnuyi
a) centrilni spisovou pro utajované pisemnosti
Organizace Severoatlantické smlouvy,

b) centrilni spisovou pro utajované pisemnosti
Evropské unie,

c) centrilni spisovnu pro ostatni utajované pisem-
nosti v mezindrodnim styku.

(2) Usttedni registr miZe, podle potfeby, plnit
funkei registru podle § 28.

(3) Centrélni spisovny tstfednich registrii jsou
hlavnim pfijimacim a odbavovacim mistem.

(4) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,P¥isné
tajné“ poskytované do zahrani&i a ze zahrani&i musi
byt fyzicky i administrativné oddé&leny od ostatnich
utajovanych pisemnosti a budou uklé(f::’my v tschov-
ném objektu {)ezpeénostnf t¥idy IL

(5) Evidence a manipulace s utajovanymi pisem-
nostmi stupné utajeni ,Tajné“, ,Divérné“ a ,Vyhra-
zené” poskytovanymi do zahranilf a ze zahraniéf miiZe
byt providéna stejnym persondlem. Utajované pisem-
nosti stupné utajeni , Tajné“ se uklidaji v dischovném
objektu ﬁezpeénostnf téidy I. Utajované pisemnosti
stupné utajeni ,,Divérné“ a ,Vyhrazené“ se uklddaji
v ischovném objektu bezpeénostni tfidy 0.

(6) V ustfednich registrech je veden aktudlni se-
znam vSech registrd na dzemi éeské republiky, a to
v&etné jmen a podpisovych vzord jejich vedoucich a je-
jich zastupci. Dile je veden aktudlni seznam osob

%) Vyhld¥ka & 117/1974 Sh., kterou se stanovi kritéria na posuzovani pisemnosti jako archivilif a podrobnosti skartatniho

fizeni.
*) § 67 odst. 4 a § 68 odst. 1 zdkona &. 148/1998 Sh.
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oprivnénych seznamovat se s utajovanymi skuteé-
nostmi Organizace Severoatlantické smlouvy, Evrop-
ské unie nebo ostatnimi utajovanymi skutenostmi
v mezinirodnim styku.

(7) Utajovand pisemnost poskytovani do zahra-
ni&f se do tstfedniho registru pfend3i zplisobem uve-
denym v § 22. Na obilce se v tomto p¥ipadé dile uvede
dplnd adresa pfijemce. V dstfednim registru se za p¥i-
tomnosti dorulitele provede kontrola dplnosti odesi-
lané utajované pisemnosti. P¥ zji§téni zdvad se utajo-
vand pisemnost vriti zpét odesilateli. Po provedeni
kontroly se utajovani pisemnost zaeviduje v jednacim
protokolu ustfedniho registru.

§ 28
Registry utajovanych skuteénosti

(1) V registrech utajovanych skuteénosti) se evi-

duji a uklddaji utajované pisemnosti poskytované do
zahrani&f a ze zahrani&i.

(2) Zidost o souhlas ke zfizen{ registru utajova-
nych skuteénosti (déle jen ,registr®) se zasild Ufadu
a obsahuje

a) néizev orginu stitu, ktery 74d4 o souhlas ke z¥-
zen{ registru,

b) divod zfizenf registru,

c) sidlo registru,

d) jména vedouctho registru a jeho zistupce, ktef{
budou jmenovéni po zfizen{ registru.

(3) Povéfeni osoba orginu stitu do 15 dnii (fo
zfizeni registru o tomto pisemné informuje dstfedni
registry. Tato informace obsahuje

a) néizev orginu stitu a datum zfizenf registru,
b) sidlo registru,

¢) jména vedouciho a jeho zéstupce, v&etné podpiso-
vych vzord.

(4) Pro uklddani utajovanych pisemnosti posky-
tovanych do zahrani&i a ze zahranidi v registrech plati
ustanoveni § 27 odst. 4 a 5.

(5) V registrech je veden aktuilni seznam viech
osob oprivnénych seznamovat se s utajovanymi sku-
te¢nostmi  Organizace Severoatlantické smlouvy
a Evropské unie, pfipadné s ostatnimi utajovanymi pi-
semnostmi v mezinirodnim styku.

§ 29

(1) Evidence a manipulace s utajovanymi pisem-
nostmi v centrilnich spisovnich dstfednich registrii
a v registrech se provadi podle pfislu§nych ustanoveni
této vyhlasky.

%) § 68 odst. 2 zdkona & 148/1998 Sh.

(2) K evidenci a manipulaci s utajovanymi pisem-
nostmi v centrilnich spisovnich dstfednich registrii
a v registrech se pouZivaji administrativni pomiicky,
uvedené v § 5 odst. 1 pism. a), ¢) a d), a pfenosné
schrinky, uvedené v § 6.

CAST PATA

PERSONALNI ZMENY, ZANIK ORGANU
STATU NEBO ORGANIZACE,
NEOPRAVNENE NAKLADANI
S UTAJOVANOU PISEMNOSTI

§ 30

Zabezpeeni utajovanych pisemnosti
pfi personalnich zménich

(1) Zanikne-li osobé& uréeni ke styku s utajova-
nymi skuteénostmi, pfedd tato osoba neprodlené uta-
jované pisemnosti povéfené osobé&; neni-li ji, statutir-
nimu orginu.

(2) Pfi odchodu povéfené osoby nebo osoby po-
véfené vedenim jednaciho protokolu z funkce se pro-
vede komisiondln{ pfedini vSech utajovanych pisem-
nost{ a p¥islu§nych administrativnich pomucek.

(3) Statutirni orgin ustanovi t¥{€lennou komisi,
kter4 provede

a) kontrolu viech uloZenych utajovanych pisem-
nostf, utajovanych pisemnosti dosud nepfe(fan}’rch
k vyfizen{ a utajovanych pisemnosti pfedanych
k odesl4ni,

b) zpracovani pfedivaciho protokolu, ktery se zaevi-
duje v pfisluiném jednacim protokolu. P¥eddvaci
protokol podepi3i viichni éTenové komise, pfe-
davajici a pfebirajici osoba.

§ 31

Zabezpedeni utajovanych pisemnosti
pfi zdniku orginu stitu nebo organizace

(1) Pfi zdniku orginu stitu pfedd jeho statutirni
orgin nebo povéfend osoba vSechny utajované pisem-
nosti statutirnimu orgédnu privniho nédstupce orginu
stitu; neni-li jej, Ufadu.

(2) Pfi zaniku organizace pfedi jeji statutirni
orgin nebo povéfend osoba vSechny utajované pisem-
nosti orgdnu stitu nebo organizaci, které mu tyto uta-
jované pisemnosti poskytly, nebo jejich privnim ni-
stupciim; neni-li jici Ufadu.

(3) Statutirni orgin pfebirajictho orginu stitu
nebo organizace ustanovi komisi sloZenou ze zdstupcti
pfeddvajici a pfebirajici strany, kterd provede
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a) kontrolu viech pfedivanych utajovanych pisem-
nosti,

b) zpracovini pfedivaciho protokolu, ktery se zaevi-
duje v jedlilacfm protokolu pfebirajici strany.
Pfedévaci protokol podepisi viichni &lenové ko-
mise, pfeddvajici a pfebirajici osoba.

(4) S utajovanymi pisemnostmi se pfeddvaji i pfi-
sluiné pouZité administrativni pomicky.

§ 32

Neoprivnéné naklidini s utajovanou pisemnosti
(1) Oznimeni®) o neoprivnéném nakl4d4nf s uta-
jovanou pisemnosti obsahuje

a) nizev orginu stitu nebo organizace, kde k ne-
oprivnénému naklddini doslo,

7 ws

b) jméno a rodné &islo osoby odpovédné za neopriv-
néné naklddani (je-li znimo),

c) zpisob a dobu trvini neoprivnéného naklidani,

d) jak k neoprivnénému naklidéni doslo,

e) v pfipadé podezfeni z trestného &inu datum, nizev
a adresu orgdnu, kterému bylo trestni oznimen{
podéno,

f) opatfeni pfijatd k ndpravé.

(2) Ztrita nebo zniéeni (mimo skartaéni ¥izenf)

utajované pisemnosti se zaznamend v jednacim proto-
kolu, kde je utajovani pisemnost evidovdna, (textovi
&ast piilohy &. 2).

CAST SEDMA

§ 33
ZruSovaci ustanoveni

Zruuji se:

1. Smérnice Federilniho ministerstva vnitra ze dne
23. prosince 1971 pro manipulaci a dopravu pisemnych
a jinych materidli obsahujicich skuteénosti tvofici
pfedmét stitniho, hospodéfského a sluZebniho tajem-
stvi, & j. SKU-207/1971.

2. Smérnice Federilniho ministerstva vnitra ze dne
6. &ervna 1973 pro zabezpeeni ochrany skuteénosti
tvoficich pfedmét stitntho, hospodifského a sluZeb-
niho tajemstvi pfi jejich zpracovini pomoci vypoletni
techniky, &. j. SKU-217/1973.

§ 34
Utinnost

2

Tato vyhldska nabyvi d&innosti dnem 1. listopadu
1998.

Reditel:
Ing. Kadlec v. r.

6) § 12 odst. 2 pism. €) zdkona & 148/1998 Sb.
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PRISNE TAJNE
TAJNE
DUVERNE
VYHRAZENE

Otisky razitek

Pfiloha &. 1 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.
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Pfiloha &. 2 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Zaslal
C.j. |Dne kdo dne & . podet Vvée
list
1 2 3 4 5 6 7
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Jednaci protokol

- Vyfizeno - odeslino UloZeno Skarta¢ni .
Pfidéleno snak a rok | Z4dznam
kdy/komu d K -k polet |znalka | polet |skartainiho | o vyfazeni

ne omu ja listh |svazku | listd tizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16

Nad sloupce ¢. 1 - 2 do piedtisténého ramecku se zapiSe rozmezi poradovych &isel z prvniho a posled-
niho fadku stranky, napf. 1 - 10.

Sloupec €. 1
poradova Cisla neni nutno doplfiovat dalSimi Udaji ¢isla jednaciho. Pouze v piipadé, kdy v 1 jednacim pro-

s

dové &islo uvede zkratka prisluSného stupné utajeni,

sloupec €. 2
uvadi se den a mésic, kdy utajovana pisemnost byla doruc¢ena. U vlastnich pisemnosti den a mésic, kdy bylo
vznikajici utajované pisemnosti pfidéleno é&islo jednaci,



Strana 7662 Sbirka zikont &. 244 / 1998 Castka 84

sloupec ¢. 3
zapisuje se odesilatel utajované pisemnosti, jde-li o vlastni pisemnost, uvede se ,vlastni“, v pfipadé pouZiti
sbérného archu se uvede ,,SBERNY ARCH*,

sloupec ¢&. 4
zapiSe se datum uvedené na doruéené utajované pisemnosti, u vliastnich utajovanych pisemnosti se polozka
proskrtne,

sloupec ¢. 5
zapiSe se Cislo jednaci odesilatele, u vlastni utajované pisemnosti se polozka proskrine,

sloupec ¢. 6

uvadi se pocet listl doru¢ené utajované pisemnosti. Jsou-li k pisemnosti pfipojeny pfilohy, zapiSe se jejich
pocet a celkovy pocet jejich listli zlomkem, kdy Citatelem je pocet piiloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich
listl. Napf. 3 + 3/15 znamen4, Ze utajovana pisemnost ma 3 listy a 3 pfipojené prilohy o 15 listech, pocet listli
se uvadi i u vlastni pisemnosti,

sloupec ¢. 7
uvede se oznaceni véci tak, aby byla vystizena podstata utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 8
vyznacuje se, kdy a komu byla utajovana pisemnost pfidélena k vyfizeni, ten potvrdi podpisem prevzeti,
pokud nebyla pfedana jinym zplsobem. Tento zplisob se zde uvede, napf. ,Dorué. kniha“,

sloupec ¢. 9
zapiSe se den a mésic, kdy byla utajovana pisemnost vyfizena nebo odeslana, pokud je utajovana pisemnost
vyfizena nebo odeslana v jiném roce, nez vznikla nebo byla doruéena, uvede se i rok,

sloupec ¢. 10
vyznali se adresét, kterému je utajovana pisemnost odesilana, pokud je adresatli vice, uvede se ,podle
rozdélovniku®,

sloupec ¢&. 11
uvede se zplisob vyfizeni, napf. ,referatnikem*, ,pripisem*, ,zaznamem na spisu” atd., pii zméné stupné
utajeni se zde uvede ,prevedeno k €. j. . . . “ a ¢islo jednaci, ke kterému je utajovana pisemnost pieevidovana,

sloupec ¢. 12
uvede se celkovy pocet listh odesilané utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 13
vyplfiuje se tehdy, jestlize se utajovana pisemnost uklada do spisového svazku,

sloupec ¢. 14
uvede se celkovy pocet listh ukladané utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 15
vyznadi se skartacni znak a rok skartacniho fizeni, uvedené na utajované pisemnosti, napt. V-2007, A-2005,
S-2001,

sloupec ¢. 16

uvadi se zdznam o skartaci utajované plsemnostl LARCHIV“ nebo ,ZNICENO*, datum provedeni a podpis
1 ¢Clena skartaéni komise. P¥i ztraté nebo zniceni (mimo skartacni Fl'zenl) utajovane plsemnostl se uvede
LZTRATA“ nebo ,NEOPRAVNENE ZNICENO* a &islo jednaci oznameni o neopravnéném nakladani s utajo-

vanou pisemnosti.
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Jednaci protokol

JEDNACI PROTOKOL pro PRISNE TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro DUVERNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro VYHRAZENE pisemnosti

Nizev orgénu stitu nebo ORG. L&t
DATUM organizace CELEK | BLIZS[ OZN.

Obsah stitku na titulni strané prislusného jednaciho protokolu
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Jednaci protokol

¢ DATUM PODPISOVY
JEDNACI PROTOKOL VEDE TME VZOR
SENT ¢ PODPISY
SLOZENI SKARTACNI KOMISE PRO ROK ELEND

Oznaceni na vnitini strané desek jednaciho protokolu
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Jednaci protokol

Pfiloha &. 3 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Zaslal

C.j. |Dne

kdo dne & . podet
listt

Zapis do pomocného jednaciho protokolu se provadi stejné jako do jednaciho protokolu.
Do sloupce ¢. 1 se zapiSe jiz pfidélené poradové Cislo z jednaciho protokolu. Nevypliivje se predtiStény

ramecek, sloupec €. 16.
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Pomocny jednaci protokol

- Vyfizeno - odeslino UloZeno Skarta¢ni .
Pfidéleno snak a rok | Z4dznam
kdy/komu d K -k polet |znalka | polet |skartainiho | o vyfazeni

ne omu ja listh |svazku | listd tizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16
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Pfiloha &. 4 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Manipulaéni kniha

Datum Vée Pocet Od koho Vytizeno Pfevzal

& . (obsah pisemnosti) list komu kdy (podpis)
spisu a pfiloh
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Pfiloha &. 5 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Doruéovaci kniha

Datum | Cislo spisu | Jméno pffjemce | Podpis

Doruéovaci kniha

Na §titku dorucovaci knihy se uvede rok (pfipadné roky), kdy byla pouzivana, a nazev organu statu nebo
organizace.
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Pfiloha &. 6 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

ZapGjéni kniha

Zapujéeno Vriceno
N . v N . 1 . | Poznimka
dzev, znacka, yt. is- fevza fevza
Dne &islo jednaci & tl Komu (podpis) Dne (podpis)
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Pfiloha &. 7 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Sbérnyarch k €.j.

Véc:
Pof. [ Doslo Odesilatel C.j. Polet Poznimka
&s. dne odesilatele

listd | pfiloh

V jednacim protokolu se vyznaéi ve sloupci &é. 3 ,SBERNY ARCH*.
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Pfiloha &. 8 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Uprava predni strany prvniho listu utajované pisemnosti

Nazev organu statu
nebo organizace

C.j..PT12/1998 - . ..
(€.j-T12/1998 - . ..
(C.j.: D12/1998 - . ..
(C.j.:v13/1998 - . . .

Nazev prijemce

Rozdélovnik

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o ............ listech
WVYHISK €. oo e e
WVYHISK €. oo e s
WVYHISK €. coveereiies e e e e e s

Zaznam na vytisku utajované pisemnosti uréené k ulozeni

VYPracoval: ......ocooeeorrenmeeeereeese e reme e reme s smeremmenns
SChVAIIl: ... e e

Vypravil: ............... ANE e
Ulozeno: .............. Pocet listl: ...cceveeeeeeeeeeccrenee.
Skartacni Znak: .......ccccecvrecreecrrisne e e
Rok skartaéniho Fizeni: .......cccceevcevecerrecennennsscnneccecns

V Praze dne

PRISNE TAJNE
(TAJNE)
(DUVERNE) |
(VYHRAZENE)

Vytisk €.

Pocet listh:

Prilohy utajované:
neutajované:

Podpisova dolozka
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Pfiloha &. 9 k vyhlasce &. 244/1998 Sb.

Stvrzenka o prevzeti utajované pisemnosti

Nazev a adresa odesilatele

Potvrzuji pfijem utajované pisemnosti:

o 0 TR 11 (o1 g T- LSRR celkem listd: ...oooeeeeececcenee

Zjisténé zavady:

Zasilka prevzata dne:

Podpis pfijemce: Razitko:

Vydévi a tiskne: Tiskirna Ministerstva vnitra, p. 0., Bartiiikova 4, post. schr. 10, 149 01 Praha 415, telefon (02) 792 70 11, fax (02) 795 26 03 —
Redakce: Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, post. schr. 21/SB, 170 34 Praha 7-HoleSovice, telefon: (02) 614 32341 a 614 33502, fax (02) 614 33502 —
Administrace: pisemné objednivky pfedplatného, zmény adres a po&tu odebiranych vytiski —- MORAVIAPRESS, a. 5., U Pény 3061, 690 02 Bfeclav,
telefon 0627/305 161, fax: 0627/321 417. Objednivky ve Slovenské republice pfijim4 a titul distribuuje Magnet-Press Slovakia, s. r. 0., Teslova 12,
821 02 Bratislava, tel./fax: 00421 7 525 46 28, 525 45 59. Roéni ptedplatné se stanovuje za doddvku kompletniho roéniku vEetné rejstitku a je od
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Budgjovice: Prospektrum, KnéZskd 18, SEVT, a. s., Krajinskd 38; Hradec Krilové: TECHNOR, Hofickd 405; Chomutov: DDD Knihkupectvi-
-Antikvaridt, Ruskd 85; Jihlava: VIKOSPOL, Smetanova 2; Kadaii: Knihafstvi — Pfibikové, J. Svermy 14; Kladno: eL VaN, Ke Stadionu 1953;
Klatovy: Krameriovo knihkupectvi, Klatovy 169/L; Kolin 1: Knihkupectvi U Kaskl, Karlovo nim. 46; Liberec: Podjestédské knihkupectvi,
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Zenklova 60; Praha 10: BMSS START, aredl VU JAWA, V Korytech 20; Pferov: Knihkupectvi EM-ZET, BartoSova 9; Piibram: VEMA, Koreckd
Blanka, Cechovsk4 138; Sokolov: Arbor Sokoloy, a. 5., NddraZni 365; §umperk: Knihkupectvi D-G, Hlavni t. 23; Teplice: L + N knihkupectvi,
Kapelni 4; Trutnov: Galerie ALFA, Bulharskd 58; Usti nad Labem: 7 RX, s. r. 0., Mirovd 4, tel.: 047/44 249, 44 252, 44 253; Zabfeh: Knihkupectvi
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Knihkupectvi Houdkovi, DiviSovo ndm. 12; Zatec: Prodejna U Pivovaru, Zizkovo nim. 76. Distribuéni podminky p¥edplatného: jednotlivé &istky
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