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416
VYHLASKA

ze dne 28. dervna 2004,

kterou se providi zdkon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zdkonu (zikon o finanéni kontrole),
ve znéni zdikona & 309/2002 Sb., zdkona & 320/2002 Sb. a zdkona é&. 123/2003 Sb.

Ministerstvo financi stanovi Fodle § 33 zikona
&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zikont (zdkon o finanéni kon-

trole), ve znéni zdkona & 309/2002 Sb., zikona &. 320/

/2002 Sb. a zdkona &. 123/2003 Sb., (d4le jen,,zdkon*)
bliZ§{ podrobnosti o kontrolnich metodécL a kontrol-
nich postupech a upravuje strukturu, rozsah, postu
a terminy pfedklidini zpriv o vysledcich finan&nic
kontrol:

BliZ$i podrobnosti o kontrolnich metodich

§1
(1) Kontrolni metody a jejich vybér slouZi k zaji3-
téni objektivnosti a iplnosti informac{ o tom, zda a jak
a) orgin vefejné sprivy [§ 2 pism. a) zékona], jeho

vedouci zaméstnanci a ostatni zaméstnanci plni
stanovené tkoly a schvilené ziméry a cile tohoto
orgdnu,

b) kontrolovani osoba [§ 2 pism. b) zdkona] plni po-
Zadavky, které jsou pfedmétem finanéni kontroly.

(2) Vybér kontrolnich metod mus{ zabezpeit,
aby shrom4Zd&né informace o skutednostech tvoficich
pfedmét finanéni kontroly byly

a) vyznamné pro stanovené konkrétni cile [§5
pism. d) zikona] této kontroly,

b) spolehlivé zejména s p¥ihlédnutim k jejich zdroji,

c) dostatené pro pfesvédEivost dokumentovanych
Zjisténi.
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§ 2

(1) Kontrolni metoda porovnini se pouZije k po-
znéni miry souladu schvilenych zdméri a cild, se sku-
teénym stavem jejich plnéni ve vztahu k provéfované
&innosti a dodrZeni privnich pfedpisti a opatfeni pfi-
jatych orginy vefejné spravy v mezich téchto privnich
predpisd.

(2) Kontrolni metodou porovndni se provéfi, zda
se vyskytuji odchylky mezi zji§ténymi informacemi
o hospodafeni orginu vefejné sprivy, pravnické nebo
fyzické osoby s vefejnymi prostfedky a tidaji o plino-
véni, pfipravé a uskute&fiovini{ finanénich nebo majet-
kovych operaci (déle jen ,operace®) obsaZenymi v je-
jich podkladech, zavedenych evidencich a automatizo-
vanych informaénich systémech, stanovenych finané-
nich, statistickych a jinych vykazech, hl4Senich,
zprivich a jiné dokumentaci vedené podle zvldstnich
privnich ptedpist’) (dile jen ,dokumentace®).

(3) Podklady orginu vefejné sprivy, pravnické
nebo fyzické osoby o plinovini, p¥ipravé a uskuteéiio-
vini operaci jsou pfedeviim zdpisy [§ 11 odst. 3
ﬂl’sm. c) zdkona), zdznamy [§ 25 odst. 2 pism. c) z4-

ona] a jiné pisemnosti vedené podle zvldStnich priv-
nich ptedpist?).

§3
(1) Kontrolni metodou sledoviani se zjistuje, zda

a) jsou vytvofeny podminky a stanoveny postupy
pro hospodirny, efektivni a d&elny vykon prové-
fované &innosti,

b) orgin vefejné sprivy, jeho vedouci a ostatni za-
méstnanci tyto podminky a stanovené postupy
dodrZzuji.

(2) Skutedny stav se zjistuje

a) pozorovanim procesti a jevll pfi vykonu provéfo-
vané ¢innosti,

b) méfenim dosahovanych hodnot pfi vykonu pro-
v&fované ¢innosti.

(3) O pribéhu, &asovych ddajich, vysledcich po-
zorovani procest a jevll pfi vykonu provéfované &in-
nosti a o méfeni dosahovanych hodnot pfi jejim vy-
konu se pofizuji pisemné, slovni a &selné, pfipadné
obrazové nebo zvukové zdznamy. Vyhodnocenim zi-
znamt se ziskaji informace o stavu dodrZovéni a sprav-
nosti postupli stanovenych pro hospodirny, efektivni
a déelny vykon vefejné sprivy.

§4

(1) Kontrolni metodou Setfeni a ov&fovan{ se zji3-
tuje, zda provéfované operace, které maji za nisledek
dosaZeni vefejnych pf{jmi [§ 2 pism. h) zikona], vy-
naloZeni vefejnych vydaji [§ 2 pism. i) zdkona] nebo
jind plnéni, jsou uskute&fioviny v souladu se stanove-
nymi dkoly a schvilenymi zdméry a cili orgdnu vefejné
spravy, a zda kontrolované osoby stanovené podminky
a postupy dodrZzuji.

(2) Z;isténé skuteénosti se porovnivaji s podmin-
kami a postupy stanovenymi pravnimi pfedpisy a opa-
tfenimi pfijatymi v mezich téchto pra’wnfc£ predpist
a hodnoti z hlediska plnéni kritérii stanovenych pro
hospodirny, efektivni a idelny vykon provéfované &in-
nosti.

§ 5

(1) Kontrolni metodou kontrolnich vypoéti se
matematickymi dkony pfezkoumévaji a vyhodnocuji
zji§téné informace o provéfované &innosti orginu ve-
fejné sprivy, pravnické nebo fyzické osoby.

(2) Zjisténi ziskani kontrolnimi vypolty se po-
rovnivaji zejména s &iselnymi hodnotami

a) vykazovanymi v dokumentaci o pldnovanych, pfi-
pravovanych a uskute&fiovanych operacich,

b) stanovenymi v pravnich pfedpisech a v opatfenich
piijatych v mezich t&chto privnich pfedpisd,

!y Naptiklad zdkon & 563/1991 Sb., o tietnictvi, ve znéni zdkona & 117/1994 Sb., zdkona &. 227/1997 Sb., zikona & 492/2000
Sb., zdkona & 353/2001 Sb., zdkona & 575/2002 Sb. a zdkona & 437/2003 Sb., a zdkon & 218/2000 Sb., o rozpoé&tovych
pravidlech a 0 zmé&n& n&kterych souvisejicich zikond (rozpo&tovd pravidla), ve znéni zdkona & 493/2000 Sb., zdkona
&. 14172001 Sb., zdkona &. 187/2001 Sb., zdkona &. 320/2001 Sb., zdkona &. 450/2001 Sb., zdkona €&. 202/2002 Sb., zikona

&. 320/2002 Sb. a zdkona & 479/2003 Sb.

2) Naptiklad zikon & 563/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich ptedpist, zdkon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve zn&ni
zikona &. 273/2001 Sb., zikona &. 320/2001 Sb., zdkona &. 450/2001 Sb., zdkona &. 311/2002 Sb., zdkona €. 313/2002 Sb.,
zékona &. 59/2003 Sb. a zdkona & 22/2004 Sb., zdkon & 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), ve znéni zdkona &. 273/
/2001 Sb., zdkona &. 320/2001 Sb., zikona &. 450/2001 Sb., zikona &. 231/2002 Sb., zdikona &. 404/2002 Sb. a zikona &. 229/
/2003 Sb., zdkon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mést& Praze, ve znénf zdkona &. 145/2001 Sb., zikona &. 273/2001 Sb., zikona
&. 320/2001 Sb., zdkona &. 450/2001 Sb., zikona &. 311/2002 Sb., zikona &. 312/2002 Sb., zikona &. 320/2002 Sb. a zikona
&. 22/2004 Sb., a zdkon & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v privnich vztazich, ve zn&ni
zikona &. 492/2000 Sb., zikona &. 229/2001 Sb., zdkona &. 320/2001 Sb., zdkona &. 501/2001 Sb., zikona €. 202/2002 Sb.,
zikona &. 280/2002 Sb., zdkona &. 476/2002 Sb., zikona ¢&. 88/2003 Sb., zdkona €. 354/2003 Sb., zdkona &. 480/2003 Sb.

a zikona &. 41/2004 Sb.
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c) stanoven}rmi v pfislusnych &eskych technickych
normich”),

d) obsaZenymi v podminkich rozhodnuti o poskyt-
nuti vefejné finanéni podpory nebo v uzavfenych
smlouvich.

§ 6

(1) Kontrolni metodou analyzy se zkoumajf a vy-
hodnocuji odchylky v hodnotich, napfiklad o etnosti
nebo vydajové &i Easové niroénosti operaci, anebo ve
zvy$eném riziku vzniku nesrovnalosti v hospodafeni
s vefejnymi prostfedky, od hodnot, které jsou obvyklé
pro obdobné operace nebo jejich soubory, neni-li roz-
dil porovnivanych hodnot uspokojivé doloZen. Vy-
hodnocuje se i pfipadny vzdjemny nesoulad hodnot
obsaZenych v ziznamech riiznych druhtt dokumen-
tace.

(2) Pfi méfeni objemu zdroji a potfeby vefejnych
prostfedkii a pracovnich sil ve vztahu k zajifténi roz-
sahu, kvality a pfinosu stanovenych tkoli a schvile-
nych zdmérl a cild orgdnu vefejné sprivy se pouZije
napfiklad analyza minimalizace nékladd, analyza ni-
kladéi a pfinosd, analyza efektivnosti nikladé nebo
analyza uZiteénosti nikladd.

(3) Nejsou-li kritéria pro hodnoceni hledisek hos-
podérného, efektivntho a tlelného vykonu vefejné
sprivy stanovena privnimi pfedpisy, eskymi technic-
kymi normami, musi je vedouci orginu vefejné sprivy
stanovit pfedem (§ 4 odst. 2 zdkona). Ke splnéni této
povinnosti pouZije pfedeviim vykonové orientované
analytické metody.

BliZ3i podrobnosti o kontrolnich postupech

§7

(1) PH pldnovéni, p¥ipravé, uskuteéfiovini a ni-
sledném provéfovani uskutednénych operaci a pfi pro-
véfovini pfiméfenosti a ilinnosti zavedeného systému
finanéni kontroly se podle zvolenych kontrolnich me-
tod uspofidaji tkony ke shromazdovini, t¥idéni, vy-
hodnoceni a dokumentaci informaci do kontrolnich
postupd.

(2) Zaméstnanci povéfeni k vykonu finanéni kon-
troly ziskdvaji a shromaZduji doklady, které jsou zdro-
jem informacf,

a) vlastni &innostf,

b) z dokumentace orginu vefejné sprivy, pravnické
nebo fyzické osoby, jejichz &innost je provéfo-
vina,

¢) z jinych zdroji, naptiklad od osoby, kteri je po-
vinna spolupisobit pfi vykonu vefejnospravni

kontroly, anebo prostfednictvim pfizvané osoby
(§ 16 zakona).

§8

(1) Pfi vykonu pfedb&iné vefejnosprivni kon-
troly (§ 11 odst. 1 a 2 zikona), prib&zné vefejno-
spravni kontroly (§ 11 odst. 3 zikona) a ndsledné ve-
fejnospravni kontroly (§ 11 odst. 4 zikona) se uplatni
schvalovaci, operaéni, hodnotici a revizni postupy
nebo jejich kombinace, které

a) organizuje a ¥id{ vedouci kontrolniho orginu [§ 2
ism. c) zdkona] podle piisobnosti stanovené zi-
ionem o finanéni kontrole, zvldStnim privnim
pfedpisem nebo na zdklad& téchto privnich pfed-
pist,
b) zajiStuji vedouci zaméstnanci a ostatni zamést-
nanci kontrolntho orginu povéfeni k tomu vedou-
cfm tohoto orginu.

(2) Osoby uvedené v odstavei 1 zajisti v p¥ipadé

otfeby pfi vykonu vefejnosprivni kontroly u kontro-

Fované osoby [§ 2 pism. b) zikona] na misté podklady
pro pldnoviani, pfipravu a uskutedfiovani operaci.

(3) Ve vnitfnim kontrolnim systému orginu ve-
fejné sprivy se uplatni pfi vykonu

a) pfedb&Zné, priibéZné a nisledné ¥idici kontroly
(§ 26 a 27 zikona) schvalovaci, operaéni, hodno-
tici a revizni postupy nebo jejich kombinace, které
organizuje, Fid{ a zaji¥tuje vedouci orginu vefejné
spravy prostfednictvim fidicich vykonnych struk-
tur tohoto orginu,

b) interniho auditu speciilni kombinace reviznich
a hodnoticich postupi s diirazem na vyuZiti kon-
trolnich metocF analyzy k objektivnimu pfezkou-
mévéni a vyhodnocovin{ d&innosti vnitfniho kon-
trolntho systému orginu vefejné sprivy a spriv-
nosti operaci (dile jen ,auditni postupy“), které
zajiftuje ttvar interniho auditu (§ 28 odst. 1 zi-
kona).

§ 9

(1) Pfi plinovini, p¥ipravé a uskuteéfiovéni ope-
raci se kontrolnimi postupy vefejnosprivni kontroly
a fdici kontroly zajisti

a) soustavné, koordinované a véasné zji§fovani pro-
voznich, finanénich, pravnich a jinych rizik,

b) vyhodnocoviani zjisténi o t&chto rizicich, Ze miiZe
nastat ur¢itid udilost, jednini nebo stav, ktery
ohrozi nebo znemoZni plnén{ stanovenych kold
vyplyvajicich ze schvilenych zdmérii a cild orginu

%) § 4 zdkona & 22/1997 Sb., o technickych poZadavcich na vyrobky a o zmén& a doplnéni nékterych zikond, ve znéni zdkona

&. 71/2000 Sb. a zikona &. 205/2002 Sb.



Strana 8024

Sbirka zikont & 416 / 2004

Castka 136

vefejné sprivy s ndslednymi neZddoucimi dopady,

které spoéivaji napfiklad v

1. ohroZeni nebo jmé& na majetku a privech stitu
&i tizemniho samospravného celku,

2. narudeni bezpe&nosti informaci,

3. nehospoddrném vyuZivini zdroji, ve vykonu
neefektivnich nebo neiiéelnych &innosti, v ne-
splnéni nebo v prodleni plnéni stanovenych
ikold, anebo v nedodrZeni jejich poZadované
kvality,

4. poskozeni povésti orginu vefejné sprivy,

c) podklady pro vypracovini doporudeni k pfijeti
odpovidajicich opatfeni na vyloudeni nebo zmitr-
néni zjidténych rizik.

(2) Auditnimi postupy se zajisti
a) nezévislé a objektivni provéfovini, zda jsou
1. provozni, finanéni, privni a jind rizika vztahu-
jici se k &innosti orgdnu vefejné sprivy zjisto-
véna a vyhodnocovina,
2. i?ijfména a dodrZovina odpovidajici opatfeni
jejich vylougeni nebo zmirnéni,

b) informovini vedouctho orginu vefejné sprivy

o vysledcich tohoto provéfovini.

Schvalovaci postupy
§ 10

Schvalovacimi postupy fidici kontroly vykondva-
nymi v pisobnosti pfkazce operace [§ 26 odst. 1
pism. a) zikona], sprivce rozpoltu [§ 26 odst. 1
pism. b) zikona] a hlavniho d&etntho [§ 26 odst. 1
pism. c) zikona] se zajist{ pfedbé&Znd kontrola operace

a) pfed uéinénim privniho tkonu orginu vefejné
sprivy, kterym vznikd nirok tomuto orginu na
vefejny ptijem nebo jiné plnéni (dile jen ,nirok),
anebo zdvazek tohoto orginu k vefeynému vydaji
nebo jinému plnéni (déle jen ,zdvazek®),

b) po vzniku niroku nebo zévazku.

§ 11

(1) Pfedb&nou kontrolu pfi sprivé vefejnych
pi{jmi pfed vznikem niroku orginu vefejné sprivy
zajisti ve své pisobnosti pfikazce operace.

(2) Schvalovacim postupem piikazce operace se
proveri

a) soulad pfipravované operace se stanovenymi
tkoly a schvilenymi zdméry a cili orgénu vefejné
sprivy,

b) sprivnost operace [§ 2 pism. 1) zdkona] zejména
ve vztahu

1. dodrZeni privnich pfedpisti a opatfeni pfija-
tych orginy vefejné sprivy v mezich téchto
pravnich pfedpist,

2. dodrZen{ kritéri{ stanovenych pro hospodirny,
efektivn{ a diéelny vykon vefejné sprivy,

c) pfijeti opatfeni k vylougeni nebo zmirnéni pro-
voznich, finanénich, privnich a jinych rizik, kterd
se pii uskute&fiovini pfipravované operace mohou
vyskytnout,

d) doloZeni pfipravované operace vécné sprivnymi
a dplnymi podklady.

§ 12

(1) Pfedb&Znou kontrolu pfi sprivé vefejnych
piijmii po vzniku ndroku orginu vefejné spravy zajisti
ve své plisobnosti pfikazce operace a hlavni dletni.

(2) Schvalovacim postupem p¥ikazce operace se
provéfi sprivnost urleni dluZnika, vySe a splatnost
vzniklého ndroku orginu vefejné sprivy.

(3) Pfikazce operace vystavi pokyn k plnéni ve-
fejnych p¥ijmi opatfeny svym podpisem a pfedd jej
s dokladl;r o niroku orgdnu vefejné sprivy lglavnfmu
déetnimu k pFijeti konkrétniho pf{jmu nebo k zajisténi
vyméhan{ pohfedévky.

(4) Schvalovacim postupem hlavnitho d&etntho se
proveéfi

a) soulad podpisu piikazce operace v pokynu
k plnén{ vefejnych pfijmii s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

b) sprivnost ureni dluZnika, vySe a splatnosti vznik-
1ého niroku orginu vefejné sprivy s tidaji ve vy-
daném pokynu k plnéni vefejnych pfjmi,

c) jiné skute€nosti tykajici se uskuteinéni operace
jako t&etniho p¥ipadu podle zvlstnich privnich
pfedpisi pro ve(fem’ ddetnictvi orginu vefejné
sprivy*), souvisejicich d&etnich rizik, které se p¥i
jejim uskutedtiovini mohou vyskytnout v&etn&
ptijeti pfipadnych opatfeni k jejich vyloueni
nebo zmirnéni.

(5) Shled4-li hlavni déetni p¥i pfedb&Zné kontrole
nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznimi své
zjistén{ pisemné piikazci s uvedenim divodd a pfi-
padné pfiloZi dal3f doklady o oprivnénosti svého po-
stupu.

(6) Neshled4-li hlavni w&etni nedostatky, pfedd
pokyn k plnéni vefejnych p¥{jmii potvrzeny svym pod-
pisem k zaji§tén{ vybéru konkrétntho pfjmu ve vysi
splatného niroku; plnéni miiZe byt jednorizové ve vysi
celkové &istky, nebo rozloZené do nékolika dil&ich
plnéni.

*) Naptiklad zékon & 563/1991 Sb., o tifetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi.
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§ 13

(1) Pfedb&znou kontrolu pfi f{zeni vefejnych vy-
dajti pfed vznikem zdvazku orginu vefejné sprivy za-
jisti ve své plisobnosti p¥ikazce operace a sprivce roz-
poctu.

(2) Schvalovacim postupem piikazce operace se
proveri
a) nezbytnost pfipravované operace k zaji§tén{ sta-
novenych ukold a schvilenych zdméri a cild
orginu vefejné sprivy,
b) sprivnost operace [§ 2 pism. 1) zdkona] zejména
ve vztahu k dodrZeni
1. privnich pfedpisii a opatfeni pfijatych orgércliy
vefejné sprivy v mezich téchto privnich pfed-
pist,

2. kritérif stanovenych pro hospodirny, efektivni
a déelny vykon vefejné sprivy,

3. postupu a podminek stanovenych pro zad4vin{
vefejnych zakizek,

c) pfijeti opatfeni k vylouZeni nebo zmirnéni pro-
voznich, finanénich, pravnich a jinych rizik, kterd
se pii uskute&tiovéni p¥ipravované operace mohou
vyskytnout,

d) doloZeni pfipravované operace vécné sprivnymi
a dplnymi podklady.

(3) Je-li kontrolni postup podle odstavce 2 ukon-

&en, piikazce operace potvrdi svym podpisem pisemny

ﬂodklad k ptipravé zivazku a pfedi jej k pfedb&ziné
ontrole sprivci rozpodtu.

(4) Schvalovacim postupem sprivce rozpoétu se
provéfi, zda p¥ipravovani operace

a) byla ovéfena pfkazcem operace v rozsahu jeho
opravnéni k tomuto dkonu a zda jeho podpis na
podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpi-
sem uvedenym v podpisovém vzoru,

b) je v souladu se schvilenymi vefejnymi vydaji, pro-
gramy, projekty, uzavfenymi smlouvami nebo ji-
nymi rozhodnutimi o naklidéni s vefejnymi pro-
stfedky,

¢) odpovidi pravidlim stanovenym zvl4$tnimi priv-
nimi pfedpis;r pro financovini &innosti orginu ve-
fejné sprivy”),

d) byla provéfena v souvislosti s rozpoltovymi ri-
ziky, iteré se pfi jejim uskutedfiovani mohou vy-
skytnout, zejména v souvislosti s dopadem usku-
teénén{ operace na zdroje financovini &innosti
orginu vefejné sprivy pouZitelné v pislusném
rozpo&tovém obdobf a s potfebou zajistén{ zdroji
pro financovan{ &innosti tohoto orginu v navazu-

jicim rozpo&tovém obdobi, a zda byla stanovena
opatfeni k vyloudeni nebo zmirnéni téchto rizik.

(5) Shledi-li spravce rozpoétu pfi pfedbézné kon-
trole pfipravované operace nedostatky, pferusi schva-
lovaci postup a ozndmi své zjisténi pisemné p¥ikazci
operace s uvedenim divodii a pfipadné pfilozi dalii
doklady o oprivnénosti svého postupu.

(6) Pokud pro pfipravovanou operaci sprivce
rozpodtu stanovi v souladu s prévnim pfedpisem nebo
opatfenimi orginii vefejné sprivy pfijatymi v mezich
tohoto pravniho pfedpisu omezujici podminky, uvede
je pisemné.

(7) Neshled4-li spravce rozpo&tu nedostatky, vriti
svym podpisem potvrzeny podklad k pfipravované
operaci piikazei. Podpis sprivce rozpoltu, pfipadné
s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi podminkami
je pro déely finan&niho ¥izeni dokladem o kontrolnim
zajidtdni finanéntho kryti pfipravovaného zivazku
v navrZené vy$i a o pfedpoklgdaném terminu jeho
plnéni konkrétnimu véfiteli (dile jen ,individuilni p¥i-

slib“).

(8) Je-li to d&elné k zaji¥téni provoznich potfeb
vyplyvajicich z b&Zné, pravidelné &innosti orgnu ve-
fejné spravy, které je nutné zabezpedovat operativné,
piikazce operace miiZe pfedloZit spravci rozpodtu ni-
vrh na kontrolni zaji§tén{ finan&niho kryti pfedpokld-
danych operaci a s tim souvisejicich zdvazkd, jejichz
véfitel a vySe neni pfedem znima.

(9) Podpis sprivce rozpo&tu na nivrhu p¥ikazce
operace podle odstavce 8 je pro d&ely finanéniho fizeni
dokladem o kontrolnim zaji§téni finanéntho kryti
pfedpoklddanych zdvazkl v jim stanoveném limitu ve-
fejnych vydaji a uréeném obdobi (dile jen ,limitovany
pffsﬁb“).

(10) Sprivce rozpoltu pfedd limitovany p¥islib
piikazci operace a jeho kopii sougasné pfed4 hlavnimu
dcetnimu.

(11) Nebyly-li odstranény nedostatky podle od-
stavce 5 nebo vyfeSeny omezujici podminky sprivce
rozpodtu podle odstavce 6, je ulinény privni dkon,
pfffadné vznikly zdvazek orginu vefejné sprivy pro-
veden bez pfedb&Zné kontroly (§ 26 odst. 5 zdkona).

§14

(1) Pfedbé&Znou kontrolu pfi fzeni vefejnych vy-
dajii po vzniku zdvazku orgdnu vefejné spravy zajisti
ve své plisobnosti pfikazce operace a hlavni dletni.

%) Napiiklad zikon & 218/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech a o zmén& nékterych souvisejicich zikont (rozpottovi

pravidla), ve znéni pozdgich pfedpisi.
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(2) Schvalovacim postupem piikazce operace se
proveri

a) sprivnost urleni véfitele, vy3e a splatnosti vznik-
1ého zdvazku orgénu vefejné sprivy,

b) soulad vySe zivazku s individudlnim pfislibem
nebo limitovanym p¥islibem.

(3) Ptikazce operace vystavi pokyn k plnéni ve-
fejnych vydaji opatfeny svym podpisem a pfedd jej
s doklady o zévazku orginu vefejné sprivy lslavnfmu
dcetnimu k zaji§téni platby. Na pokynu ozna&i rovnéz,
zda se jednd o individudlni pfislib nebo limitovany pfi-

slib.

(4) Schvalovacim postupem hlavniho d&etniho se
proveri

a) soulad podpisu p¥ikazce operace v pokynu k zajis-
téni platby s podpisem uvedenym v podpisovém
vzoru,

b) soulad ddaji o vé&fiteli, vysi a splatnosti vzniklého
zévazku orgénu vefejné sprivy s iidaji ve vydaném
pokynu k zajiSténi platby, kterou je tento orgin
povinen zaplatit véfiteli,

¢) podle oznaleni na pokynu, zda se jedni o operaci
s individudlnim pfislibem nebo limitovanym pfi-
slibem,

d) soulad pokynu pfikazce operace k zajisténi platby
s limitovanym pfislibem pro urlené a stanovené

obdobi,

e) jiné skutednosti tykajici se uskute&néni operace
jako t&etniho p¥ipadu podle zvld3tnich pravnich
pfedpisit pro ve(fenf ddetnictvi orginu vefejné
spravy*), souvisejicich d&etnich rizik, které se mo-
hou vyskytnout zejména v souvislosti se zapoje-
nim cizich zdroji, zilohami, hospodafenim
s fondy a pfijeti pfipadnych opatfenf k jejich vy-
lou€eni nebo zmirnéni.

(5) Shleda-li hlavni déetn{ p¥i pfedb&Zné kontrole
nedostatky, pferu$i schvalovaci postup a oznimi své
zjiStén{ pisemné p¥ikazci operace, u operaci v rimci
limitovaného pfl’sfibu téZ sprivei rozpoétu, s uvedenim
diivodi a p¥ipadné pfiloZi dal$i doklady o oprivnénosti
svého postupu.

(6) Zjisti-li hlavni d&etni p¥i pfedb&Zné kontrole,
Ze pfi pfipravé operace nebyﬁt vykondna pfedbé&Znd
kontrola sprivcem rozpo&tu, oznimi to pisemné ve-
doucimu orginu vefejné sprivy, ktery pf{jme opatfeni
k provéfeni této nekontrolované operace a k za{)ezpe-
&eni ¥4dného vykonu pfedbéiné kontroly (§ 26 odst. 5
zdkona),

(7) Neshled4-li hlavni w&etni nedostatky, pfedd
piikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zajiStén{

platby ve vy3i splatného zdvazku; platba miZe byt jed-
norzovi ve vysi celkové dluiné &istky, nebo rozlo-
Zend do n&kolika dil&ich plateb.

(8) Nebyly-li odstranény nedostatky podle od-
stavel 5 a 6, je platba uskutednéna bez pfedbéZné kon-
troly (§ 26 odst. 5 zdkona).

§ 15

Vykonavi-li funkei sprivce rozpo&tu a hlavniho
liéetnfzo jediny zaméstnanec (§ 26 odst. 3 zikona), za-
jisti schvalovaci postupy spravce rozpo&tu i hlavniho
déetniho za pfedpokladu dodrZeni jejich nivaznosti.

§ 16

(1) Pfi pouziti technickych prostfedkd, nosi&t in-
formac{ a programového vybaveni ve schvalovacich
ostupech Ize pfipojit na datovou zprivu o pfedbézné
ﬂontrole pfipravovaného niroku nebo zévazku orginu
vefejné spravy, nebo na pokynu k plnéni vefejnych
piijmi, anebo na pokynu k plnéni vefejnych V}’rcf;jﬁ
elektronicky podpis podle zvld§tniho privniho pfed-
pisu®).
(2) Opatfeni pfijatdi vedoucim orginu vefejné
spravy obsahuji bliz¥{ pravidla pro

a) stanoveni oprivnéni, povinnosti a odpovédnosti
vedoucich zaméstnancii v orgdnu vefejné sprivy
k pfipojovéni elektronického podpisu pfi schvalo-
véani operaci,

b) uréeni odpovédnosti jednotlivych osob za obsah
datové zprivy, ke které byly uvedené podpisy pfi-
pojeny,

¢) zajiSténi archivace datovych zprav o p¥ipravé ope-
race,

d) zabezpe&eni nisledné dostupnosti datovych zpriv
ke kontrole.

§ 17

Pfedb&Znou vefejnosprivni kontrolu pfipravova-
nych operaci, tykajici se jinych orgind vefejné sprivy
nebo Zadatelti o vefejnou finanéni podporu, zajisti ve-
douci kontrolniho orginu obdobné podle § 10 aZ 16

rostfednictvim schvalovacich postupii vykondvanych
i tomu povéfenymi zaméstnanci tohoto orgénu.

Operacni postupy
§ 18

(1) Operagnimi postupy fidici kontroly se zajisti
priibézni kontrola dplnosti a pfesnosti prib&hu ope-
raci. Tyto postupy zahrnuji i kontrolni techniky pfi

) § 2 zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zmén& nkterych dalsich zdkont (zdkon o elektronickém

podpisu).
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provéfoviani jejich p¥isluiné dokumentace a sestavovin{
stanovenych finanénich, statistickych a jinych vykazi,
hl4Seni a zpriwv.

(2) Operadni postupy slouZi ke sledovani a pfi-
padnému usmérfiovani jednotlivych provoznich a fi-
nanénich funkci, z nich vyplyvajicich ¢innost{ vykoni-
vanych pfisluinymi fidicimi vykonnymi strukturami
orginu vefejné sprivy a jejich nivaznosti v procesu
pfimého uskuteEhovani operace, a to od

a) vzniku niroku nebo zivazku a¥ do okamZiku
ukon&eni provddénych praci, splnéni dodivky
zboZi nebo sluZeb v mnoZstvi a kvalité, nutné ke
kone&nému vypofidini tohoto niroku nebo zi-
vazku,

b) pfedini podkladt k jejimu uskutednéni hlavnim
iéetnim a7 do okamZiku vydétovini celkové
&astky zaplacenych vefejnych pf{jmi k uspokojent
celkové pohledavky, vyplyvajici z niroku orginu
vefejné sprivy nebo celkové &istky zaplacenych
vefejnych vydajti, vyplyvajici ze zivazku tohoto
orginu a pokladniho splnéni a zai&tovin{ veske-
rych pfijmi nebo plateb, nutnych k uspokojent
pohledivky nebo zivazku evidovanych v déetnic-
tvi vedeném orginem vefejné sprivy podle zvl4st-
ntho pravniho predpisu®).

(3) Neni-li vybér vefejnych pfijmi uskutednén,
nebo je-li uskuteénén v neiiplné vysi do terminu jeho
splatnosti, hlavni d&etni vyrozumi o tom bez zbyteg-
ného odkladu p¥ikazce operace k pfijeti opatfeni smé-
fujicich ke splnéni povinnosti dluZnika.

§19

Operaénimi postupy se zajisti priib&zné nebo pe-
riodické provéfeni

a) dodrZovini provoznich postupii stanovenych
uvnitf orgdnu vefejné sprivy pro oddéleny vykon
&innosti v procesu pfimého uskutedfiovani operaci
a jejich zpracovani v d&etnictvi za ielem minima-
lizace provoznich, finanénich, privnich a jinych
rizik,

b) plnéni stanovenych opatfeni k zajidténi ochrany
a bezpelnosti osob a vefejnych prostfedkit pfi
hospodafeni a naklddini s témito prostfediy
v&etné jejich ochrany pfed poskozenim, zniéenim,
ztritou, odcizenim nebo zneuZitim,

c) véasnosti a pfesnosti providdéni zdznamii o viech
uskuteéfiovanych operacich a kontrolich v zavede-
nych informalnich systémech orginu vefejné
sprivy,

d) fungovini zavedeného systému uvnitf orginu ve-
fejné sprivy pro vlasné pfedivini informaci pfi-
slunym vedoucim zaméstnancim, vyZaduje-li to
potfeba k usmérnéni procesu pfimého uskutedtio-
vani operace nebo &innosti, napfiklad p#i vzniku
novych rizik spojenych se zménou ekonomic-

kych, privnich, provoznich a jinych podminek
[§ 11 odst. 3 pism. b) a § 27 odst. 2 zékona],

e) plnéni opatfeni pfijatych k nipravé zjisténych ne-
dostatkd, zejména téch, jejichZ cilem je véas od-
halovat a znemoZiiovat uskuteéfiovini nehospo-
dirnych, neefektivnich a nedéelnych operaci nebo
operaci, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy.

§ 20

vvs swe

K dosaZeni vy$3i déinnosti pribéZné kontroly, ze-
jména k odstranéni nebo zmirnéni provoznich, finang-
nich, pravnich a jinych rizik a k zaji§téni ochrany osob
a majetku, se vyuZiji v operaénich postupech technické
prostfedky, zaFizeni a programova vybaveni, napfiklad
mechanismy ke znehodnoceni obsahu bezpe&nostnich
schrinek, indikdtory pravosti pen&z, &idla, bezpeg-
nostni rimy a kamerové systémy.

§ 21

PriibéZnou vefejnosprivni kontrolu pfmého
uskutedfiovani operaci tykajici se jinych orgini vefejné
sprivy nebo pfijemct vefejné finanéni podpory zajisti
vedouci kontrolniho orginu obdobné podle § 18 aZ 20

rostfednictvim operaénich postupl vykondvanych
tomu povéfenymi zaméstnanci.

Hodnotici postupy
§ 22

Hodnotici postupy zahrnuj{ systematicky uspofi-
dané dkony ke t¥{déni a vyhodnocovén{ zji§téni o sku-
teénostech, shroméZdénych a dokumentovanych zpra-
vidla operaénimi a reviznimi postupy pfi fidici kon-
trole nebo vefejnosprivni kontrole. Uplatni se vzdy pfi

a) posuzovini udajii o uskuteénénych operacich,
itere’ jsou obsaZeny v zaveden}’rcﬁ informaénich
systémech, ve stanovenych finanénich, statistic-
kych a jinych vykazech, hldSenich a zpravich,

b) porovnivini téchto tdaji se schvilenymi vefej-
nymi pffjmy a vefejnymi vydaji,

¢) analyzovini dosaZenych vysledkii ve vztahu

k plnén{ stanovenych dkolil a schvilenych zdmérd

a cilii orgénu vefejné sprivy a k potfebim jeho

hospodafeni v dal§im obdobi.

§ 23

Prostfednictvim hodnoticich postupli se vyuZiji
ziskané vécné, &asové a finandni daje o hospodafeni
orginu vefejné sprivy pfi zajiSfovdni stanovenych
dkold a schvilenych zimérti a cilt ke koordinaci
a usmérfiovini

a) jeho &innosti v dal§im obdobf, napfiklad v pfipa-
dech, vznikne-li potfeba tohoto orgénu pfinisejici
nezajisténé néroﬁy na vefejné vydaje, kterou je
tieba zabezpelit pfedeviim hospodirngj§im pro-
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vadénim jinych dkold nebo odsunutim & omeze-
nim n&kterého jiného, méné naléhavého dkolu,
b) pfipravy a uskutedtiovini operaci za tilelem do-
saZeni optimélntho vztahu mezi hospodérnosti,
delnosti a efektivnosti téchto operaci a niklady
na &innosti vykondvané k jejich uskuteénéni,
¢) finan&niho ¥izeni a kontroly p#i

1. organizovdni fidicich vykonnych struktur
k plnéni stanovenych ﬁkgl}ll'i s cilem dosihnout
vy$$i hospodirnosti, efektivnosti a w&elnosti
vykonu vefejné sprivy,

2. hospodafeni s vefejnymi prostfedky, nap¥iklad
v souvislosti s poskytovinim vefejné finanéni
podpory nebo pfi vyuZivini véci, majetkovych
prav a jinych majetkovych hodnot orginu ve-
fejné spravy v&etnd zajiSténi péle o jejich za-
chovini a ochranu pfecf neoprivnénymi zdsahy,

3. pfijimini systémovych opatfeni, kterd maji za
cil pfedchézet a véas odhalovat nesprivné ope-
race a jejich p¥i€iny [§ 5 pism. ) zdkona).

Revizni postupy
§24

(1) Revizni postupy se uplatni pfi ndsledné vefej-
nospravni kontrole a obdobné i p¥i nisledné ¥{dici kon-
trole sprivnosti vybranych operaci. Zahrnuji dkony
k provéfovini, zkoumani a vyhodnocovéni viech tdaji
v zavedenych evidencich a automatizovanych infor-
madnich systémech orginu vefejné sprivy nebo pfi-
jemce vefejné finanéni podpory, jehoZ &nnost nebo
splnéni W&elu a stanovenych podminek uZiti této pod-
pory je kontrolovana.

(2) Pfi shromazdovén{ ddaji u vzorku vybranych
operaci se pouZiji metody nestatistického nebo statis-
tického V}?Eéru ze souboru ddaji o viech uskuteéné-
nych operacich v &asovém intervalu, ve kterém m4 byt

sprivnost téchto operaci provéfovina, zkouména a vy-
hodnocovina.

(3) Reviznimi postupy se u vzorku vybranych
operaci provéf a vyhodnoti skuteénosti rozhodné
pro hospodafen{ s vefejnymi prostfedky pfi zaji§tovani
stanovenych dkolii a schvilenych zdmért a cilu orgénu
vefejné spravy (§ 11 odst. 4 zikona).

§ 25

Nislednd vefejnospravni kontrola pfimé&fenosti
a ulinnosti systémt finanéni kontroly, zavedenych
u orgdnil vefejné spravy (§ 11 odst. 5 zdkona), se zajist{
reviznimi postupy, zpravidla doplnénymi o dkon
hodnotl’cfcls postupi. Pfi uplatnéni téchto kontrolnfcﬁ

Eostu i se vyuZiji revizni postupy pfezkoumini vy-

raného vzorku operaci.

§ 26

(1) Pfi stanoveni konkrétnich cili a uspofddani
dkont do reviznich postupl ke zji¥tovani skuteénosti,
které jsou pfedmétem vefejnosprivni kontroly u kon-
trolované osoby na misté, se vychdzi z informaci o

a) charakteru dkold vefejné sprivy zaji§fovanych
kontrolovanou osobou,

b) zdrojich financovini této &innosti,

¢) privnich pfedpisech, kterymi se tato &innost Fidj,

d) rizicich spojenych s 1plnénfm rozhodujicich dkolt
pii zajistovani schvilenych plind, programi, pro-
jektil nebo jinych rozhodnuti o naklidin{ s vefej-
nymi prostfedky kontrolovanou osobou, jejichZ

neZidouci disledky lze spatfovat zejména v

1. poru3ovéni irévm’ho predpisu pro zaddvini ve-
fejnych zakdzek nebo opatfeni pfijatych
v mezich tohoto privntho pfedpisu,

2. nedodrZeni povinnosti stanovit kritéria k zaji§-
téni hospoddrného, efektivntho a déelného vy-
konu vefejné sprivy nebo nedodrZeni téchto
kritérif,

3. nedostateéném fungovini systému kontrolo-
vané osoby k rozpozndvini rizik vztahujicich
se k &innosti této OSObK a pfijimdni nedostateé-
nych opatfeni k jejich vyloudeni nebo zmir-
néni,

4. nedostatedné déinnosti informalnich systémi
pro zajisténi vasné koordinace a usmérfiovini
&innosti, nap¥iklad p¥i pfipravé a uskutediovini
operaci, zménich ekonomickych, prdvnich,
provoznich a jinych podminek, vzniku zdvaz-
nych nedostatkl v &innosti a plnéni informag&-
nich povinnosti.

(2) Reviznimi postupy se podle schvileného za-
méfeni vefejnosprivni kontroly u kontrolované osoby
na misté zajisti

a) shromiZdéni a vyhodnoceni informaci, které jsou
vyznamné pro splnéni konkrétnich cild této kon-
troly,

b) dokumentace kontrolnich zjiiténi vEetné pofizeni
vypist nebo opist doklad kontrolované osoby
anebo jinych podkladi, potvrzujicich tato zjiiténi,

¢) vypracovini protokolu o kontrolnich zji§ténich,

d) seznimeni kontrolované osoby s obsahem proto-
kolu podle ﬁfsmene c) véetné pfipadného fizeni
o n;imitkéc podle zvlidtntho privniho pfed-
pisu’).

7) § 18 zikona & 552/1991 Sb., o stitnf kontrole, ve znénf pozd&jsich predpist.
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(3) Reviznimi postupy se zajisti rovnéZ ndslednd
kontrola plnéni opatfeni pfijatych k ndpravé zjisténych
nedostatki.

Auditni postupy
§ 27

Auditni postupy zahrnuj{ systematicky uspofi-
dané dkony interntho auditu k nezévislému a objektiv-
nimu p¥ezkoumdvini a vyhodnocovani operaci a vnit¥-
niho kontrolniho systému orgénu vefejné sprivy.

§ 28

(1) Program konkrétntho auditu se vypracuje na
z4klad& roéniho plénu interntho auditu (§ 30 odst. 1,3
aZ 5 zikona).

(2) Je-li vykon konkrétniho auditu operativné za-
fazen mimo schvileny roéni pldn (§ 30 odst. 6 zikona),
zejména v pfipadech podezfeni na moZny vyskyt ne-
pfedpoklddanych rizik, kterdi by mohla nepfiznivé
ovlivnit &innost orginu vefejné sprivy, nebo pfi bez-
prostfednim zji§téni takovych rizik, vypracuje se pro-
gram konkrétniho auditu podle konkrétniho zadani.

(3) Zamé&stnanci ttvaru interniho auditu povéfeni
jeho vykonem (dile jen ,interni auditofi) p#i vypra-
covani programu pro vykon finanénich auditi [§ 28
odst. 4 pism. a) zdkona], auditd systému [§ 28 odst. 4
pism. b) zdkona], auditi vykonu [§ 28 odst. 4 pism. )

zdkona] nebo jinak zamé&fenych auditd

a) ovéfi svou znalost o &innosti zajitované orginem
vefejné sprivy, jeho organizaénim dtvarem, ve-
doucimi a ostatnimi zamé&stnanci (dile jen ,audi-
tovany subjekt) prostfednictvim ziskanych
a pfedbézné vyhodnocenych informaci o

1. konkrétn{ funkci a uréenych tikolech auditova-
ného subjektu pfi zajiStovini stanovenych
kold a schvilenych zdmért a cild orgdnu ve-
fejné sprivy (dile jen ,auditovani &innost®)
a o misté a postaveni auditovaného subjektu
v organizalni struktufe vnitfnich a vngjsich
vztaht,

2. ekonomickém a privnim prostfedi, ve kterém
je auditovani <&innost zajiSfovina, zejména
o zdrojich a vyvoji financovini, schvilenych
vefejnych pf{jmech a vefejnych vydajich, priv-
nich pfedpisech a pfijatych opatfenich v mezich
téchto privnich pfedpisi, stanovenych postu-
pech, smlouvich a jinych skutenostech, vy-
znamnych pro auditovanou &innost,

3. organizaéni struktufe, persondlnim zaji§tén{
a rozdéleni odpovédnosti, povinnosti a opriv-
néni auditovaného subjektu v rimei pfimé nebo
funkéni podfizenosti v systému finanéniho #-
zeni zabezpedujictho hospodafeni s vefejnymi
prostfedky orginu vefejné sprivy pfi uskuted-
fiovani operaci k zaji§tén{ auditované &innosti,

4. systémech finanén{ kontroly, kterymi jsou au-
itované &innosti Fzeny a kontrolovany,

5. hlavnich rizicich spojenych s auditovanou &in-
nosti, kter4 byla zapracovina do roéniho plinu
interntho auditu, a o jejich vyznamnosti ve
vztahu k realizovanym nebo pfedpoklidanym
zméndm, které mohou mit vliv na auditovanou
¢innost a na pipadné pfehodnoceni konkrét-
nich cilé auditu,

b) definuji cile pfipravovaného konkrétniho auditu,
jef'ichi splnénim se doshne splnén{ kol roé&ntho
pldnu interniho auditu nebo splnéni tikolt v zad4ni
operativné zafazeného auditu,
¢) urd potfebné informace, jejichz pomoci lze do-
séhnout konkrétnich cild pfipravovaného auditu
a které bude tfeba shroméZdit vlastni &innosti
nebo z podkladi auditovaného subjektu anebo
z jinych zdroji,
d) vypracuji auditni postup na ziklad&
1. zvolenych kontrolnich metod ke shromazdéni
informacf, které bude nutné ziskat k dosaZeni
konkrétnich cilii pfipravovaného auditu,

2. ziskanych a pfedb&Zn& vyhodnocenych infor-
maci o auditovaném subjektu,

3. posouzeni potfeby provedeni odbornych po-
sudkt pfizvanymi osobami,

4. zhodnoceni plnén{ opatfeni stanovenych pfed-
chézejicim auditem, zejména v ndvaznosti na
dfive zji§téné nedostatky v dané oblasti,

e) vypracuji program auditu, ktery obsahuje vidy

idaje o

1. auditovaném subjektu,

2. zaméfeni interniho auditu na finanéni audit,

audit systému, audit vykonu nebo jinak zamé-
feny audit,

3. datu zahdjeni auditu a pfedpoklddané dobé
jeho trvéni,

4. sloZeni auditorského tymu s jmenovitym uve-
denim vedouctho tymu,

5. cilech, kterych m4 byt auditem dosaZeno,

6. provéfeni linnosti vnitintho kontrolniho sy-
stému orginu vefejné sprivy,

7. vymezeni pfipadnych rizik spojenych s audito-
vanou &innosti,

8. schvilenf vedoucim ttvaru interntho auditu,

9. upozornéni, Ze pfipadné zmény v programu
auditu neprodlené schvaluje vedouci ttvaru in-
terniho auditu.

§ 29
Pfi posuzoviani rizik, vypracovini auditnich po-
stupll a pfi jejich uplatfiovani je nutné brit zvlisini
z¥etel na to, zda
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a) v auditované &nnosti nebo v souvislosti s ni ne-
dochézi k trestnym &indm, pfestupkim nebo ji-
nym sprivnim deliktiim,

b) je ve vnitinim provoznim a finanénim Fizeni
orginu vefejné sprivy zaveden odpovidajici sy-
stém prevence a systém v&asného p¥eddvini, shro-
maZdovini a vyhodnocovani informaci o skuteé-
nostech, které zaklddaji podezfeni ze spichini
trestného &inu, pfestupku nebo jiného sprivniho

deliktu,

c) pfi zjisténi skutenosti, které zaklidaji podezfeni
ze spichéni trestného &inu, pfestupku nebo jiného
spravniho deliktu, byla p¥ijata odpovidajici opa-
tfen{ k jeho odhaleni, pfekaZeni nebo odrazen{
od jeho dokonin{ a k zaji§téni ochrany vefejnych
prostfedkil se zfetelem na prevenci pfed pichinim
takové &innosti [§ 4 odst. 1 pism. b) zdkona].

§ 30

Je-li auditnimi postupy provéfovdna sprivnost
u vzorku vybranych operaci, postupuje se pfi shro-
maZdoviani iidajii o téchto operacich v zavedenych evi-
dencich a automatizovanych informaénich systémech
orginu vefejné sprivy obdobné podle § 22.

§ 31

(1) Auditn{ postupy zahrnuji rovnéZ dkony, kte-
rymi se zajisti

a) pofizovani pracovni dokumentace, jejimZ 1ifelem
je dolozZit pribéh vykonaného auditu, zji§téné in-
formace a pofizené doklady, které dostateiné
presvédiivé potvrzuji zdvéry a pfipadnd doporu-
Ceni navrhovand internimi auditory ke zji§ténim
pro kaZdy definovany cil vykonaného auditu,

b) vypracovini zprivy o zjisténich z vykonaného au-
ditu a doporuleni ke zdokonalovani kvality vnitf-
niho kontrolniho systému, k pfedchizeni nebo ke
zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k nipravé zji3-
ténych nedostatkd (§ 28 odst. 3 zdkona); v pfipadé
podezfeni ze spichini trestného &inu, pfestupku
nebo jiného spravniho deliktu dtvar interntho au-
ditu informuje pisemné bez zbyteéného odkladu
vedouctho orginu vefejné sprivy a soulasné za-
jisti p¥islusné doklady,

¢) projednéni zprivy a navrhovanych doporuleni ke
zdokonalovani kvality vnitfntho kontrolniho sy-
stému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik
a k pfijeti opatfeni k ndpravé zjiSténych nedo-
statkii s vedoucim zaméstnancem odpovédnym
za Fizeni a kontrolu auditované &innosti, vEetné
pfipojeni jeho stanoviska, a to pfed pfedinim
zprivy z vykonaného auditu vedoucimu orginu
vefejné sprivy,

d) vedenf{ auditorského spisu, do kterého se zakladaji

1. pracovni dokumentace, zpriva o zji§ténich
z vykonaného auditu a doporuleni ke zdoko-

nalovéni kvality vnitfntho kontrolntho systé-
mu, k pfedchizeni nebo ke zmirnéni rizik
a k pfijeti opatfeni k ndpravé zji§ténych nedo-
statkli, vetné pfipojenych stanovisek vedou-
cich zamé&stnancii odpovédnych za fizeni a kon-
trolu auditované &innosti,

2. vSechny pofizené doklady, které jsou vy-
znamné pro pfesné doloZeni pfipravy, priibéhu
a vysledku vykonaného auditu, zejména har-
monogram auditu, jeho zmény a diivody téchto
zmén, povéfeni k vykonu auditu, d&ast pfizva-
nych osob, napfiklad znalcd a tlumoénikd nebo
odbornikii, postupové diagramy, grafy, dotaz-
niky, provegené testy souboru operaci nebo
vybraného vzorku operaci, srovnivaci tabulk
vécnych, &asovych a finanénich ukazateld, od-
borné expertizy, které pfimo souviseji s audito-
vanou &innosti a odkazy na jiné doklady, které
obsahuji informace souvisejici s vysledky vy-
konaného auditu, napfiklad na zprivy o vysled-
cich kontrol jinych iontrolm’ch orginil.

(2) Utvar interntho auditu sleduje plnéni doporu-
eni ke zkvalitnéni f{zeni provozni a finanéni &nnosti
orginu vefejné sprivy, jeho vnitfniho kontrolntho sy-
stému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k ndpravé zjifténych nedostatkd, které pfedal
vedoucimu orginu vefejné sprivy. Podle charakteru
téchto doporueni, nejméné viak jednou roéné, provéfi
nislednou kontrolou skutedny stav plnéni téchto do-
poruleni aZ do jejich dplného splnéni. Nutnost zaji3-
téni ndslednych kontrol se vezme v dvahu pfi sestavo-
vani roéniho pldnu interntho auditu.

Struktura a rozsah zpriv
o vysledcich finanénich kontrol,
postup a terminy jejich pfedkladini

§ 32

(1) Roéni zpriva o vysledcich finanénich kontrol
(dile jen ,zpriva“) se sklad4

a) ze souhrnného zhodnoceni vysledkd finan&nich
kontrol zaji§fovanych orginem vefejné sprivy
a pfiméfenosti a déinnosti zavedeného systému
finanéni kontroly v&etn& pfehledu o kontrolnich
zji§ténich pfedanych k dalifmu fizeni podle
zvl43tnich privnich pfedpist (§ 22 odst. 4 zi-
kona); struktura a rozsah souhrnného zhodnoceni
se stanovi v pfiloze &. 1a,

p

b) z tabulek ddaji o vysledcich finanénich kontrol
a o stavu vy ran}’rZK ukazateld pro tlely sou-
hrnného zhodnoceni pfimé&fenosti a i&innosti sy-
stéml finanéni kontroly, zaji§fovanych orginem
vefejné spravy; jejich struktura a rozsah se stanovi
v pfilohach &. 2 aZ 5.

(2) Zprivu ptedklidi

a) sprivce kapitoly stitntho rozpodtu, jind organi-
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zadni sloZka stitu a stitni pfispévkovi organizace,
u které spravce kapitoly stitntho rozpoétu nena-
hradil funkci dtvaru interniho auditu vykonem ve-
fejnospravni kontroly, stitni fond, jini privnickd
osoba zfizend k plnéni tkold vefejné sprivy
zvl&$tnim privnim pfedpisem a privnickd osoba
zfizend na zaklad& zvld§tniho privniho pfedpisu,
kterd hospodaf{ s vefejnymi prostfedky [§ 2
pism. a) zikona],

b) kraj, hlavni mésto Praha, obec a mé&stsk4 &4st hlav-
niho mésta Prahy s 15 000 a vice obyvateli, jind
obec a méstskd &dst hlavniho mésta Prahy, kterd
zavedla funkei dtvaru interniho auditu, pfspév-
kovd organizace, u které tento orgin vefejné
sprivy, ktery je jejim zfizovatelem, nenahradil
funkei dtvaru interntho auditu vykonem vefejno-
spravni kontroly, orgdn samosprivy méstské &4sti
nebo méstského obvodu, jestliZe jim statutirn{
mésto ve své pravomoci stanovilo pfedloZit
Zpravu.

(3) Roéni zpriva o vysledcich finanénich kontrol
ve zkriceném rozsahu (dile jen ,zpriva ve zkriceném
rozsahu®) se skldd4

a) ze struéného zhodnoceni vysledkid fidicich kon-
trol a u obce a méstské &4sti hlavntho mésta Prahy
s méné neZ 15 000 obyvateli, kterd nezavedla
funkci dtvaru interntho auditu, 1 struéné zhodno-
ceni vysledki vefejnospravnich kontrol u pfspév-
kovych organizaci v jejich plisobnosti v&etn& pte-
hlem o kontrolnich zji§ténich pfedanych k dal-
§imu fizeni podle zvl3tnich privnich pfedpisi;
struktura zprivy ve zkriceném rozsahu se stanovi
v pfiloze &. 1b,

b) z tabulky tdaji o vysledcich Fidicich kontrol
a o stavu vybranych ukazateld z ukon&enych kon-
trol nakliddini s vefejnymi prostfedky, auditd
a pfezkoumin{ hospodafeni Vyﬁonan}’rch u orgdnu
vefejné sprivy jinymi kontrolnimi orginy nebo
auditorem pro ulely hodnoceni pfiméfenosti
a ddinnosti vnitfntho kontrolntho systému; jeji
struktura a rozsah se stanovi v pfiloze & 2,

c) z tabulky ddaji o vysledeich vefejnosprivnich
kontrol, vykonanych obci a méstskou &asti hlav-
niho mésta Prahy s méné nez 15 000 obyvateli,
kter4 nezavedla funkci interniho auditu, u pfispév-
kovych organizaci v jejich plisobnosti a o stavu
vybranych ukazatelti pro d€ely hodnoceni systé-
mu téchto kontrol; jeji struktura a rozsah se sta-
novi v pfiloze &. 4.

(4) Zprivu ve zkriceném rozsahu pfedklid4

a) obec a méstskd &ist hlavniho mésta Prahy s méné
neZ 15 000 obyvateli, kterd nezavedla funkci in-
ternfho auditu, p¥ispévkovi organizace, jejimZ zfi-
zovatelem je tento orgin vefejné sprivy, a orgin
samosprivy méstské &isti nebo méstského ob-
vodu, jestliZe jim statutirni mésto ve své pravo-

moci stanovilo pfedloZit zprivu ve zkriceném
rozsahu,

b) organizadni slozka stitu, stitni p¥ispévkovi orga-
nizace a pfispévkovi organizace izemniho samo-
spravného celku nebo méstské &isti hlavntho més-
ta Prahy s 15 000 a vice obyvateli, u kterych
spravce kapitoly stitniho rozpoétu, tizemn{ samo-
sprivny celek nebo tato méstskd &ist hlavniho
mésta Prahy nahradila funkci dtvaru interntho au-
ditu vykonem vefejnosprivni kontroly (§ 29
odst. 5 zikona).

(5) Zpriva nebo zpriva ve zkriceném rozsahu
orginu vefejné sprivy, ktery je poskytovatelem vefejné
finanéni podpory, z:ﬁrnuje téZ vysledky vefejnospriv-
nich kontrol vykonanych u pfijemci, kterym tuto
podporu poskytl.

(6) Rozhodujici pro pfedloZeni zprivy nebo
zprivy ve zkriceném rozsahu obce nebo méstské &isti
hlavnitho mésta Prahy je po&et obyvatel tohoto orgénu
vefejné sprivy k 1. f;dnu roku, v ném? se konaji ko-
munéln{ volby.

§ 33

(1) Zprivu pfedklddi sprivce kapitoly stitniho
rozpodtu, kraj a hlavni mésto Praha Ministerstvu fi-
nanci v terminu do 6. bfezna nisledujiciho roku v elek-
tronické podobé prostfednictvim informa&niho systé-
mu finanén{ kontroly ve vefejné sprivé (Modul roénich
Zpriv).

(2) Zpriva, kterou ptedklidd sprivce kapitol
stitniho rozpoltu, zahrnuje téZz vysledky finanénfcﬁ
kontrol obsaZené ve zprivich a zprivich ve zkriceném
rozsahu pfedloien}’rclg organizaénimi sloZkami stitu,
stitnimi pfispévkovymi organizacemi, stitnimi fondy,
jinymi pravnickymi osobami zf{zenymi k plnéni dkolt
vefejné sprivy zvl$tnim privnim pfedpisem a pravnic-
kymi osobami zfizenymi na ziklad& zvld$tniho priv-
niho pfedpisu, které hospodafi s vefejnymi prostfedky,
v jejich plisobnosti.

(3) Zpriva, kterou pfedklid4 kraj a hlavni mésto
Praha, zahrnuje téZ vysledky finanénich kontrol obsa-
Zené ve zprivich nebo zprivich ve zkriceném rozsahu
ptedloZenych jimi z¥izenymi p¥{spévkovymi organiza-
cemi, obcemi v dzemnim obvodu kraje a mé&stskymi
&stmi hlavniho mésta Prahy.

(4) Zpriva nebo zpriva ve zkriceném rozsahu,
kterou pfedklidd obec a méstskd &ist hlavntho mésta
Prahy, zahrnuje téZ vysledky finanénich kontrol obsa-
Zené ve zprivich nebo ve zprivich ve zkriceném roz-
sahu pfedloZenych jimi zf{zenymi pfisp&vkovymi
organizacemi, a u statutirniho mésta i vysledky finané-
nich kontrol obsaZené ve zpravich a zprivich ve zkri-
ceném rozsahu pfedloZenych orginy samosprivy jeho

méstskych &sti nebo méstskych obvodi.
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(5) Zprivu nebo zprivu ve zkriceném rozsahu
predklédd4

a) organizalni slozka stitu, stitni pfispévkovi orga-
nizace, stitni fond, jini privnicki osoba zf{zend
k plnéni kol vefejné sprivy zvlastnim privnim
pfedpisem a privnicki osoba zfizend na zdkladg&
zvld$tntho privniho pFedpisu, kterd hospodaf{
s vefejnymi prostfedky, v plisobnosti sprivce ka-
pitoly stitniho rozpoétu, tomuto spravci,

b) pfispévkovi organizace kraje, hlavntho mésta
Prall-:y, obce nebo méstské &isti hlavniho mésta
Prahy, orginu vefejné sprivy, ktery je jejich zfi-
zovatelem; jestliZe statutirni mésto ve své pravo-
moci nestanovilo p¥ispévkové organizaci povin-
nost pfedloZit zprivu nebo zprivu ve zkriceném
rozsahu prostfednictvim orginu samosprivy jeho
méstské &4sti nebo méstského obvodu,

c) obec v dzemnim obvodu kraje jeho krajskému
fadu; jeji zpriva nebo zpriva ve zkriceném roz-
sahu zahrnuje téZ vysledky finanénich kontrol j{
zfizenych piispévkovych organizaci a u statutir-
nfho mésta téZ vysledky finanénich kontrol
orginti samosprivy jeho méstskych obvodi nebo
méstskych &stf (§ 22 odst. 3 zdkona),

d) méstskd &ist hlavntho mésta Prahy Magistritu
hlavnitho mé&sta Prahy; jeji zprdva nebo zpriva ve
zkriceném rozsahu zahrnuje téZ vysledky finané-
nich kontrol ji zfizenych pfispévkovych organi-
zaci.

(6) Zprivu nebo zprivu ve zkriceném rozsahu
predklidi organizaéni slozka stitu, stitni p¥spévkovi
organizace, stitni fond, jind privnickd osoba zfizend
k plnéni vkolii vefejné sprivy zvld$tnim privnim pfed-
pisem a pravnickd osoba zfizend na zikladé zvldStntho
pravnitho pfedpisu, kterd hospoda¥i s vefejnymi pro-
stfedky, obec a méstsk4 &4st hlavniho mésta Prahy v ter-
minu do 15. dnora nésledujictho roku v pisemném vy-
hotoveni nebo v elektronické podob& prostfednictvim
informaéniho systému finanni kontroly ve vefejné
sprivé (Modul roénich zpriv), a to podle dohody s pfi-
sfu‘s’n}?m sprivcem kapitoly stdtntho rozpoltu nebo
pfisluinym krajem, anebo hlavnim méstem Prahou.

(7) Kraj, hlavni mé&sto Praha, obec a méstskd &ist
lavniho mésta Prahy organizuje postup a termin

y org j€ p p y

pfedloZeni zpriv a zpriv ve zkriceném rozsahu u pfi-

spévkovych organizaci v jejich pisobnosti, a statutirni
mésto téZ u svych méstskych &4sti nebo méstskych ob-
vodi tak, aby dodrZelo postup a termin stanoveny
v odstavcich 1 a 6.

(8) JestliZe statutirni mésto ve své pravomoci sta-
novilo pfispévkové organizaci povinnost pfedloZit
zprivu nebo zprivu ve zkriceném rozsahu prostfed-
nictvim orginu samosprivy jeho méstské &isti nebo
méstského obvodu, méstski &ist nebo méstsky obvod
statutdrniho mésta organizuje u téchto pfispévkovych
organizaci postup a terminy pfedloZen{ zpriv a zpriv
ve zkriceném rozsahu tak, aby dodrZel postup a termin
stanoveny statutirnim méstem podle odstavce 7.

(9) Pfipadne-li posledni den terminu pro pfedlo-
Zen{ zprivy nebo zprivy ve zkriceném rozsahu uve-
deném v odstavcich 1 a 6 na sobotu, nedgli nebo stitem
uznany svitek, je poslednim dnem lhiity nejbliZe ni-
sledujici pracovni den.

(10) Pokud zpriva nebo zpriva ve zkriceném
rozsahu obsahuji utajované skuteénosti, musi byt spl-
nény podminky jeji ochrany podle zvl43tniho privniho
predpisu®).

§ 34
Prechodn4 ustanoveni

Orginy vefejné sprivy uvedou systém finanéni
kontroly, kterym zaji§ujf finanéni kontrolu svého hos-
podafeni, do souladu s touto vyhlddkou nejpozdéji do
3 mésicti od nabyti jeji u¢innosti. NedodrZeni tohoto
terminu miZe vést k rizikim uvedenym v § 9 odst. 1
pism. b).

ZruSovaci a zavéreéné ustanoveni

§ 35

Zruduje se vyhlgka &. 64/2002 Sb., kterou se pro-
vadi zikon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve ve-
fejné spravé a o zmé&né n&kterych zdkonii (zikon o fi-
nanéni kontrole).

§ 36

Tato vyhldska nabyvi éinnosti dnem 1. srpna
2004.

Ministr:
Mgr. Sobotka v. r.

8) Zikon & 148/1998 Sb., o ochrang utajovanych skutetnosti a o zméné nékterych zikond, ve znéni zdkona & 164/1999 Sb.,
zikona &. 18/2000 Sb., zdkona &. 29/2000 Sb., zikona &. 30/2000 Sb., zikona &. 363/2000 Sb., zikona &. 60/2001 Sb., zdkona
&. 322/2001 Sb., zdkona €. 151/2002 Sb., zikona &. 310/2002 Sb. a zdkona &. 320/2002 Sb.
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