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NARIZENI VLADY

ze dne 11. &ervence 2012,

kterym se méni nafizeni vlidy &. 245/2004 Sb., o stanoveni bliZsich podminek

pfi provadéni opatieni spole¢né organizace trhu s vinem, ve znéni pozdéjiich pfedpist

Vlida nafizuje podle § 2b odst. 2 zdkona &. 252/
/1997 Sb., o zemé&délstvi, ve znéni zikona &. 128/2003
Sb., zikona & 441/2005 Sb. a zikona & 291/2009 Sb.,
a podle § 1 odst. 3 zdkona & 256/2000 Sb., o Stitnim
zeméd@lském intervenénim fondu a o zmé&né& n&kterych
daldich zikont (zikon o Stitnim zemédé&lském inter-
venénim fondu), ve znéni zdkona & 441/2005 Sb. a z4-
kona & 291/2009 Sb.:

ClL1

Nafizeni vlidy &. 245/2004 Sb., o stanoveni bliZ-
$ich podminek pfi providéni opatfeni spoleéné organi-
zace trhu s vinem, ve znéni nafizeni vlidy & 83/2006
Sb., nafizeni vlady &. 33/2007 Sb., nafizeni vlidy &. 320/
/2008 Sb., nafizeni vlidy &. 82/2009 Sb., nafizeni vlidy
&. 83/2009 Sb., nafizeni vlddy &. 480/2009 Sb., nafizeni
vlady &. 214/2010 Sb. a nafizeni vlidy &. 369/2010 Sb.,
se méni takto:

1. Na konci poznidmky pod &arou &. 1 se dopliiuji
véty:
»Nafizeni Rady (ES) & 1234/2007 ze dne 22. fijna 2007,
kterym se stanovi spoleéni organizace zemé&délskych
trhii a zvld$tni ustanoveni pro nékteré zeméd&lské pro-
dukty (jednotné nafizeni o spole¢né organizaci trhi),
v platném znéni.
Nafizeni Komise (ES) & 436/2009 ze dne 26. kvétna
2009, kterym se stanovi providéci pravidla k nafizeni
Rady (ES) & 479/2008, pokud jde o registr vinic, po-
vinné prohldSeni a shromaZdovani didaji pro sledovéni
trhu, privodni doklady pro pfepravu vinafskych pro-
dukti a evidenéni knihy vedené v odvétvi vina, v plat-
ném znéni.
Nafizeni Komise (ES) & 1122/2009 ze dne 30. listo-
padu 2009, kterym se stanovi provadéci pravidla k na-
fizeni Rady (ES) &. 73/2009, pokud jde o podminénost,
modulaci a integrovany administrativni a kontrolni sy-
stém v rimci reZimi pfimych podpor pro zemédélce
stanovenych v uvedeném nafizeni, a k nafizeni Rady
(ES) &. 1234/2007, pokud jde o podminénost v rimei
rezimu pfimé podpory pro odvétvi vina, v platném
znéni.®.

2. §2 a3 se véetnd nadpisti a poznimek pod &arou
¢.2,4,5,6 a7 zruduji.

3. V §5 odst. 1 se slovo ,Fondu“ nahrazuje slovy
LStitnimu zemédélskému intervenénimu fondu®) (dile
jen ,Fond“)“.

4. V § 5 se na konci odstavce 1 dopliiuje véta
»Péstitel miiZe podat v kalend4fnim roce pouze jednu
Zidost.“.

5. V § 5 odstavce 3 aZz 7 véetné poznimek pod
Carou &. 43 az 45 znji:

»(3) Zadatel nesmi zahdjit provadéni opatfeni po-
dle odstavce 2, véetné kludeni vinice, dfive neZ 4 mésice
po podani Zidosti Fondu nebo pfed kontrolou prove-
denou Fondem v souladu s pfedpisem Evropské
unie®’).

(4) Nedilnou soudssti Zidosti podle odstavce 1 je
zékres kludené &isti piidniho bloku nebo jeho dilu
v mapé pidnich blokd, pop#ipadé diléi pidnich blokd,
v mé&fitku 1 : 10 000 nebo podrobnéj$im v pfipadé, Ze
Zadatel nekluéi celou vyméru pidniho bloku nebo jeho
dilu. Zadatel zajisti oznafeni kludené &isti piédniho
bloku nebo jeho dilu viditelné v terénu.

(5) Zadatel doru¢i Fondu na jim vydaném formu-
14fi nejpozdéji do 30. dubna &tvrtého kalenddfniho
roku nisledujictho po kalenddfnim roce, ve kterém byla
Z4dost poddna, oznimeni o provedeni opatfeni na
vSech ptdnich blocich nebo jejich dilech uvedenych
v Zidosti.

(6) V pfipadé udéleni priva na opétovnou vy-
sadbu pfedem*) se provedenim opatfeni rozumi i spl-
néni zdvazku vykludit plochu vinice do konce tfetiho
roku po vysazeni nové vinice, na niZz bylo privo na
opétovnou vysadbu pfedem udéleno.

(7) Podporu na opatfeni podle odstavce 2 lze po-
skytnout pouze v pfipadé, Ze pidni blok nebo jeho dil,
na kterém je opatfeni providéno, je evidovin v evidenci
vyuZiti pidy podle uZivatelskych vztahd (dile jen ,evi-
dence®) na Zadatele jako vinice v souladu s registrem

vinic*).
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) (L. 81 odst. 6 nafizeni Komise (ES) & 555/2008, v platném
znéni.

) (L. 85i odst. 2 nafizeni Rady (ES) & 1234/2007, v platném
znéni.
Cl. 63 natizeni Komise (ES) & 555/2008, v platném zn&ni.

*5) § 28 zdkona & 321/2004 Sb., o vinohradnictvi a vina¥stvi
a o0 zméné nékterych souvisejicich zikond (zikon o vino-
hradnictvi a vinafstvi), ve znéni zikona &. 215/2006 Sb. a zi-
kona &. 256/2011 Sb.“.

Poznimka pod &arou &. 15 se zruduje.

6. V § 5 se dopliiuji odstavce 8 a 9, které zndji:

»(8) Podpora na opatfeni podle odstavce 2 se po-
skytuje pod podminkou dodrZeni poZadavkii na dobry
zeméd@lsky a environmentilni stav uvedenych v pfiloze
&. 2 k tomuto nafizeni.

(9) Fond Z4dosti o podporu na opatfeni podle od-
stavce 2 vyhodnoti ve vztahu ke kaZdému opatfeni
samostatng; splnéni podminek se posuzuje pro jednot-
livé piidni bloky nebo jejich dily.“.

7. V § 6 odst. 1 pism. b), § 7 odst. 1 pism. b), § 8
odst. 1 pism.b) a v § 8a odst. 1 pism. a) se slova
»v daném hospodéfském roce“ zruduji.

8. V§ 6 odst. 1 pism. d), § 7 odst. 1 pism. d)
a v § 8 odst. 1 pism. d) se slova ,,odridou uznanou®
nahrazuji slovy ,,mo$tovou odriidou registrovanou®.

9. V § 6 odstavec 2 znf:
»(2) V Zidosti péstitel uvede

a) &islo pidniho bloku nebo jeho dilu, z n&hoZ bude
po vyklu&eni vinice pouZito privo na opétovnou
vysadbu, nebo &islo pidniho bloku nebo jeho dilu,
ktery ma byt vykluéen na zdkladé udéleni prava na
opétovnou vysadbu pfedem,

b) vyméru osizené plochy klu€ené vinice evidované
v evidenci nebo &isti této plochy,

c) kludené odridy,

d) zpisob péstovini klu€ené vinice,

e) &islo pidniho bloku nebo jeho dilu, na kterém
bude vysazena novi vinice.”.

10. V § 6 se dopliiuji odstavee 3 a 4, které zngji:

»(3) V pfipadé, Ze péstitel vysazuje novou vinici
na jiném neZ kluéeném pidnim bloku nebo jeho dilu
podle odstavce 2 pism. a) a tento pidni blok nebo jeho
dil je ke dni podini Z4dosti evidovin v evidenci jako
vinice, uvede k nému péstitel v Zidosti vyméru osizené
plochy evidované v evidenci, péstované odriidy a zpi-
sob péstovéni.

(4) V oznimeni o provedeni opatfeni Zadatel
u pidniho bloku nebo jeho dilu podle odstavce 2
pism. e) uvede

a) vyméru nové vysazené vinice,
b) odridovou skladbu nové vysazené vinice,
c) zplisob péstovini nové vysazené vinice.“.
11. V § 7 odstavec 2 zni:
»(2) V Zadosti péstitel uvede

a) &islo piidniho bloku nebo jeho dilu, z n&¢hoZz bude
po vyklu&eni vinice pouZito privo na opétovnou
vysadbu, nebo &islo pidniho bloku nebo jeho dilu,
ktery m4 byt vyklu€en na zdklad€ udéleni prava na
opétovnou vysadbu pfedem,

b) vyméru osizené plochy klu€ené vinice evidované
v evidenci nebo &isti této plochy,

c) kludené odridy,

d) zpiisob péstovini kluené vinice,

e) &islo piidniho bloku nebo jeho dilu, na ktery bude
vinice pfesunuta.”.

12. V § 7 se dopliiuji odstavce 3 a 4, které zngji:

»(3) V pfipadg, Ze plidni blok nebo jeho dil podle
odstavce 2 pism. e) je ke dni podini Zddosti evidovin
v evidenci jako vinice, uvede k nému pé&stitel v Zidosti
vyméru osizené plochy evidované v evidenci, pésto-
vané odridy a zptisob péstovani.

(4) V oznimeni o provedeni opatfeni Zadatel
u pidniho bloku nebo jeho dilu podle odstavce 2
pism. e) uvede

a) vyméru nové vysazené vinice,
b) odridovou skladbu nové vysazené vinice,
c) zplisob péstovini nové vysazené vinice.“.
13. V § 8 odstavec 2 zni:
»(2) V Zadosti péstitel uvede

a) &islo piidniho bloku nebo jeho dilu, z n&¢hoZz bude
po vyklu&eni vinice pouZito privo na opétovnou
vysadbu, nebo &islo pidniho bloku nebo jeho dilu,
ktery m4 byt vyklu€en na zdklad€ udéleni prava na
opétovnou vysadbu pfedem,

b) vyméru osizené plochy klu€ené vinice evidované
v evidenci nebo &isti této plochy,

c) kludené odridy,

d) zpiisob péstovini kluené vinice,
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e) &islo pidniho bloku nebo jeho dilu, na kterém
bude vysazena nebo dosazena nov4 vinice.“.

14. V § 8 se dopliiuji odstavee 3 a 4, které zngji:
»(3) V pfipadé, Ze péstitel vysazuje novou vinici
na jiném neZ kluéeném pidnim bloku nebo jeho dilu
podle odstavce 2 pism. a) a tento pidni blok nebo jeho
dil je ke dni podini Z4dosti evidovin v evidenci jako
vinice, uvede k nému péstitel v Zidosti vyméru osizené
plochy evidované v evidenci, péstované odriidy a zpi-
sob péstovéni.
(4) V oznimeni o provedeni opatfeni Zadatel
u pidniho bloku nebo jeho dilu podle odstavce 2
pism. e) uvede
a) vyméru nové vysazené nebo dosazené vinice,
b) odridovou skladbu nové vysazené nebo dosazené
vinice,
c) zpisob péstovini nové vysazené nebo dosazené
vinice.“.

15. V § 8a odst. 1 pism. b) bodu 2 se slovo ,,chri-
nici“ nahrazuje slovem ,,chriniciho®.

16. V § 8a odstavec 3 zni:
»(3) V Zidosti péstitel uvede

a) &slo pidniho bloku nebo jeho dilu, na kterém
bude provedena ochrana vinice, a

b) vyméru osizené plochy chrinéné vinice.“.
17. V § 8a se dopliiuje odstavec 4, ktery zni:

»(4) V oznidmeni o provedeni opatfeni Zadatel
u pidniho bloku nebo jeho dilu podle odstavce 3
pism. a) uvede zvolené opatfeni podle odstavce 1
pism. b).“.

18. V § 8¢ odst. 5 se slova ,,30. dubna“ nahrazuji
slovy ,31. ledna“.

19. V § 8¢ odstavec 8 zni:

»(8) Zadatel, ktery pofizuje investici prostfednic-
tvim leasingu podle pfedpisu Evropské unie’!), ozndmi
Fondu na jim vydaném formuldfi uzavfeni leasingové
smlouvy, a to v daném kalendd¥nim roce.“.

20. V § 8d odst. 6 se slova ,nezptsobilych pro
podani Z4dosti o prémii za vyklugeni vinic?)* nahra-
zuji slovy ,preferovanych vinic*®) uvedenych v pfiloze

2cc

&. 1 k tomuto nafizeni®.

21. V § 8d se dopltiuji odstavce 8 a 9, které znéji:
»(8) Fond Zadateli vyplati podporu na restruktu-
ralizaci a pfeménu vinic z prostfedki pfidélenych pro
pfisluny hospodéfsky rok na zdkladé oznimeni o pro-

vedeni opatfeni podaného do 30. dubna kalendifniho
roku.
(9) Zjisti-li Fond, Ze Zadatel nesplnil podminku

podle § 5 odst. 4 véty druhé, sniZi podporu podle § 6
az801%.“

22. § 8e v&etné nadpisu a poznimek pod &arou
€. 32 aZ 34 zni:

»$ 8e
Poskytovani idaja

(1) Osoba stanoveni pfedpisem Evropské unie,
kterym se stanovi provadéci pravidla, pokud jde o pod-
minénost, modulaci a integrovany administrativni
a kontrolni systém v rimci reZimd p#mych podpor
pro zemé&délce a pokud jde o podminénost v rimei re-
%imu p¥imé podpory pro odvétvi vina®%), doru& Fondu
nejpozdéji do 15. kvétna kalenddfniho roku na jim vy-
daném formuléfi jednotnou Zidost, kterd kromé& nile-
Zitosti stanovenych predpisem Evropské unie®?) obsa-
huje oznadeni velkeré plochy v souladu s pfedpisy
Evropské unie®*) a zpiisob jejtho vyuZiti.

(2) Nedilnou souéisti formuldfe jednotné Zidosti
je zékres velkeré uZivané plochy podle odstavce 1
v mapé pidnich blokd, pop#ipadé diléi pidnich blokd,
v mé&fitku 1 : 10 000 nebo podrobnéjsim.

32y Cl. 11 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009, v platném znéni.

%) (. 12 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009, v platném znéni.

3) Cl. 13 odst. 8 a &. 55 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009,
v platném zn&ni.*.

Poznimka pod &arou &. 35 se zruduje.

23. V § 8f odstavee 1 a 2 v&etné poznimek pod
Carou &. 36 aZ 40 zngji:

»(1) Zjisti-li Fond, Ze péstitel neuvedl ve formulafi
jednotné ¥adosti*®) podle § 8e veskerou plochu v sou-
ladu s pfedpisy Evropské unie*’) a rozdil mezi celko-
vou plochou uvedenou ve formuléfi jednotné Zidosti
a souhrnem celkové plochy uvedené ve formulafi jed-
notné Zidosti a ve formulafi jednotné Z4dosti nevyki-
zané je

a) vyS3ineZ 3 %, aviak niZ3i nebo roven 4 % plochy
uvedené ve formuléfi jednotné Zidosti, sniZi pod-
poru®) podle § 2 a § 6 a% 8a, k niZ se vztahuje
povinnost podévat formulif jednotné Zidost,

o1 %),

b) vy$3i neZ 4 %, aviak niZ§i nebo roven 5 % plochy
uvedené ve formuléfi jednotné Zidosti, sniZi pod-
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poru®”) podle § 2 a § 6 aZ 8a, k ni% se vztahuje
povinnost podivat formulif jednotné Zidost,
02 %%,

c) vy33 ne% 5 %, sniZ{ podporu*’) podle § 2 a § 6 a%
8a, k niZ se vztahuje povinnost podivat formulaf
jednotné Z4dosti, o 3 %°%).

(2) Pokud Zadatel o podporu

a) podle § 6 aZ 8a, ktery mi povinnost podat pro-
hl4¥eni o sklizni, produkci nebo zésobich®®), pre-
kro&i v jakémkoli roce od podini Zidosti do po-
dini oznidmeni o provedeni opatfeni stanoveny
termin pro jeho nebo jejich podini, Fond sniZi
podporu podle § 6 a% 8a 0 1 % za kaZdy pracovni
den pfekrodeni terminu podéni prohliseni v jed-
notlivych letech,

b) podle § 6 aZ 8a pfekrodi v jakémkoli roce od po-
dani Z4dosti do podini ozndmeni o provedeni opa-
tfeni termin podéni jakéhokoliv z prohldSeni podle
pismena a) o vice neZ 10 pracovnich dnli, nemi
nirok na podporu,

c) podle § 8¢, ktery ma povinnost podat prohldeni
o sklizni, produkci nebo zisobich®®), prekrodf sta-
noveny termin pro jeho nebo jejich podéani, Fond
sniZi podporu podle § 8c 0 1 % za kaZdy pracovni
den prekrogeni terminu podini prohliseni*).

36) Cl. 11 odst. 1 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009.

37y (1. 55 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009.

3% (1. 55 odst. 1 nafizeni Komise (ES) & 1122/2009.

3% (1. 8 aZ 11 nafizeni Komise (ES) & 436/2009.

4% €l 18 odst. 1 druhj pododstavec nafizeni Komise (ES)
&, 436/2009.%.

24. V § 8f se dopliiuji odstavce 4 a 5, které véetnd
poznimky pod &arou &. 46 zngji:

»(4) Pfekdzka pro sniZeni podpory nebo vylou-
&eni niroku na podporu v pfipadé vyS$$i moci nebo
mimofidné okolnosti stanoveni v pfedpisu Evropské
unie*®) se pouZije rovnéz na postup podle odstavce 2
pism. a) a b).

(5) Ustanovenim odstaved 1 aZ 4 nejsou dotena
ustanoveni o sniZeni a vyloudeni uvedeni v pfedpisu
Evropské unie').

%) (1. 102 nafizeni Komise (ES) &. 555/2008, v platném znéni.,
Cl. 52 nafizeni Komise (ES) &. 436/2009, v platném znéni.*.

25. Za § 8f se vkladaji nové § 8g a 8h, které véetné
nadpisti a poznimky pod &arou &. 47 znédji:

»S 8g
Zmény 74dosti

Po kontrole provedené Fondem v souladu s pfed-
pisy Evropské unie*?) neni v Zidosti pfipustné doplnéni
pidniho bloku nebo jeho dilu, popfipadé zména pid-
niho bloku nebo jeho dilu,

a) z néhoZz bude po vykluleni vinice pouZito privo
na opétovnou vysadbu v rimci opatfeni podle § 5
odst. 2 tohoto nafizen,

b) na kterém bude vysazena nov4 vinice v rimci opa-
tfeni podle § 5 odst. 2 tohoto nafizeni; to neplati
v pfipadé pfevodu priv na opétovnou vysadbu
podle § 8h tohoto nafizeni.

§ 8h

Pievod priv na opétovnou vysadbu

(1) V pfipadé pfevodu priv na opétovnou vy-
sadbu*) uvedenjich v Z4dosti o podporu na restruktu-
ralizaci a pfeménu vinic podle § 5 podle tohoto nafizeni
ozndmi nabyvatel tuto skuteénost Fondu. Podpora se
poskytne nabyvateli ve vy3i podle § 8d tohoto nafizeni
bez pfedchoziho kludeni vlastni vinice na ziklad& ozni-
meni o provedeni opatfeni podaného nabyvatelem.
Fond vychdzi z 4daji o pfevodech priv na opétovnou
vysadbu vedenych v registru vinic.

(2) V pfipadé, Ze nabyvatel bude providét opa-
tfeni podle § 5 odst. 2 tohoto nafizen{ na piidnim bloku
nebo jeho dilu evidovaném v evidenci jako vinice, ne-
zahéji klulen{ takové vinice dfive neZ 4 mésice po po-
dani zmény Z4dosti Fondu nebo pfed kontrolou pro-
vedenou Fondem v souladu s pfedpisy Evropské

unie®).

47y Cl. 85i odst. 5 nafizeni Rady (ES) & 1234/2007, v platném
znéni.
§ 9 odst. 6 zikona & 321/2004 Sb., ve znéni zikona &. 256/
/2011 Sb.~,

26. V pfiloze &. 1 nadpis zni: ,,Preferované vinice

(§ 8d odst. 6)“.

ClLII

Piechodni ustanoveni

1. Zidosti o prémii za vyklu&eni vinice podle § 2
a 3 nafizeni vliddy & 245/2004 Sb., ve znéni G&inném
pfede dnem nabyti W&innosti tohoto nafizeni, se po-
soudi podle nafizeni vlidy & 245/2004 Sb., ve znéni
iéinném pfede dnem nabyti G&innosti tohoto nafizeni.
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2. Na Zéidosti o podporu na opatfeni podle § 5
odst. 2 pism. a) aZ d) nafizeni vlidy &. 245/2004 Sb.,
ve znéni pozdgjsich pfedpisti, podané Stitnimu zemsg-
délskému intervenénimu fondu (déle jen ,Fond“) pfede
dnem nabyti déinnosti tohoto nafizeni se pouZiji § 8e
a § 8f odst. 1 nafizeni vlidy &. 245/2004 Sb., ve znéni
iéinném ode dne nabyti G&innosti tohoto nafizeni.

3. Zadosti o podporu na investice podle § 8c na-
fizeni vlddy &. 245/2004 Sb., ve znéni Géinném pfede
dnem nabyti G¢innosti tohoto nafizeni, podané Fondu
po dni 31. srpna 2011 se posoudi podle nafizeni vlidy
&. 245/2004 Sb., ve znéni G&inném ode dne nabyti G&in-
nosti tohoto nafizeni.

4. Zadatel miZe pfi providéni opatfeni podle § 5
odst. 2 pism. a) aZ c) nafizeni vldy &. 245/2004 Sb., ve
znéni pozdgsich pfedpisti, vyuZit priva na opétovnou
vysadbu udéleného na zikladé vyklu&eni vinice pfede
dnem 5. zdfi 2010 podle &l 2 nafizeni Komise (EU)
&.772/2010 ze dne 1. z4#{ 2010, kterym se méni nafizeni
(ES) &. 555/2008, kterym se stanovi provadéci pravidla
k nafizeni Rady (ES) &. 479/2008 o spoleéné organizaci
trhu s vinem, pokud jde o programy podpory, obchod
se tfetimi zemé&mi, produkéni potencil a kontroly v od-
vétvi vina, nebo priva na opétovnou vysadbu udéle-
ného na zdklad& vykluéeni vinice provedené po kon-
trole Fondem pfede dnem nabyti G&innosti tohoto na-
fizeni. Vysadba nové vinice na zdkladé tohoto priva na
opétovnou vysadbu musi byt provedena do konce pi-
tého hospodifského roku nisledujictho po vykludeni
vinice, z niZ bylo privo na opétovnou vysadbu udg-
leno, a to

a) v pfipadg, Ze péstitel k vysadb& nové vinice vyuZije
pouze priva na opétovnou vysadbu udéleného na

z4klad@& vyklueni vinice pfede dnem 5. z4#i 2010,

popfipad€ priva na opétovnou vysadbu udéleného

na ziklad& vykluéeni vinice provedené po kontrole

Fondem pfede dnem nabyti diéinnosti tohoto na-

fizeni, podava Z4dost po provedeni opatfeni podle

§ 5 odst. 2 pism. a), b) nebo ¢) nafizeni vlidy

& 245/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist,

a ozndmeni o provedeni opatfeni s vyuZitim to-
hoto priva na opétovnou vysadbu nepodivi; do
Z4dosti péstitel uvede registraéni &islo vinice vy-
klugené pfede dnem 5. zafi 2010 nebo &islo pid-
niho bloku nebo jeho dilu, na kterém byla pro-
vedena kontrola Fondem pfede dnem nabyti 6&in-
nosti tohoto nafizeni, nileZitosti uvedené v § 6
odst. 4, § 7 odst. 4, § 8 odst. 4 a § 8a odst. 4 na-
fizeni vlady & 245/2004 Sb., ve znéni G&inném ode
dne nabyti i¢innosti tohoto nafizeni, a v pfipadg,
Ze pfed vysadbou nové vinice byla na piidnim
bloku nebo jeho dilu rovnéZ vinice, registraéni &is-
lo této plivodni vinice; Fond Zadateli vyplati pod-
poru na restrukturalizaci a pfeménu vinic z pro-
stfedkd pfidélenych pro pfislusny hospodifsky
rok na ziklad€ Z4dosti podané do dne 30. dubna
kalend4#niho roku, nebo

b) v pfipadé soudasného vyuZiti priva na opétovnou
vysadbu udéleného na zdkladé vykludeni vinice
pfede dnem 5. z4¥{ 2010, popfipadé priva na opé-
tovnou vysadbu udéleného na zdkladé vykludeni
vinice provedené po kontrole Fondem pfede dnem
nabyti G&innosti tohoto nafizeni, a priva na opé-
tovnou vysadbu udéleného na zdkladé vykludeni
vinice provedené po kontrole Fondem podle na-
fizeni vlady & 245/2004 Sb., ve znéni G&inném ode
dne nabyti déinnosti tohoto nafizeni, k vysadb&
nové vinice; péstitel do Zadosti podle § 6 odst. 2,
§ 7 odst. 2 a § 8 odst. 2 nafizeni vlidy &. 245/2004
Sb., ve znéni éinném ode dne nabyti W&innosti
tohoto nafizeni, uvede rovnéZ registraéni &islo vi-
nice vykluéené pfede dnem 5. z4fi 2010 nebo &islo
pidniho bloku nebo jeho dilu, na kterém byla pro-
vedena kontrola Fondem pfede dnem nabyti 6&in-
nosti tohoto nafizeni.

Cl 11
Uéinnost

Toto nafizeni nabyvi G&innosti dnem 1. srpna
2012.

Piedseda vlady:
RNDr. Necas v. r.

Ministr zemé&d&lstvi:

Ing. Bendl v. r.
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VYHLASKA

ze dne 20. &ervence 2012

o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zikona
& 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zdkond, ve znéni zékona &. 190/
/2009 Sb. a zékona &. 167/2012 Sb., (dile jen ,zikon)
k provedeni § 9 odst. 2, § 15 odst. 1, § 19 pism. g), § 64
odst. 2, § 66 odst. 6, § 69a odst. 4 a § 70 odst. 1 zdkona:

§1

Piedmét dpravy

Tato vyhliska stanovi podrobnosti vykonu spi-
sové sluzby vefejnoprivnimi pivodei.

Piijem dokumenti
§2

(1) Vefejnopravni plivodce pfijimi dorugené do-
kumenty v podatelné. V pfipadé dokumentu pfedaného
vefejnoprivnimu pivodci mimo podatelnu a doku-
mentu vytvofeného z podini nebo podnétu u&inéného
istné, ktery se povaZuje za dokument doruleny, ve-
fejnopravni plivodce zajisti jeho bezodkladné predani
podatelné nebo jeho bezodkladné zaevidovéni pfislus-
nou organizaéni souéisti vefejnopravniho piivodce.

(2) Vefejnopravni plivodce vybavi podatelnu za-
fizenfm umoZujicim pfijem datovych zpriv') doruéo-
vanych na elektronické adresy podatelny zvefejnéné
podle odstavce 3 pism. c), dorufovanych na pfenos-
nych technickych nosidich dat, doruéovanych prostied-
nictvim datové schrinky podle odstavece 3 pism. d),
mi-li ji vefejnopravni piivodce zfizenu a zpfistupnénu,
a dorulovanych jinymi prostfedky elektronické komu-
nikace?), pokud je vefejnoprévni pivodce pfipousti.
Pokud vefejnoprivni plivodce vykondvd spisovou
sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby, je pfijem datovych zpriv souéisti elek-
tronického systému spisové sluzby nebo na n&j mi au-
tomatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnoprivniho

pivodee, u néhoZ to neumoZiiuje zvld$tni povaha jeho
pisobnosti.

(3) Vefejnopravni plivodce s vyjimkou vefejno-
pravniho piivodce, u néhoZ to neumoZiiuje zvlstni
povaha jeho piisobnosti, zvefejni na své dGfedni desce,
a nezfizuje-li ji, na svych internetovych strinkich, in-
formace o provozu podatelny a o podminkich pfiji-
miéni dokumentii s tim, Ze alespofi uvede

a) adresu pro doruéovini dokumentii v analogové
podobg, kteri je soudasné adresou pro doruovéni
dokumenti v digitdlni podob& doruéovanych na
pfenosnych technickych nosigich dat,

b) dfedni hodiny podatelny,

c) elektronickou adresu podatelny, kterou je adresa
elektronické posty,

d) identifikitor datové schrinky, mé-li ji vefejno-
pravni plivodce zfizenu a zpfistupnénu, popfipadé
identifikdtory dalsich datovych schrinek, ma-li je
vefejnoprivni plvodce zfizeny a zpfistupnény,
spolu s informaci o vnitfni organizalni jednotce,
agendg nebo &innosti plivodce, pro které jsou dalsi
datové schrinky urleny,

e) daldi moZnosti elektronické komunikace, pokud je
vefejnopravni plivodce pfipoust,

f) pfehled dal§ich datovych formiti dokumentd ob-
saZenych v datové zprivé, ve kterjch vefejno-
pravni pivodce pfijimi dokumenty v digitilni po-
dobg, v&etné jejich technickych, popfipadé jinych
parametrd,

g) pfehled pfenosnych technickjch nosi¢d dat, na
kterych vefejnoprivni plivodce pfijimd doku-
menty v digitilni podobg, v&etné jejich technic-
kych parametrt,

h) zpisob naklddéni s datovymi zprivami, u kterych
byl zji§tén vyskyt chybného datového formitu

1y § 2 pism. d) zdkona & 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu a 0 zméné n¥kterych daliich zdkont (zikon o elektronickém
podpisu), ve znéni zikona & 440/2004 Sb. a zikona & 167/2012 Sb.

?) § 2 pism. i) zakona & 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zm&n& nékterjrch souvisejicich zakonii (zdkon

o elektronickych komunikacich).
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nebo potitadového programu, ktery je zpisobily
pfivodit $kodu na informaénim systému nebo na
informacich zpracovivanych vefejnoprivnim pi-
vodcem (déle jen ,$kodlivy k6d“),

i) dusledky dorugeni netiplného anebo poskozeného
dokumentu v analogové podob& nebo dokumentu
v digitdlni podobé&, které nejsou podinim nebo
podnétem a nelze je vyfidit podle jiného pravniho
pfedpisu.

§3

(1) Dokument v digitilni podobé se povaZuje za
dodany vefejnoprivnimu ptivodci, je-li dostupny po-
datelné. Dokument v digitilni podob& je dostupny
podatelng, pokud je ve formitu, ve kterém vefejno-
pravni pivodce pfijim4 dokumenty v digitilni podobg,
lze-li jej zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zptisobem,
neobsahuje-li $kodlivy kéd a v pfipadg, Ze je k doddni
uzito pfenosného technického nosie dat, na kterém
vefejnoprivni plivodce pfijimid dokumenty v digitlni

podobgé.

(2) Pokud je vefejnopravnimu pilivodei dodén do-
kument v analogové podobég, ktery je neiiplny nebo
poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit uZivatelsky vnima-
telnym zplsobem, nebo dokument v digitilni podobg,
ktery neni dostupny podatelng, a lze-li z nich uréit
odesilatele a jeho kontaktni tidaje nebo elektronickou
adresu odesilatele, vyrozumi vefejnoprivni plvodce
odesilatele o zjiiténé vadé dokumentu a stanovi dal$i
postup pro jeji odstran&ni. Nepodafi-li se vefejnoprav-
nimu plvodci ve spoluprici s odesilatelem vadu doku-
mentu odstranit, vefejnoprivni pivodce dokument ne-
Zpracovivi.

(3) Dokument v analogové podobé, ktery je ned-
plny nebo poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit uZiva-
telsky vnimatelnym zptisobem a soudasné z n&j nelze
uréit, kdo jej odeslal, vefejnoprivni piivodce nezpraco-
Vé4va.

(4) Vefejnopravni pivodce zaznameni datum do-
rudeni dokumentu. V pfipadé dokumentu v digitilni
podobé vefejnoprivni piivodce zaznameni rovnéZz &as

doruleni dokumentu s pfesnosti na sekundy; v pfipadé
dokumentu v analogové podobé& vefejnoprivni pi-
vodce zaznameni &as dorudeni dokumentu, stanovi-li
tak jiny privni pfedpis.

(5) Pokud vefejnopravni plivodce vykoniva spi-
sovou sluZzbu v elektronické podobé v elektronickém
systému spisové sluzby, uklidd dorudenou datovou
zprivu v elektronickém systému spisové sluzby ve
tvaru, ve kterém mu byla dorudena.

§4

(1) Pokud vefejnopravni plivodce vykonivi spi-
sovou sluzbu v listinné podobé, pfevede dorudeny do-
kument v digitilni podobé autorizovanou konverzi do-
kument&®) nebo jinym zpésobem prevedeni podle
§ 69a zikona do dokumentu v analogové podobg. Ve-
fejnopravni pivodce uloZi dorugenou datovou zprivu
ve tvaru, ve kterém mu byla dorudena, a uchovi ji po
dobu nejméné tif let ode dne dorudeni, pokud obsah
dokumentu v ni obsaZeného neni spojen s vykonem
priv a povinnosti, pro jejichZz uplatnéni stanovi jiny
pravni ptedpis dobu delsi*); v takovém pftipadé pii-
vodce uchovi datovou zprivu po dobu stanovenou ji-
nym privnim pfedpisem pro uplatnéni priv a povin-
nosti ke skutednostem obsaZenym v tomto dokumentu.

(2) Pokud vefejnopravni plivodce vykoniva spi-
sovou sluZbu v elektronické podobé& v elektronickém
systému spisové sluzby, zpravidla pfevede dorudeny
dokument v analogové podobé autorizovanou konverzi
dokumentl nebo jingym zplsobem pfevedeni podle
§ 69a zékona do dokumentu v digitilni podobé. Ve-
fejnopravni ptivodce uchovi dorugeny dokument v ana-
logové podobé po dobu uchovini dokumentu v digi-
tilni podobé& vzniklého pfevedenim dorueného doku-
mentu v analogové podobé jingym zplisobem pfevedeni
podle § 69a zdkona; pokud je pfevedeni dokumentu
provedeno autorizovanou konverzi dokumentd, pu-
vodce uchovi dorugeny dokument v analogové podobé
po dobu nejméné tif let, s vyjimkou pf#ipadu, kdy je
jeho obsah spojen s vykonem priv a povinnosti, pro
jejichz uplatnéni stanovi jiny privni pfedpis dobu
del$i*); v takovém p¥ipadé pivodce uchova dokument

%) § 22 zdkona & 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni zikona &. 190/2009

Sh.

*) Napfiiklad § 100 a nisledujici zikona &. 40/1964 Sb., obansky zikonik, ve znéni pozd&jiich predpist, § 34 zikona &. 40/
/2009 Sb., trestni zikonik, zdkon &. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni #4d, ve znéni pozdgjsich piedpist, zikon & 141/1961 Sb.,
o trestnim fizeni soudnim (trestn{ #4d), ve znéni pozdéjsich piedpist, § 100 a nisledujici zikona & 500/2004 Sb., spravni fid,
§ 31 a 32 zikona & 563/1991 Sb., o 1éetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi.
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po dobu stanovenou jinym privnim pfedpisem pro
uplatnéni priv a povinnosti ke skutednostem obsaZe-
nym v dokumentu.

§ 5

(1) Pokud je v adrese na obilce dorudené vefejno-
pravnimu pivodci uvedeno nad nizvem vefejnoprav-
niho plivodce jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fy-
zické osoby, pfedd vefejnoprivni pivodce obilku ad-
resitovi, popfipadé jim uréené fyzické osobg, neotevie-
nou. Zjisti-li adresit po otevfeni obilky, kterd mu byla
pfeddna, Ze obsahuje dokument tfedniho charakteru,
zabezpeli bezodkladné jeho dodatedné oznaleni a za-
evidovini. Pokud je v adrese na obilce doruené ve-
fejnoprivnimu plvodci uvedeno jméno, popfipadé
jména, a pfijmeni fyzické osoby pod nizvem vefejno-
pravniho pivodce nebo vedle ngj, vefejnoprivni pi-
vodce postupuje podle § 7 az 10. Pokud byl dokument
v digitdlni podob& dfedniho charakteru zaslin na ad-
resu elektronické posty zfizenou vefejnoprivnim pi-
vodcem, kterd nebyla vefejnoprivnim pivodcem zve-
fejnéna podle § 2 odst. 3 pism. ¢) jako elektronicki
adresa podatelny, postupuje adresit obdobné podle
véty druhé.

(2) Vefejnopravni piivodce ponechd obilku doku-
mentu v analogové podobé& u dokumentu, pokud

a) je dokument v souladu s jinym privnim pfedpi-
sem’) doruéovéan ptvodci do vlastnich rukou,

b) je to nezbytné pro urleni, kdy byl dokument
podén k poStovni pfepravé nebo kdy byl vefejno-
pravnimu pivodci doruden jingm zpiisobem,

¢) ddaje na ni uvedené jsou rozhodné pro stanoveni
adresy odesilatele,

d) je opatfena otiskem podaciho razitka, popfipadé
technologickym prostfedkem obdobného ur&eni
jako podaci razitko, nebo jinym jednoznaénym
identifikdtorem vefejnoprivniho piivodce.

§é6
(1) U doruéené datové zprivy podatelna zjistuje,
zda

a) datovi zpriva a dokument v ni obsaZeny odpovi-
daji poZadavkiim na dorudeni dokumentii zvefej-
nénym vefejnoprivnim plivodcem podle § 2
odst. 3 pism. f) a g),

b) je datovi zpriva a dokument v ni obsaZeny pode-
psin uznivanym elektronickym podpisem®) nebo
oznaten uznivanou elektronickou znatkou’), po-
pfipadé zda je opatfen kvalifikovanym &asovym
razitkem?®).

v

(2) Vefejnopravni ptivodce ovéf{ platnost uzniva-
ného elektronického podpisu a kvalifikovaného certifi-
kitu, na kterém je uzndvany elektronicky podpis za-
loZen, uzndvané elektronické znalky a kvalifikovaného
systémového certifikitu, na kterém je uzndvani elek-
tronickd znatka zaloZena, a platnost kvalifikovaného
Zasového razitka®). Pokud vefejnopravni piivodce vy-
uziva pro své potfeby elektronicky podpis, elektronic-
kou znacku a kvalifikované &asové razitko, které ne-
byly zaloZeny na kvalifikovanych certifikitech, popfi-
padé kvalifikovanych systémovych certifikitech vyds-
vanych akreditovanymi poskytovateli certifikaénich
sluZeb, stanovi postup ovéfovani jejich platnosti ve spi-
sovém Fidu.

(3) Pokud je vefejnopravni ptivodce schopen z pfi-
jaté datové zprivy zjistit elektronickou adresu odesila-
tele, podatelna na zdkladé vysledki zjidténi podle od-
staved 1 a 2 odesilateli potvrdi dorudeni datové zprivy
vefejnoprivnimu ptvodci. Soudsti zprivy o potvrzeni
doruéent je

a) datum a &as dorudeni datové zprivy s uvedenim
hodiny a minuty, popfipadé sekundy,

b) charakteristika dorudené datové zprivy umoZtiuji-
cf jeji identifikaci,

c) dal3i néleZitosti, které vefejnoprivni pivodce sta-
novi ve spisovém Fidu.

%) Napiiklad § 40 zikona & 280/2009 Sb., datiovy ¥4d, § 334 odst. 1 a 2 zdkona & 262/2006 Sb., zikonik price, § 113 odst. 3
z4kona &. 183/2006 Sb., o tizemnim plinovani a stavebnim #idu (stavebni zikon), § 19 aZ 21 zikona &. 500/2004 Sb.

6) § 11 odst. 3 zdkona &. 227/2000 Sb., ve znéni zikona & 167/2012 Sh.
7y § 11 odst. 4 zskona &. 227/2000 Sb., ve znéni zikona & 167/2012 Sb.
8 § 2 pism. r) zikona & 227/2000 Sh., ve znénif zikona & 440/2004 Sb.

%) Vyhlaska & 212/2012 Sb., o struktufe tidajf, na zdklad& kterjch je mo¥né jednoznaéné identifikovat podepisujici osobu,
a postupech pro ovéfovani platnosti zaruéeného elektronického podpisu, elektronické znagky, kvalifikovaného certifikitu,
kvalifikovaného systémového certifikitu a kvalifikovaného &asového razitka (vyhliika o ovéfovini platnosti zaru€eného

elektronického podpisu).
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(4) Vefejnopravni plivodce uloZi iidaje o vysled-
cich zji§téni podle odstaveid 1 a 2 v elektronickém sy-
stému spisové sluzby. Pokud vefejnoprivni plvodce
vykonivi spisovou sluzbu v listinné podobé, opatfi t&-
mito ddaji zpisobem stanovenym ve spisovém Fidu
dokument v analogové podobég, ktery vznikl pfevede-
nim doru€eného dokumentu v digitilni podobé, jehoZz
se provedeni zji$téni tykaji.

(5) Zaznam o vysledku ovéfeni podle odstavce 2
obsahuje alespoti

a) nizev nebo obchodni firmu akreditovaného po-
skytovatele certifikanich sluZeb,

b) ddaj o dobé, na kterou byl certifikit vydan, popfi-
padg, pokud jsou znimy, datum a &as jeho zne-
platnéni,

¢) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, nizev nebo
obchodni firmu drZitele certifikitu,

d) vysledek, datum a &s ovéfeni platnosti uzniva-
ného elektronického podpisu a kvalifikovaného
certifikitu, na kterém je uzndvany elektronicky
podpis zaloZen, uznivané elektronické znacky
a kvalifikovaného systémového certifikitu, na kte-
rém je uzndvani elektronicki znacka zaloZena,
a kvalifikovaného &asového razitka, nileZitosti
kvalifikovaného &asového razitka a &islo seznamu
zneplatnénych certifikitl, viiéi kterému byla plat-
nost certifikitli ovéfovina.

§7

Oznadovani dokumentt

(1) Jednoznalny identifikitor obsahuje zejména
oznaleni vefejnopravniho pivodee, popfipadé zkratku
oznaleni vefejnoprivniho pivodce, a alfanumericky
kéd. Jednoznaény identifikitor musi byt neoddélitelng
spojen s dokumentem, ktery oznaduje.

(2) Vefejnopravni piivodce neoznaduje jednoznad-
nym identifikitorem dorueny dokument v digitilni
podobg, ktery byl pfeveden podle § 4 odst. 1.

(3) Vefejnopravni piivodce opatii doruéeny doku-
ment v digitilni podobé a dokument v digitilni podobé
vyhotoveny vefejnoprivnim plivodcem jednoznaénym
identifikitorem, ktery je s dokumentem spojen pro-
stfedky elektronického systému spisové sluzby.

(4) Vefejnopravni piivodce opatii doruéeny doku-
ment v analogové podobg, popfipadé jeho obilku, nebo
dokument, ktery vznikl pfevedenim podle § 4 odst. 1,
bezodkladné po dorudeni nebo pfevedeni otiskem po-
daciho razitka, popfipad& technologickym prostfedkem

obdobného urleni jako podaci razitko. Pokud je vefej-
noprivnimu plvodci pfedin dokument v analogové
podob& mimo podatelnu nebo pokud je dokument vy-
tvofen z podini nebo podnétu uéinéného istné, opati
ho vefejnoprivni plivodce zpravidla v den dorudeni
nebo vytvofeni otiskem podactho razitka, popfipadé
jinym technologickym prostfedkem obdobného ur&eni
jako podaci razitko.

(5) Vyplnény otisk podaciho razitka nebo techno-
logicky prostfedek obdobného uréeni jako podaci ra-
zitko obsahuje

a) nizev vefejnoprivniho pivodce,

b) datum dorudeni dokumentu, a stanovi-li tak jiny
pravni pfedpis, rovnéZ &as jeho dorueni,

c) &islo jednaci nebo evidenini &fslo ze samostatné
evidence dokumentd,

d) podet listi dokumentu,

e) pocet listinnych pfiloh dokumentu a podet listl
téchto pfiloh, popfipadé podet svazki listinnych
pfiloh dokumentu,

f) poéet a druh pfiloh dokumentu, pokud jsou v ne-
listinné podobé.

(6) Vefejnopravni plivodce zachovi pfi pfevedeni
dokumentu v analogové podobé do dokumentu v digi-
tilni podob& podle § 4 odst. 2, pfi zméné datového
formitu dokumentu v digitdlni podob& nebo pfi pfe-
vedeni dokumentu v digitilni podobé do dokumentu
v analogové podobé s vyjimkou pfevedeni podle § 4
odst. 1 oznadeni pfevidéného dokumentu i pro doku-
ment vznikly pfevedenim.

(7) Pokud vefejnopravni plivodce vykonivi spi-
sovou sluzbu v listinné podobg, oznadovini a evidence
dokumenti se provadi soudasné.

Evidence dokumentt
§8

(1) Zakladni evidenéni pomtickou spisové sluzby
vykondvané v elektronické podob& v elektronickém
systému spisové sluzby je elektronicky systém spisové
sluzby. Zakladni evidenéni pomickou pro vedeni spi-
sové sluzby v listinné podobé je podaci denik. Evidence
dokumentl vedeni v elektronické podobé v elektronic-
kém systému spisové sluzby musi byt v souladu s poZa-
davky stanovenymi nirodnim standardem. Vefejno-
pravni plivodce uvede ve spisovém fidu vydet viech
uzivanych evidenci dokumentti, a to v &lenéni podle
jejich formy na evidence dokumentii v listinné podobé
a evidence dokumentii v elektronické podobé.
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(2) Pokud se pfi zapisovini do evidence doku-
mentili pouZivaji zkratky, vefejnoprivni piivodce v evi-
denci dokumentli uvede jejich seznam s vysvétlivkami.

(3) Podaci denik je kniha vytvofeni ze svizanych
a odislovanych listd tiskopisti, oznagend ndzvem vefej-
noprivniho ptivodce, pro n¢hoZz je vedena, &asovym
obdobim, v némZ je uZivina, a poétem viech listli; ve-
fejnopriavni piivodce ho zabezpedi proti odcizeni,
ztrdté, pozméfiovini, neoprivnénému nebo nahodi-
lému pfistupu, znieni nebo neoprivnénému zpraco-
véni tidajt, jakoZ i proti jinému zneuZiti. Vefejnopravni
pivodece provadi zdpisy v podacim deniku srozumi-
telng, pfehledng, Citelné a zplisobem zaruéujicim jejich
trvanlivost; chybny z4pis vefejnoprivni ptivodce Skrtne
zplisobem zarudujicim ¢itelnost zdpisu i po provedeni
$krtu. V pfipad& potfeby vefejnoprivni piivodce doplni
chybny zépis spravnym zdpisem. U provedené opravy
vefejnoprivni plivodce zabezpedi uvedeni data opravy,
jména, popfipadé jmen, pfijmeni a podpisu fyzické oso-
by, kters opravu provedla.

(4) Vefejnoprivni pivodce vede o dokumentu
v podacim deniku tyto tdaje
a) pofadové &islo dokumentu, pod nimZ je evidovén

z

v evidenci dokumenti (déle jen ,,pofadové &islo®),

b) datum doruleni dokumentu vefejnoprivnimu pii-
vodci, a stanovi-li tak jiny privni pfedpis, rovnéz
¢as jeho dorudeni nebo datum vytvofeni doku-
mentu vefejnoprivnim piivodcem; datem vytvo-
feni dokumentu vefejnoprivnim piivodcem se ro-
zumi datum jeho zaevidovini v evidenci doku-
menty,

¢) 1ddaje o odesilateli v rozsahu didaji stanoveném pro
veden{ Gdaji o odesilateli dokumentu ve jmenném
rejstiiku; jde-li o dokument vytvofeny vefejno-
pravnim pivodcem, uvede se slovo ,,Vlastni®,

d) identifikace dokumentu z evidence dokumentt
odesilatele, je-li ji dokument oznagen,

e) pocet listi dokumentu v analogové podobg, podet
listt nebo poéet svazkii jeho pfiloh v listinné po-
dobg; u pfiloh v nelistinné podobg, s vyjimkou
pfiloh v digitilni podobé, jejich podet a druh; u do-
kumentu v digitilni podobé poéet pfiloh,

f) struény obsah dokumentu (pfedmét, véc),

g) oznaleni organizalni souddsti vefejnopravniho pi-
vodce, které byl dokument pfidélen k vyfizeni;
pokud je vefejnoprivnim plivodcem urlena k vy-
fizeni dokumentu fyzicki osoba, uvede vefejno-
pravni piivodce soudasné jeji jméno, popfipadé
jména, a pfijmen,

h) zpisob vyfizeni, Gdaje o adresitovi v rozsahu
idajii stanoveném pro vedeni idajii o adresitovi
dokumentu ve jmenném rejstfiku, datum odeslani,
podet listd dokumentu v analogové podobé, podet
listd nebo poéet svazkii jeho pfiloh v listinné po-
dobé; u pfiloh v nelistinné podobé s vyjimkou pfi-
loh v digitilni podobé jejich poet a druh; u do-
kumentu v digitilni podobé poéet pfiloh,

i) spisovy znak a skartadni reZim, ktery vyplyvi
z pfidéleného skartainiho znaku, skartaéni lhity,
popfipadé z roku zafazeni dokumentu do skartad-
niho fizeni a jiné skutednosti, kterou vefejnopravni
pivodce stanovi jako spoustéci udilost.

(5) Vefejnoprivni piivodce vede o dokumentu
v elektronickém systému spisové sluzby ddaje stano-
vené v odstavci 4 a dile

a) jednoznaény identifikitor dokumentu,

b) informaci o tom, zda jde o dokument v digitilni
podobé& nebo dokument v analogové podobé,

¢) zdznam o provedeni vybéru archivilii,

d) identifikitor dokumentu uloZeného v digitilnim
archivu.

(6) Potadova &isla tvoii &selnou fadu, kterd za&ind
&islem 1 a je sloZena z celych kladnych &isel nepfetrZité
po sobé& jdoucich. Ciseln fada je vedena od prvniho
kalend4¥niho dne &asového obdobi, které vefejnoprivni
pivodce stanovi pro vedeni &iselné fady v evidenci do-
kumenti (déle jen ,urené Easové obdobi®), a to pfed
zah4jenim urleného &asového obdobi. Evidence doku-
mentl vedend v elektronické podobé v elektronickém
systému spisové sluzby neumoZni, aby na konci urde-
ného &asového obdobi byl proveden zipis dalstho do-
kumentu s pofadovym &islem, které jiz bylo pfidéleno
v rémei tohoto uréeného &asového obdobi, nebo aby
byl proveden zipis dokumentu, jehoZ evidence nileZi
do nisledujiciho uréeného &asového obdobi. V podacim
deniku vefejnoprivni piivodce prizdné fidky pod po-
slednim zdpisem na konci strinky proskrtne a doplni
zéznam o datu provedeni posledniho zipisu a posled-
nim pouZitém pofadovém &isle; ziznam se uvede ve
tvaru ,,Ukonéeno dne ..... pofadovym &islem .....“. Ve-
fejnoprivni plivodce dile zabezpedi pfipojeni jména,
popfipad€ jmen, pfijmeni a podpisu fyzické osoby po-
véfené vedenim evidence dokumenti v listinné podob&
k zdznamu.

§9

(1) Pokud je dokument zaevidovin vefejnopriv-
nim piivodcem v jedné evidenci dokumentii a poté evi-
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denéné pfeveden do jiné evidence dokumenti, vefejno-
pravni pivodce pivodni evidenéni zdznam ukonéi po-
zndmkou o pfeevidovini dokumentu v&etné uvedeni
nového evidenéniho &isla dokumentu.

(2) Dojde-li ke ztritd8 nebo znifeni dokumentu
v analogové podobé, k nevratnému poskozeni nebo
ke znideni dokumentu v digitilni podobé& anebo ne-
1ze-li dokument v digitdlni podobé zobrazit uZivatelsky
vnimatelnym zpisobem, poznameni vefejnoprivni pd-
vodce tuto skutednost do evidence dokumentli vEetnd
&isla jednactho dokumentu nebo evidenéniho &isla do-
kumentu ze samostatné evidence dokumentt, kterym
byla ztrita, poskozeni nebo znieni feSena.

(3) Dokumenty, které nemaji dfedni charakter,
nepodléhaji evidenci dokumenti.

§ 10

(1) VyZaduje-li to jiny pravni predpis'®) nebo po-
kud tak stanovi vefejnoprivni piivodce ve spisovém
f4du, vefejnoprivni pivodce eviduje dokumenty
v samostatnych evidencich dokumentd.

(2) Vefejnopravni pivodce zpracovivd v samo-
statné evidenci dokumentii vedené v listinné podobé
alespofi tidaje stanovené v § 8 odst. 4 pism. b), ¢), f)
a 1). Vefejnoprivni plivodce zpracovivi v samostatné
evidenci dokumenti vedené v elektronické podobé ale-
spofi ddaje stanovené v § 8 odst. 4 pism. b), c), f) a i)
a v § 8 odst. 5 pism. a), ¢) a d). Samostatni evidence
dokumentll vedend v elektronické podob& musi byt
v souladu s poZzadavky stanovenymi nirodnim standar-
dem.

§ 11

Cislo jednaci a evidenéni &islo ze samostatné
evidence dokument

(1) Dokument zaevidovany v elektronickém sy-
stému spisové sluZzby nebo v podacim deniku oznaluje
vefejnopravni pivodce &islem jednacim. Cislo jednaci
obsahuje ozna&eni nebo zkratku oznaleni vefejnopriv-
niho piivodce, pofadové &islo a oznadeni uréeného &a-
sového obdobi, kterym je zpravidla kalenddini rok,
popfipadé oznadeni nebo zkratku oznadeni organizaéni
soulisti vefejnopravniho piivodce nebo jiné znaky cha-
rakterizujici skutenosti souvisejici s dokumentem.

Eviduje-li vefejnoprivni piivodce dokument ve sbér-
ném archu podle § 12 odst. 3, obsahuje &islo jednaci
rovnéZ pofadové &islo zépisu dokumentu ve sb&rném
archu.

(2) Vefejnoprivni plvodce pfidéli dokumentu
evidovanému v samostatné evidenci dokumentii evi-
denéni &islo ze samostatné evidence dokumentty; struk-
turu evidenéniho &isla stanovi vefejnopravni plivodce
ve spisovém fidu. Evidenéni &islo ze samostatné evi-
dence dokumenti musi splfiovat minimilné podminky
stanovené pro jednoznaény identifikitor.

(3) Pokud vefejnoprivni piivodce k jednomu do-
ruenému dokumentu vyhotovuje jeden vyfizujici do-
kument, miZe ho pfipojit k doruéenému dokumentu
a oznalit ho stejnym &islem jednacim nebo stejnym
evidenénim &fslem ze samostatné evidence dokumentti
jako doruéeny dokument.

§ 12

Tvorba spisu

svs .

(1) Vefejnopravni pivodce vytvafi spis spojovi-
nim dokumenti nebo pomoci sbérného archu.

svs .

(2) Pokud vefejnoprivni pilivodce vytvai spi
spojovinim dokumentii, novy dokument zaeviduje
v evidenci dokumentti nebo samostatné evidenci doku-
mentl a pfidéli mu &islo jednaci nebo evidenéni &islo ze
samostatné evidence dokumenti. Vefejnoprivni pi-
vodce poznameni v evidenci dokumentii nebo samo-
statné evidenci dokumentii u pfedchizejiciho i nového
dokumentu vzdjemné odkazy. Sou&isti spisu je soupis
vloZenych dokumenti s jejich &isly jednacimi nebo evi-
denénimi &isly ze samostatné evidence dokumenti.

(3) Pokud vefejnoprivni pivodce vytvafi spis po-
moci sbérného archu, zaznamend v evidenci doku-
mentid nebo samostatné evidenci dokumentii evidenéni
tidaje o spisu a iniciaéni dokument zaeviduje ve sbér-
ném archu. Vefejnopravni piivodce doplni v iniciaénim
dokumentu za &islo jednaci pomlE¢ku nebo lomitko
a &islo 1, v nasledujicich dokumentech spisu za pivodni
&islo jednaci doplni poml€ku nebo lomitko a nésledujici
celé kladné é&islo podle pofadi zdpisu dokumentu ve
sb&rném archu, ve kterém je dokument zaevidovéan. Ve-
fejnopravni plivodce vede ve sbérmém archu ddaje sta-
novené v § 8 odst. 4 2 5 nebo v § 10 odst. 2, a to podle

19 Napiiklad § 69 zikona & 137/2006 Sb., o vefejnfch zakizkich, ve znéni zikona & 179/2010 Sb. a zikona & 55/2012 Sb.,
§ 16 zikona & 21/2006 Sb., o ové&fovini shody opisu nebo kopie s listinou a o ov&fovani pravosti podpisu a 0 zméné
né&kterych zikont (zdkon o ovéfovini), ve znéni zikona & 301/2008 Sb.
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druhu evidence, ve které je dokument evidovén, a dal$i
tidaje, které jsou vyplnéné v podacim razitku, popfi-
padé v technologickém prostfedku obdobného ur&eni
jako podaci razitko.

(4) Vyzaduje-li to jiny préavni pfedpis'!) nebo to
z jingch divodd povaZuje vefejnoprivni pivodce za
idelné, oznadi spis spisovou znalkou, pod niZ je také
evidovin. Spisovou znackou je
a) &islo jednaci sbérného archu, iniciaéniho nebo ji-
ného, vefejnoprivnim pivodcem ureného doku-
mentu vloZeného ve spisu, nebo

b) jiné oznaleni.

(5) Soulisti vyfizeného spisu je dokument, kte-
rym byl spis vyfizen, nebo zdznam o jeho vyfizeni.

(6) Vefejnopravni piivodce uspofddi dokumenty
v analogové podobé ve spisu chronologicky, a to vze-
stupné nebo sestupné. V odivodnénych pfipadech
muZe vefejnoprivni piivodce dokumenty uspofadat ji-
nym zpisobem; pravidla pro takové uspofidani stanovi
vefejnoprivni plivodce ve spisovém Fidu.

(7) Vefejnopravni plivodce uvede zpiisob tvorby
spisu ve spisovém fidu.

§ 13

Rozdélovini a obéh dokumentt

(1) Podatelna provede rozdéleni dokumentii mezi
organizalni soulisti vefejnoprivniho piivodce, popfi-
padé fyzické osoby uréené k jejich vyfizeni bezod-
kladn& po jejich zaevidovini. Vefejnoprivni plvodce
stanovi zplsob rozdélovini doruenych dokumenti
ve spisovém fidu.

(2) Vefejnopravni plivodce zajisti ob&h doku-
menti a spisti zpisobem umoZiujicim sledovat veskeré
iikony s dokumenty a spisy, identifikovat fyzické oso-
by, které tkon provedly, a uréit datum, kdy byly
iikony provedeny.

§14
Vyfizovini dokumenti a spist
(1) Vefejnopravni pivodce zajisti vyfizeni doku-

mentu, popfipadé spisu jim povéfenou fyzickou oso-
bou.

(2) Vefejnopravni pivodce vyfidi dokument, po-
ptipadé spis
a) dokumentem,
b) postoupenim,
) vzetim na védomi,
d) ziznamem na dokumentu,

e) daldimi zpiisoby, které stanovi vefejnoprivni pii-
vodce ve spisovém Fidu.

(3) Vefejnopravni pivodce zaznameni v pfislu§né
evidenci dokumentil zpiisob vyfizeni dokumentu, po-
pfipadé spisu a idaje identifikujici adresita vyfizeni do-
kumentu, popfipadé spisu. Byl-li dokument vyfizen
spolu s jinym dokumentem, vefejnoprivni plvodce
uvede tuto skutecnost v evidenci dokumentd.

(4) Vefejnoprivni plvodce pfidéli dokumentu
nejpozdéji pfi jeho vyfizeni spisovy znak a skartaéni
rezim podle spisového a skartaéniho plinu G&inného
v dob& vyfizeni dokumentu. U dokumentl stejného
druhu zafazenych ve spisu miZe vefejnoprivni pi-
vodce pfevzit spisovy znak a skartani reZim ze spisu.
Vefejnoprivni piivodce pfidéli spisu nejpozdéji pfi jeho
vyfizeni spisovy znak a skartaéni reZim podle spiso-
vého a skartalniho plénu dé&inného v dob& vyfizeni
spisu.

§ 15

Podrobnosti zpracovini a struktura spisového
a skartaéniho plinu

(1) Vefejnopravni pivodce uvede pfehled spiso-
vych znakd ve spisovém a skartaénim plinu.

(2) Strukturu spisového a skartaéntho plinu tvofi
hierarchicky uspofidané vécné skupiny. Vécné skupiny
na nejniz¥i drovni obsahuji dokumenty a spisy uspofi-
dané podle vécnych charakteristik. Vécné skupiny spi-
sového a skartaéniho plinu jsou oznadeny spisovym
znakem. Vécné skupiny spisového a skartaéniho plinu
uvedené na nejniZ§i drovni hierarchie obsahuji skar-
taéni reZim. Dokumenty nebo spisy se fadi do vécnych
skupin, které maji uveden skartaéni reZim.

(3) Skartaini znak vyjadfuje hodnotu dokumentu
podle jeho obsahu a oznaduje zpisob posouzeni do-
kumentu ve skartalnim fizeni. Skartaénim znakem
»A“ (archiv) vefejnoprivni plivodce ozna&i dokument

'y Naptiklad § 17 zikona & 500/2004 Sb., ve znéni zikona & 413/2005 Sb., § 64 zdkona & 280/2009 Sb., § 23 zdkona &. 328/
/1999 Sb., o obéanskych pritkazech, ve znéni zdkona &. 559/2004 Sb. a zikona & 136/2006 Sb.
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trvalé hodnoty, ktery se do skartaéniho fizeni zafazuje
s ndvrhem k vybrani za archivilii. Skartaénim znakem
»5“ (stoupa) vefejnoprivni pivodce oznadi dokument
bez trvalé hodnoty, ktery se do skartaéntho #izeni za-
fazuje s ndvrhem na znideni. Skartaénim znakem ,V“
(vybér) vefejnoprivni piivodce oznaéi dokument, ktery
ve skartaénim fizeni posoudi a navrhne k vybrini za
archivélii nebo ke znigeni.

(4) Skartalni lhiita se vyjadfuje &islem doplnénym
za skartaénim znakem. Vefejnoprivni pivodce stanovi
ve spisovém a skartaénim pldnu spoustéci udilost, kte-
rou je okamZik rozhodny pro polatek plynuti skartaéni
lhity. Skartaéni lhiita se uréuje poétem celych roki
poéitanych od 1. ledna kalend4#niho roku nisledujiciho
po kalenddfnim roce, v némZ nastala spoustéci udilost.

(5) Pokud spis obsahuje dokument se skartaénim
znakem ,,A“, vefejnoprivni plivodce oznadi spis skar-
taénim znakem ,,A“. Pokud spis obsahuje dokumenty
se skartalnim znakem ,V“ a ,S“, vefejnoprivni pi-
vodce oznadi spis skartaénim znakem ,V“. Vefejno-
pravni piivodce stanovi skartaéni lhitu spisu podle do-
kumentu v tomto spisu, kterému byla pfidélena nejdelsi
skartaéni lhita.

§ 16

Vyhotovovini dokumentt

(1) Dokument vyhotoveny vefejnoprivnim pi-
vodcem a ureny k odeslini obsahuje zdhlavi, v némz
jsou uvedeny nizev nebo obchodni firma, adresa sidla
nebo jind adresa vefejnoprivniho plivodce a &islo jed-
naci dokumentu nebo evidenéni &slo ze samostatné
evidence dokumenti. V odpovédi na dorudeny doku-
ment vefejnoprivni pivodce uvede také &islo jednaci
odesilatele dokumentu, ktery byl vefejnopravnimu pi-
vodci doru€en k vyfizeni, popfipadé evidenéni &islo ze
samostatné evidence dokumentii doruleného doku-

mentu, pokud je obsahuje.

(2) Vefejnopravni pivodce na jim vyhotoveném
dokumentu ureném k odeslini dile vyznaéi

a) datum podpisu dokumentu,

12y § 69 odst. 1 véta prvni zikona & 500/2004 Sh.

b) podet listi, jde-li o dokument v analogové podobé,

c) pocet pfiloh; u dokumentu v digitdlni podobé& se
pocet pfiloh vyznaluje pouze v pfipadé, Ze ho po-
vaha dokumentu umoZiiuje uréit,

d) pocet listii pfiloh nebo polet svazki pfiloh v lis-
tinné podobé a polet a druh pfiloh v digitilni nebo
jiné nelistinné podobé, jsou-li piilohou doku-
mentu v analogové podobé,

e) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a funkce fyzické
osoby povéfené jeho podpisem; stanovi-li to jiny
privni predpis'?), lze ddaj o funkci fyzické osoby
povéfené podpisem dokumentu nahradit jejim slu-
Zebnim &fslem.

(3) Vefejnopravni pivodce si zpravidla ponechi
pro vykon spisové sluzby prvopis vyhotoveného do-
kumentu, popfipadé jeden ze stejnopisti prvopisu vy-
hotoveného dokumentu. Prvopisem je originilni doku-
ment zaznamendvajici projev vile osoby, ktery je
osvéd&en jejim vlastnoruénim podpisem nebo obdob-
nym autentizalnim prvkem stanovenym jinym pravnim
predpisem'?). Stejnopisem je jedno ze shodnych nisob-
nych vyhotoveni dokumentu nesouci s timto doku-
mentem shodné autentizaéni prvky; za shodné nisobné
vyhotoveni dokumentu v analogové podobé se pova-
Zuje rovnéz doslovné shodné vyhotoveni dokumentu
v digitdlni podobé a naopak, pokud autentizaéni pro-
stfedky k nim pfipojila tatdZ osoba; za stejnopis se po-
vaZuje rovnéZz druhopis, pokud tak stanovi jiny pravni
predpis'*). Druhopisem je dokument odvozeny od
prvopisu, se kterym je obsahové shodny, aviak projev
viille osoby obsaZeny v druhopisu neni osvéd&en pod-
pisem této osoby, ale vlastnoruénim podpisem nebo
obdobnym autentizaénim prvkem osoby stanovené ji-
nym pravnim pfedpisem’®), popiipadé zvlistnim auten-
tizaénim prostfedkem stanovenym jingym privnim
predpisem’®).

(4) Vefejnopravni pivodce odesil4 adresitu vyho-
toveného dokumentu zpravidla prvopis nebo druhopis
tohoto dokumentu, popfipadé jejich stejnopisy.

13y Napiiklad zékon & 227/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich pFedpist, § 18 odst. 2 zdkona &. 300/2008 Sb.

4y Zskon & 500/2004 Sb., ve znéni pozdgich predpist.
13) § 69 odst. 1 véta druhi zikona & 500/2004 Sb.

16) Naptiiklad § 8 zikona & 21/2006 Sb., ve znéni zikona & 301/2008 Sb., § 25 zikona & 300/2008 Sb., ve znéni zikona & 190/

/2009 Sb.
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§ 17

Podepisovani dokumenti a uZivini
ufednich razitek

(1) Vefejnopravni pivodce uréi fyzické osoby
opravnéné k podepisovani jim vyhotovovanych doku-
mentii a fyzické osoby oprivnéné k uZivini ifednich
razitek'’). Vefejnopravni piivodce stanovi podminky
podepisovani jim odesilanjch dokumentii v analogové
podobé, podminky pouZivini uznivaného elektronic-
kého podpisu, uznivané elektronické znatky, kvalifi-
kovaného &asového razitka a dfednich razitek ve spiso-
vém Fadu.

(2) Vefejnopravni piivodce vede evidenci tifednich
razitek obsahujici otisk razitka s uvedenim jména, po-
pfipadé jmen, pfijmeni a funkce fyzické osoby, kterd
tifedn{ razitko pfevzala a uZiv4, datum pfevzeti, podpis
pfebirajici fyzické osoby, datum vriceni dfedniho ra-
zitka, datum vyfazeni tfedniho razitka z evidence;
v pHpadé ztrity tfedniho razitka vefejnoprivni pi-
vodce vede v evidenci rovnéZ ziznam o ztrité obsahu-
jici datum ztrity, popfipadé pifedpoklidané datum
ztrity Gfedniho razitka.

(3) Vefejnoprivni plivodce bezodkladné ozndmi
ztritu tfedniho razitka Ministerstvu vnitra. V oznidmeni
uvede datum, od kdy je razitko postridino, rozmér
a popis razitka. Ministerstvo vnitra uvefejni oznimeni
o ztrité razitka ve Véstniku vlidy pro orginy kraji
a orgény obci a ve Véstniku Ministerstva vnitra.

(4) Vefejnopravni plivodce vede evidenci kvalifi-
kovanych certifikitl vydanych akreditovanymi posky-
tovateli certifikanich sluZeb'®), jich je drZitelem a na
nichZ jsou zaloZeny jim uZivané uznivané elektronické
podpisy, a kvalifikovanych systémovych certifikati vy-
danych akreditovanymi poskytovateli certifikaénich
sluZeb, jichZ je drZitelem a na nichZ jsou zaloZeny jim
uZivané uznivané elektronické znacky, do které zazna-
meni

a) &islo kvalifikovaného certifikitu nebo kvalifikova-
ného systémového certifikitu,

b) ddaj o tom, zda se jedni o kvalifikovany certifikit
nebo kvalifikovany systémovy certifikit,

c) poditek a konec platnosti kvalifikovaného certifi-
kitu nebo kvalifikovaného systémového certifi-
kitu,

d) datum, &s a divod zneplatnéni kvalifikovaného
certifikitu nebo kvalifikovaného systémového cer-
tifikitu,

e) obchodni firmu nebo nizev anebo jméno, popfi-
padé jména a pfijmeni, popfipadé dodatek akredi-
tovaného poskytovatele certifikadnich sluZeb a stit,
ve kterém je akreditovany poskytovatel usazen,

f) 1daje identifikujici opravnéného uZivatele uzniva-
ného elektronického podpisu.

§ 18
Odesilini dokumenti

(1) Vefejnoprivni pilivodce odesili dokumenty
prostfednictvim vypravny, kterd opatfi odesilany do-
kument nileZitostmi potfebnymi k jeho odeslni.

(2) Vefejnopravni plivodce vybavi vypravnu zafi-
zenim umoZfiujicim odesilini datovych zpriv z elektro-
nickych adres podatelny zvefejnénych podle § 2 odst. 3
pism. c), odesilani datovych zpriv prostfednictvim da-
tové schrinky podle § 2 odst. 3 pism. d), ma-li ji ve-
fejnopravni plivodce zfizenu a zpfistupnénu, a odesilani
datovych zprav jinymi prostfedky elektronické komu-
nikace, pokud je vefejnoprivni piivodce pfipousti.

(3) Vykoniva-li vefejnoprivni piivodce spisovou
sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluzby, je odesilini datovych zpriv soudisti
elektronického systému spisové sluzby, pokud neni
zprostfedkovaino automatizovanou vazbou na tento sy-
stém; to neplati pro vefejnoprivniho pivodce, u né¢hoz
to neumoZiiuje zvlistni povaha jeho pisobnosti.

(4) Vefejnopravni piivodce zajisti pfed odesldnim
datové zprivy kontrolu pfipadného vyskytu $kodli-
vého kédu.

§ 19
Uklidini dokumenti

(1) Vefejnopravni plivodce ukldd4 uzaviené spisy
a vyfizené dokumenty podle vécnych skupin a spiso-
vych znakil zplisobem stanovenym ve spisovém a skar-
taénim plénu ve spisovné. Vefejnoprivni plivodce sta-
novi ve spisovém fidu podrobnosti postupu ukliddni
dokument.

(2) Vefejnopravni piivodce pfed uloZenim kontro-

17) Napiiklad § 6 zikona & 352/2001 Sb., o uZivini stitnich symbolé Ceské republiky a o zmén& n&kterych zékond.
18) § 2 pism. h) zdkona & 227/2000 Sb., ve znéni zikona & 440/2004 Sb.
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luje uzavieny spis a vyfizeny dokument, jsou-li Gplné,
zda jsou v evidenci dokumentli sprivné zpracoviny
viechny povinné tidaje a zda jsou dodrZeny podminky
uzavieni spisu. Pfedmétem kontroly je zejména

a) oznadeni doruéeného dokumentu v analogové po-
dobé podacim razitkem a tiplnost jeho vyplnéni,

b) oznadeni dokumentu v analogové podobé jedno-
znaénym identifikitorem zajiStujicim identifikaci
a nezaménitelnost tohoto dokumentu v elektronic-
kém systému spisové sluzby pivodce, je-li doku-
ment v analogové podobé v tomto systému evido-
van nebo zpracovivin,

¢) kompletnost spisu v analogové podobé v rozsahu
dokumentl uvedenych v soupisu dokumenti po-
dle § 12 odst. 2 nebo ve sbérném archu podle § 12
odst. 3,

d) pocet listi dokumentu v analogové podobg, podet
jeho listinnych pfiloh a podet listii téchto pfiloh,
popfipadé podet svazkd listinngch pfiloh doku-
mentu,

e) celkovy poéet listii, popfipadé pocet svazkii listin-
nych pfiloh podle pismene d) spisu u dokumentii
v analogové podobé,

f) pfevedeni dokumentu v digitilni podobé& do vy-
stupniho datového formitu,

g) uvedeni spisového znaku a skartaéntho reZimu
u viech dokumentt a spisd,

h) zdpis v evidenci dokumenti a jeho dplnost, a to
podle druhu evidence, ve které je dokument evi-
dovin,

i) uloZeni dokumentii a spisti v obalech, které zaru-
&uji jejich neporusitelnost a zachovini jejich &itel-
nosti,

j) uloZeni dokumentii v digitilni podobé zpracovi-
vanych pfed vyfizenim na pfenosnych technic-
kych nosiéich dat v elektronickém systému spisové
sluzby nebo jejich pfevedeni podle § 4 odst. 1
a opatfeni doloZkou podle § 24.

(3) Vefejnopravni plivodce vede ve spisovné evi-
denci uloZenych dokumentt a spisti obsahujici zejména
jejich struény obsah (pfedmét, véc), oznaleni pfislus-
ného spisového a skartaéniho pldnu, spisové znaky
a skartaéni reZim. Pokud vefejnoprivni pivodce vyko-
nivi spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektro-

nickém systému spisové sluzby, je evidence uloZenych
dokumentt a spisti jeho souédsti.

(4) Spisovna vede evidenci o zaptijéovéni a nahli-
Zeni do dokumentt a spisti. Pokud vefejnoprivni pi-
vodce vykonévi spisovou sluzbu v elektronické podo-
b& v elektronickém systému spisové sluzby, vede evi-
denci v tomto systému. Vefejnoprivni piivodce stanovi
postup pfi zapiijéovini a nahliZeni do dokumenti
a spisti a podrobnosti vedeni evidence ve spisovém
fadu.

Postup pfi vyfazovini dokumentii a podrobnosti
skarta¢niho Fizeni

§ 20

(1) Vefejnopravni pivodce zafadi do skartaéniho
fizeni dokumenty a spisy, kterym uplynula skartaéni
lhita, nejde-li o pfevidéné dokumenty podle § 4
odst. 1 a dokumenty pfeviddéné autorizovanou kon-
verzi dokumentd podle § 4 odst. 2. Vefejnopravni pi-
vodce do skartainiho fizeni zaFadi také tFedni razitka
vyfazeni z evidence.

(2) Vefejnopravni pivodce zafadi do skartaéniho
tizeni dokumenty obsahujici utajované informace'®),
které byly oznadeny skartaénim znakem ,S“, bez zru-
$eni stupné utajeni; pokud je pro G&ely posouzeni do-
kumentl v rimci skartadniho f{zeni nutné seznimit se
s jejich obsahem a k jejich vybéru neni oprivnén pfi-
sluiny bezpeénostni archiv, vefejnoprivni plvodce
tyto dokumenty ze skartaéniho fizeni vyfadi, zméni
u nich skartaini lhitu a zafadi je do skartaéniho Fizeni
po zruSeni stupné utajeni a pominuti ddvodu pro uta-
jeni informace. Vefejnoprivni plivodce nezafadi do
skartaéniho fizeni dokumenty obsahujici utajované in-
formace, které byly oznadeny skartaénim znakem , A%,
u nichZ nelze zrusit stupefi utajeni, po dobu trvini di-
vodi utajeni, pokud neni k jejich vybéru oprivnén pfi-
sluiny bezpe&nostni archiv.

(3) Vefejnopravni pivodce stanovi zpisob pfi-
pravy a pribéh skartainiho fizeni ve spisovém fidu.
Pfipravy skartaéniho fizeni se vidy wdastni fyzicki
osoba odpovédni vefejnoprivnimu pivodei za prove-
deni skartaéniho fizeni, popfipadé€ fyzicks osoba pové-
fend vedenim spisovny nebo sprivntho archivu. Pokud
vefejnoprivni pivodce zafadi do skartaéniho fizeni do-
kumenty obsahujici utajované informace, u nichZ nelze
zrudit stupefi utajeni, jeho pfipravy a priibéhu se

19) § 2 pism. a) zdkona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zptisobilosti.
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ddastni pouze fyzické osoby, které spliiuji podminky
pfistupu k utajované informaci pro stupel utajeni,
ktery maji dokumenty s nejvy3$im stupném utajeni za-
fazené do skarta&niho fizeni.

(4) Vefejnopravni pivodce sestavi z evidence do-
kumentil vedené v listinné podobé& seznam dokumentii
urenych k posouzeni ve skartaénim fizeni. V seznamu
dokumentd, které uspofid4 podle spisovych znaki, ve-
fejnopravni pivodce uvede oddélené dokumenty se
skartaénim znakem ,A“ a dokumenty se skartaénim
znakem ,S“. Dokumenty se skartaénim znakem ,V*
vefejnopravni plivodce posoudi a zafadi k dokumentim
se skartaénim znakem ,A“ nebo k dokumentim se
skartaénim znakem ,S“. V seznamu vefejnoprivni pi-
vodce déle uvede zejména charakteristiku obsahu do-
kumentd a spisd, obdobi, z néhoZ pochizeji (rozsah
let), skartaéni lhittu a odkaz na oznadeni jejich uloZeni
pfi skartaénim Fizeni.

(5) Vefejnopravni pivodce sestavi z evidence do-
kumenti vedené v elektronické podobé v elektronickém
systému spisové sluzby nebo ze samostatné evidence
dokumentli vedené v elektronické podobé seznam do-
kumentid uréenych k posouzeni ve skartaénim fizeni.
Tento seznam je tvofen vystupem metadat podle sché-
matu XML pro vyménu dokumenti a jejich metadat
mezi elektronickym systémem spisové sluzby stanove-
ného nirodnim standardem.

§ 21

(1) Vefejnopravni pivodce pfedloZi skartaéni ni-
vrh na vyfazeni dokumentd, spisi a dfednich razitek,
v&etné seznamii sestavenych podle § 20 odst. 4 nebo
§ 20 odst. 5 pfislusnému archivu.

(2) Pfisluiny archiv provede na ziklad& pfedloZe-
ného skartaéniho nivrhu odbornou archivni prohlidku
dokumentl, spis a dfednich razitek navrhovanych
k vyfazeni. P¥i odborné archivni prohlidce

a) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartaénim
znakem ,,A“ odpovidaji poZadavkiim stanovenym
zékonem k vybéru za archivilie; pokud zjisti, Ze
trvalou hodnotu nemaji, pfefadi je k dokumentim
a spistim navrZenym ke znien,

b) posoudi, zda dokumenty a spisy se skartaénim
znakem ,S“ nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti,
Ze trvalou hodnotu maji, pfefadi je mezi doku-
menty a spisy navrzené k vybéru za archivilie,

¢) posoudi zafazeni dokumenti a spisti se skartaénim
znakem ,V“ mezi dokumenty a spisy navrZzené
k vybéru za archivilie nebo navrZené ke znieni,

d) posoudi, zda dfedni razitka zafazeni do skartal-
niho #{zeni maji trvalou hodnotu,

e) stanovi v soudinnosti s vefejnoprivnim piivodcem
dobu a zplisob pfedéni archivili{ k uloZeni do pfi-
slu§ného archivu.

(3) Pfisluiny archiv po provedené archivni pro-
hlidce vyhotovi protokol o provedeném skartaénim fi-
zeni.

(4) Vefejnopravni plivodce pfedi pfislusnému ar-
chivu do péée dokumenty a spisy v analogové podobé
a Ufedni razitka vybrané jako archivilie. V pfipadg, Ze
jsou jako archivilie vybriny dokumenty nebo spisy
v digitdlni podobé, vefejnoprivni plivodce pfedd pfi-
sluinému archivu jejich repliky a k nim nileZejici me-
tadata. Tyto repliky a k nim nileZejici metadata vefej-
nopravni ptivodce pfedi pfislusnému archivu zpraco-
vané podle poZzadavki schématu XML pro viménu do-
kumentd a jejich metadat mezi elektronickym
systémem spisové sluzby stanoveného nirodnim stan-
dardem.

(5) Pfisludny archiv vyhotovi o pfedani dfedni z4-
znam, ktery obsahuje alespoii

a) nazev nebo obchodni firmu, adresu sidla a identifi-
kaéni &islo osoby vefejnoprivniho piivodce, bylo-
-li pfidéleno, a dal§i ddaje upfestiujici identifikaci
vefejnoprivniho plvodce, popfipadé jeho organi-
zalni soudisti, u které byla odborn4 archivni pro-
hlidka provedena,

b) nézev archivu, kterému budou dokumenty, spisy
a tfedni razitka vybrané jako archivilie svéfeny do
péde, adresu sidla archivu a kontaktni ddaje fy-
zické osoby povéfené archivem provedenim od-
borné archivni prohlidky,

¢) mnoZstvi a popis stavu pfedivanych dokumenti
a spisti v analogové podobé a dfednich razitek vy-
branych jako archivélie a replik pfeddvanych do-
kumentd a spisti v digitilni podob& vybranych
jako archivilie,

d) datum pfedini,

e) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a funkei fyzické
osoby povéfené vefejnoprivnim pivodcem a pfi-
slusnym archivem k podpisu tfedniho zdznamu
a jeji podpis.

(6) Pokud pfislusny archiv pfi zpracovani dfed-
niho zdznamu zjisti, Ze stav pfedivanych replik doku-
mentl nebo spisi v digitilni podob& vybranych jako
archivilie neodpovidd poZadavkim na jejich pfedani
stanovenym v nirodnim standardu nebo Ze tyto repliky
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obsahuji $kodlivy kéd, vyzve vefejnopriavniho plivodce
k odstranéni zjisténych nedostatkd.

(7) Soudisti dfedntho ziznamu je soupis pfeddva-
nych dokumentti, spisii a dfednich razitek vybranych
jako archivilie zpracovany vefejnoprivnim pivodcem
v rozsahu tidajli stanovenych v § 20 odst. 4 s vyjimkou
uvedeni skartaéntho znaku a skartaéni lhiity. Jestlize
jsou dokumenty evidované v evidenci dokumenti ve-
dené v elektronické podobé v elektronickém systému
spisové sluZzby nebo v samostatné evidenci dokumentii
vedené v elektronické podobég, vefejnoprivni plivodce
pfedd dokumenty, spisy a Gfedni razitka vybrané jako
archivilie na z4klad& seznamu vytvofeného archivem ve
struktufe podle § 20 odst. 5 obdobné. Pfisluiny archiv
sepiSe dfedni ziznam po pfedini dokumentii a spisti
v analogové podobé a tfednich razitek vybranych jako
archivilie do pfislu§ného archivu a po potvrzeni tispé&s-
ného pfenosu dokumentii a spisti v digitilni podob&
vybranych jako archivélie do digitdlniho archivu.

(8) Vefejnoprivni plivodce na zikladé souhlasu
obsaZeného v protokolu o provedeni skartaéniho fizeni
bezodkladng znii dokumenty a tfedni razitka, které
nebyly vybriny za archivilie. Zni¢enim dokumentu
v analogové podobé nebo dfedniho razitka se rozumi
jejich znehodnoceni tak, aby byla znemoZnéna jejich
rekonstrukce a identifikace obsahu. Znienim doku-
mentu v digitilni podobé se rozumi jeho smazini z elek-

N

tronického systému spisové sluzby a dal3ich dloZist.

§ 22

Spisovi rozluka

(1) Pfedévaci seznam v pfipadé pfeddvanych vy-
fizenych dokumentl a uzavfenych spisi obsahuje po-
fadové &islo, spisovy znak, druh dokumentii, popfipadé
spisu, dobu jejich vzniku a mnoZstvi (napfiklad slova
»2 svazky®), jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fy-
zické osoby odpovédné za provedeni spisové rozluky
a jeji podpis. Pfed4vaci seznam v pfipadé pfedivanych
nevyfizenych dokumentli a neuzavienych spisti obsa-
huje dobu jejich vzniku, rozsah (poéet listii a pfiloh),
jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby od-
povédné za provedeni spisové rozluky a jeji podpis.

(2) Ten, na koho pfesla plsobnost k vyfizeni
pfeddvanych nevyfizenych dokumentii a neuzavfenych
spisti, zaeviduje tyto dokumenty a spisy do své evi-
dence dokumenti jako dorulené.

(3) Pokud ti, ktefi mezi sebou providéji spisovou

rozluku, vykondvaji spisovou sluZbu v elektronické po-
dobé v elektronickém systému spisové sluzby, prove-

dou spisovou rozluku a pfedini dokumentii v digitilni
podob& prostfedky elektronického systému spisové
sluzby.

§ 23

Vystupni datové formity dokumenti v digitlni
podobé

(1) Vystupnim datovym formitem dokumenti
v digitilni podobé& se rozumi

a) datovy formit vystupu z elektronického systému
spisové sluzby,

b) datovy formit dokumentu uklidaného ve spi-
sovné, kteri je souldsti elektronického systému
spisové sluzby,

¢) datovy formit pro pfedivini do digitilntho ar-
chivu.

(2) Vystupnim datovym formétem statickych tex-
tovych dokumenti a statickych kombinovanych texto-
vych a obrazovych dokumentt je datovy formit Porta-
ble Document Format for the Long-term Archiving
(PDF/A, ISO 19005).

(3) Vystupnim datovym formitem statickych ob-
razovych dokumenti je

a) datovy formét Portable Network Graphics (PNG,
ISO/IEC 15948),

b) datovy formit Tagged Image File Format (TIF/
/TIFF, revize 6 — nekomprimovany),

¢) datovy formit Joint Photographic Experts Group
File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC
10918).

(4) Vystupnim datovym formitem dynamickych
obrazovych dokumentt je
a) datovy formit umoZiujici uloZeni komprimova-
nych dat kédovanych podle standardu Moving
Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/
/IEC 13818),

b) datovy formit umoZtiujici uloZeni komprimova-
nych dat kédovanych podle standardu Moving
Picture Experts Group Phase 1 (MPEG-1, ISO/
/IEC 11172),

c¢) datovy formit Graphics Interchange Format
(GIF).
(5) Vystupnim datovym formitem zvukovych do-
kumentd je
a) datovy formit umoZiujici uloZeni komprimova-
nych dat kédovanych podle standardu
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MPEG-1 Audio Layer II nebo MPEG-2 Audio
Layer II (MP2),

b) datovy formit umoZfiujici uloZeni komprimova-
nych dat kédovanych podle standardu MPEG-1
Audio Layer III nebo MPEG-2 Audio Layer III
(MP3),

¢) datovy formit Waveform audio format (WAYV),
modulace Pulse-code modulation (PCM).

(6) Vystupnim datovym forméitem pro databize je
datovy formit Extensible Markup Language Document
(XML), kde souéisti pfeddvaného dokumentu v dato-
vém formitu XML je popis jeho struktury pomoci
schématu XML nebo Document Type Definition
(DTD), o kterém vefejnoprivni pivodce vede doku-
mentaci.

(7) Vystupnim datovym formitem metadat, jimiz
jsou opatfoviny dokumenty v digitilni podobg, je da-
tovy formit Extensible Markup Language Document
(XML) podle schématu XML stanoveného nirodnim
standardem pro vyménu dokumentii a jejich metadat
mezi elektronickym systémem spisové sluZby.

(8) Vefejnoprivni plivodce milZe pro vystup
z elektronického systému spisové sluzby podle od-
stavce 1 pism. a) soulasné pouZit také jiny datovy for-
mit.

§24
Udaje tykajici se pfevedeni nebo zmény datového
formitu dokumentu

(1) Udaje tykajici se pfevedeni dokumentu v ana-
logové podobé do dokumentu v digitilni podobé jsou

a) nizev nebo obchodni firma vefejnoprivniho pi-
vodce, ktery pfevedeni proved],

b) prohla3eni, Ze obsah pfevidéného dokumentu od-
povidi obsahu dokumentu, ktery pfevedenim
vznikl,

c) pocet listli, z nichZ se skldd4 pfevidény dokument,

d) informace o existence vodoznaku, reliéfniho tisku
nebo embossingu, suché peleté nebo reliéfni
razby, optického variabilntho prvku, jiného zaji3-
tovactho prvku, plastického pisma nebo otisku
plastického razitka,

e) datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky,

f) jméno, popfipadd jména, a pfijmeni fyzické osoby,
kter4 pfevedeni provedla.

(2) Udaje tykajici se pfevedeni dokumentu v digi-
tilni podob& do dokumentu v analogové podobé jsou

a) nizev nebo obchodni firma vefejnoprivniho pii-
vodce, ktery pfevedeni proved],

b) prohléseni, Ze obsah pfevidéného dokumentu od-
povidi obsahu dokumentu, ktery pfevedenim
vznikl,

¢) informace o existenci zaji§tovactho prvku,
d) datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky,

e) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby,
kter4 pfevedeni provedla.

(3) Udaje tykajici se zmény datového formitu do-
kumentu v digitilni podobé jsou

a) nizev nebo obchodni firma vefejnoprivniho pii-
vodce, ktery zménu datového formitu proved,

b) prohléseni, Ze obsah dokumentu v digitilni podo-
b& v plivodnim datovém formitu odpovidd obsahu
dokumentu v digitilni podobé vzniklého zménou
datového formitu,

¢) pivodni datovy formait,
d) datum vyhotoveni ovéfovaci dolozky,

e) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni fyzické osoby,
kterd zménu datového formitu provedla.

§ 25
Jmenny rejstitk

(1) V pfipadg, Ze jsou o odesilateli dokumentu do-
rudeného vefejnoprivnimu piivodei vedeny tidaje ve
jmenném rejstétku, vefejnoprivni plivodce pfi pf{jmu
dalstho dokumentu dorudeného tymZ odesilatelem
ovéf{ spravnost vedenych tidajii, popfipadé doplni ne-
iplné tdaje podle rozsahu tidajii stanoveného pro ve-
deni jmenného rejstitku; obdobné se postupuje pfi ode-
silini dokumenti.

(2) Vefejnopravni piivodce ovéfuje pfesnost iidajii
vedenych ve jmenném rejstfiku o odesilatelich a adresa-
tech dokumenti evidovanych v evidencich dokument,
popfipadé tyto tdaje dopliiuje ze zdroji souvisejicich
s plnénim tkolii v jeho pisobnosti.

(3) Vefejnopravni pivodce urdi fyzické osoby
opravnéné k pfistupu do jmenného rejstiiku.

(4) Vefejnopravni piivodce stanovi specifické pod-
minky ochrany osobnich ddajii vedenjch ve jmenném
rejstitku a prostfedky zpracovavani tidaji vedenych ve
jmenném rejstitku ve spisovém Fidu.
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§ 26
Vedeni spisové sluzby v mimofidnych situacich

(1) Vefejnopravni plivodce v pfipadé Zivelni po-
hromy, ekologické, primyslové nebo jiné havirie
anebo jiné mimof4adné situace, v jejichZ diisledku je ve-
fejnoprivnimu plivodci znemoZnéno po omezené &a-
sové obdobi vykonivat spisovou sluZzbu zptisobem po-
dle § 2 a7 25, vede spisovou sluzbu nihradnim zpso-
bem v listinné podobé v podacim deniku. Vefejno-
pravni pivodce stanovi podrobnosti vykonu spisové
sluzby v mimofidné situaci, zejména oznalovini a evi-
denci dokumentti, zpisob jejich vyfizovani, odesilani
a uklidani ve spisovém Fidu.

(2) Vefejnopravni plivodce uzavfe nihradni evi-
denci bezodkladné po ukon&eni mimofidné situace.

(3) Pokud jsou dokumenty evidoviny v nihradni
evidenci
a) méné& neZ 48 hodin, vefejnoprivni piivodce eviduje
dokumenty evidované v nihradni evidenci v evi-
denci dokumentil nebo samostatné evidenci doku-
menty,

b) déle neZ 48 hodin, vefejnoprivni pivodce je pone-
chid zaevidované v nihradni evidenci a ty doku-
menty, které nelze vyfidit v nihradni evidenci, evi-
duje v evidenci dokumentii nebo samostatné evi-
denci dokumenti.

(4) Vefejnopravni pivodce uloZi dokumenty evi-
dované a vyfizené v nihradni evidenci ve spisovn& spo-
le&né s ostatnimi dokumenty vefejnopravniho pivodce.

§ 27

ZruSovaci ustanoveni
Vyhldska & 191/2009 Sb., o podrobnostech vy-

konu spisové sluzby, se zruuje.

§ 28
Utéinnost

Tato vyhldska nabyvi déinnosti dnem 1. srpna
2012.

Ministr:

Kubice v. r.
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VYHLASKA
ze dne 16. &ervence 2012

o zruSeni vyhlasky & 447/2004 Sb., o poZzadavcich na mnoZstvi a druhy litek uréenych k aromatizaci
y y p y Y
potravin, podminky jejich pouZiti, poZadavky na jejich zdravotni nezivadnost
a podminky pouZiti chininu a kofeinu

Ministerstvo zdravotnictvi stanovi podle § 19 stvi a druhy litek uréenych k aromatizaci potravin,
odst. 1 pism. a) a b) zdkona & 110/1997 Sb., o potravi- podminky jejich pouZiti, poZadavky na jejich zdravotni
nich a tabdkovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nezivadnost a podminky pouZiti chininu a kofeinu, se
nékterych souvisejicich zékond, ve znéni zdkona zruluje.

306/2000 Sb., zikona & 146/2002 Sb., zikona
. 316/2004 Sb. a zikona &. 120/2008 Sb.:

o .0<

§2
§1 Tato vyhldska nabyvi déinnosti dnem 1. srpna
Vyhléska & 447/2004 Sb., o poZadavcich na mnoz- 2012.

Ministr:

doc. MUDr. Heger, CSc., v. r.
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SDELENI
Ministerstva zdravotnictvi
ze dne 3. &ervence 2012

o vydéani Cenového piedpisu 2/2012/DZP o regulaci cen zdravotni péce, stanoveni maximilnich cen
zdravotni péée zubnich lékait hrazené z vefejného zdravotniho poji§téni a specifickych zdravotnich vykont

Ministerstvo zdravotnictvi podle ustanoveni § 10 zikona & 526/1990 Sb., o cenich, ve znéni pozdgjsich
pfedpisd, sdéluje, Ze dne 25. &ervna 2012 vydalo Cenovy pfedpis 2/2012/DZP o regulaci cen zdravotni péce,
stanoveni maximalnich cen zdravotni pé&e zubnich 1ékafii hrazené z vefejného zdravotniho pojisténi a specifickych
zdravotnich vykonti. Cenovy pfedpis nabyl G&innosti dne 1. &ervence 2012 a je publikovin ve Véstniku Minis-
terstva zdravotnictvi &dstka 5 ze dne 29. &ervna 2012.

Ministr:

doc. MUDr. Heger, CSc., v. r.
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