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30
Viddni nafizeni
ze dne 6. éervna 1958,

kterym se stanovi zasady pro tGcetni evidenci
(Gcetni zasady)

Vlada Republiky Ceskoslovenské nafizuje
podle § 8 zdkona ¢. 108/1951 Sb., o organizaci
narodohospodarské evidence:

Dil prvni
Uvodni ustanoveni

§1

(1) Neustalym rozvojem socialistickych vy-
robnich sil a vyrobnich vztahl a rozSirovanim
Ucasti pracujicich na rizeni hospodarstvi zvy-
Suji se ukoly a vyznam ducetni evidence.
Ucetni evidence je vyznamnym nastrojem
v rukou pracujicich pro zabezpecovani
neustalého rozvoje a zdokonalovdni vyroby,
zvySovani jeji efektivnosti, prohlubovani so-
cialistickych vztahll ve vyrobé a rozdélovani
a zvySovani Ucasti pracujicich na Tizeni a
kontrole hospodarskych procesi. Spravné
organizovana ucetni evidence napoméha zvy-
Sovat a ucinné vyuzivat vlastni zdroje pod-
nikli a upeviiovat jednotu zajmi jednotlivea
a podnika se zdjmy rozvoje celé spole¢nosti.

(?) K .pinéni svych ukoll organizuje se
Ucetni evidence jako obor narodohospodaiskeé
evidence jednotné podle zdsad stanovenych
timto natizenim,

§ 2
Timto narizenim se Fidi:

a) organizace, které se pri své Cinnosti tidi
zasadami podnikového chozrascotu (hos-
podafské organizace);

b) organizace, které jsou veSkerymi pFijmy
a vydaji zapojeny na statni rozpocet (roz-
poctové organizace);

c) organizace, které jsou na statni rozpotet
zapojeny pouze finanénimi vztahy (roz-
pocCtové zvlastni organizace);

d) spoledenské organizace, jejichZ hospoda-
feni je souCasti statniho planu rozvoje
narodniho hospodarstvi nebo které dosta~
vaji prispévky ze statniho rozpoctu a jsou
povinny prckazat jejich pouziti nebo pri-
pustit jeho kontrolu, jakoz i Géelova za-
rizeni téchto organizaci; ministerstvo
financi uréi priméfené k podminkdm a
k povaze Cinnosti téchto organizaci, v ja-
kém rozsahu se na né toto nafizeni vzta=
huje;

e) dalS§i organizace, “které budgu uréeny
predpisy vydanymi podle tohoto nafizeni.

Dil druhy
Ukoly a povinnost vedeni Gfetni evidence.
Jeji zakladni naleZitosti
§3 .
(1) Ukolem tudetni evidence je vyjadiovat
hospodarské procesy uzavienou soustavou
vzajemné spjatych hodnotovych, popfipadé

| také naturalnich ukazateld. Utelni evidence
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musi piitom poskytovat podklady pro Fizeni
jednotlivych podnikd, ostatnich organizaci a
jejich slozek i narodniho hospodérstvi veelku,
pro sledovani a kontrolu prab&hu plnéni stat-
niho planu rozvoje nédrodniho hospodarstvi
a statnfho rozpoctu a pro jejich sestavovani.

(2) Jako nastroj pro rizeni a kontrolu v ru-
kou fidicich orgdnua a vSech pracujicich musi
ucetni evidence zejména
a) umoznovat aktivni ovliviiovani rozvoje vy-

robnich sil a efektivnosti narcdniho hos-

cdarstvi uplatiiovanim zésady hospodér-
nosti a odkryvanim nevyuzitych rezerv a
prispivat tak k uplatfiovdni zdsad podni-
kového i vnitropodnikového chozrasCotu,

b) vytvaret podminky pro stale $irsi udast
pracujicich pri Fizeni a kontrole hospodaf-
stvi, prispivat k prohlubovédni jejich
socialistického uvédoméni a k rozvoji
socialistickych metod prace,

t) slouzit k ochrané socialistického vlast-
nictvi a k zamezeni neopravnéného vyda-
vani hospodarskych prostredkd,

d) poskytovat podklady pro kontrolu hospo-

- darské, financni a rozpoctové kazné.

§ 4
Utetni evidence zahrnuje
a) béZnou ucetni evidenci s vyslednou kal-
kulaci vlastnich naklady,
b) aletni vykazy, a to G&etni vykazy jednot-
livych organizaci a souhrnné Getni vykazy
(§ 14).
§5
Ucetni evidence se vede podle podvojné
soustavy, pii ¢emZ se v ni hospodafské pro-
stiedky rozliSuji se zfetelem na jejich sloZeni
(aktiva) a zdroje (pasiva).

§6

(1) UCetni evidence musi.byt vedena na
podkladé radnych Géetnich doklad dochvilné
a hospodarné.

(2) Utetni zépisy v bézné ucetni evidenci,
Gletni vykazy, jakoZ i Géetni doklady a ostat-
ni pisemnosti G¢etni evidence musi byt Gplné,
pravdivé, srozumitelné, piehledné a snadno
kontrolovatelné.

§7

(1) Vést udetnf evidenci jako uzavieny celek
a sestavovat o svém hospodareni Géetni vy-
kazy jsou povinny organizace uvedené v § 2
pism. a) aZz c). A

(2) Totéz plati pro spoleCenské organizace
[§ 2 pism. d)], pokud jsou samostatné planu-
jicimi a hospodaricimi jednotkami, a pro dalsi
organizace [§ 2 pism. e)), jeZ budou urdeny
predpisy vydanymi podle tohoto nafizeni.

Dil treti
Bézna ucetni evidence
§8

(1) Béznad GCetni evidence se organizuje
podle uctové osnovy, vyslednd kalkulace
vlastnich nédkladd podle kalkula¢niho vzorce.

(2) Ministerstvo financi stanovi po projed-
nani s ministerstvy a jingmi ustfednimi Grady
a orgdny (dale jen ,ustfedni orgdny‘) pro
jednotlivé skupiny organizaci 1G¢tové osnovy
a typové kalkulacni vzorce a vydd k nim
smérnice.

(3) Ustfedni organy vydaji podle zvlastnich
potieb podfizenych organizaci odborové kal-
kula¢ni vzorce a pokyny k nim; k odchylkam
od typového kalkula¢niho vzorce a od smér-
nic k nému je tfeba souhlasu ministerstva
financi. Pokud si to nevyhradi Gstfedni orgén,
uréi niz§1 nadrizené organy, v kterych pri-
padech musi podfizené organizace sestavovat
vysledné kalkulace vlastnich nédkladd.

§9
Pri provadéni Gcetnich zépisi v béZné ucet-
ni evidenci je treba zajistit jejich vécné
usporadani v syntetické a v analytické evi-
denci a zdsadné téZ jejich casové usporadani.

§ 10

(1) UCetni zapisy se provadéji v ucetnich
knihdch. U€etni knihy se mohou vést jako
volné listy nebo jako vazané knihy, popiipadé
jako sestavy vyhotovované na strojich na
dérné §titky nebo na samoCinnych pocitacich.
Formou téchto sestav se mohou vyhotovovat
i GCetni doklady a ostatni pisemnosti bézné
Gdetni evidence, pokud to jejich povaha pri-
pousti.
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(2) Vlastni néaklady kalkuladni jednice se
zachycuji v kalkulaénich listech, pokud ne-
vyplyvaji pfimo z analytické evidence.

§11 :

(1) Uetni zdpisy musi byt doloZeny plivod-
nimi doklady ovérujicimi provedeni hospo-
darskych nebo tcetnich operaci v nich
zachycenych (Géetni doklady). Obdobné musi
byt dolozeny tdaje o nakladech v kalkulad-
nich listech, pokud nevyplyvaji z bézné G¢etni
evidence.

(2) Ucetni pracovnici musi Gcetni doklady
pied jejich zalctovanim prezkouSet, pokud
jde o duplnost predepsanych nalezitosti a
o opravnénost osob, které naridily, schvalily
nebo provedly hospodaiské nebo tucetni
operace doklady ovéfované. Kromé toho je
musfi prezkouSet, i pokud jde o poCetni sprav-
nost Ciselnych Gdaji v dokladech obsazZenych
a o pripustnost ovérovanych operaci, neni-li
mozZno zajistit, aby je po téchto strankéch
prezkuSovali predevS§im pracovnici pfislus-
nych organizaénich Gtvard.

§12°
BéZna ucetni evidence musi byt soustavné
kontrolovéna, zda je vedena v&cné i formalné
spravné.
Dil ¢tvrty
Udetni vykazy
§ 13
(1) Uéetni vykazy jsou soudasti jednotného
vykaznictvi a jejich zakladni-obsah je urcen
jednotnou soustavou narodohospodatfskych
ukazateld.

(2) Utetni vykazy zahrnuji udaje o stavu
hospodarskych prostfedku, o vysledcich hos-
podateni, o nakladech, o vynosech, o pln&ni
rozpo¢tu a jiné hodnotové ukazatele ¢innosti
organizaci.

(3) Ministerstvo financi v dohodé se Stat-
nim Uradem statistickym uréi, které ucetni
vykazy se musi sestavovat pro potfeby celo-
statniho fizeni (statni Gcetni vykazy), jaky
maji obsah, za jaké tuéetni obdobi a ke kte-
rému dni se sestavuji, a stanovi nebo schva-
luje vzory téchto Géetnich vykaz a smérnice

k nim; pouzivat jinych vzorQ statnich Gdet-
=nich vykazi neni dovoleno.

§ 14 -

(1) Hlavni souéasti Gdetnich vykazd je roz-
vaha, kterd poddva souhrnné stav aktiv a
pasiv.

(2) Rozvaha jednotlivych organizaci se se-
stavuje na podkladé ptredvahy, jejiz udaje
byly sesouhlaseny s analytickou evidenci.

(3) Souhrnné ucetni vykazy sestavuje nad-
Iizeny organ z provérenych Gletnich vykazl
svych podfizenych organizaci, popfipadé téz
z uletnich vykazi za vlastni ¢innost.

§ 15

(1) Statni Gcetni vykazy se predkladaji vidy
pfimo nadrizenému organu. Ministerstvo fi-
nanci stanovi, kterym jinym orgdnim se tyto
vykazy téz predkladaji.

(2) Statni Gcetni vykazy musi byt predkla-
dany v uréenych lhatach. Pokud tyto lhity
neuréi ministerstvo financi, upravi je nad-
Fizené orgény pro své podfizené organizace.
Nadfizené orgdny mohou také lhity uréené
ministerstvem financi zkratit svym podfize-
nym organizacim, pokud je to ucelné a
vhodné.

§ 16

(1) Nadrizeny orgédn schvaluje statni roéni
uletni vykazy, jakoZ i souhrnné roéni Gcetni
vykazy, které mu predloZily podfizené orga-
nizace.

(2) Ministerstvo financi upravi postup pfi
schvalovani statnich G€etnich vykazl (i sou~
hrnnych), Géast organt z oboru pusobnosti
jiného ustfedniho orgdnu na tomto schvalo-
vani a stanovi lhaty, ve kterych tyto vykazy
musi byt schvéleny.

Dil paty
Oceriovani v Gcetni evidenci
§ 17

Zéakladni prostfedky se ocefiuji zasadné
skutetnou potizovaci hodnotou. Opotiebeni
zékladnich prostfedkd, u kteryjch se podle
zvlasStnich ptedpist provadéji odpisy, se vy-
jadfuje jako opravky.
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§ 18
Nedokon&ené a dokon¢ené investice a ge-
nerdlni opravy se ocenuji skute¢nymi vlast-
nimi naklady jejich pofizeni.

§ 19

(1) Zasoby (material, palivo, ndhradni sou-
Gastky, obaly, vyrobky a zasadné i drobné
a kratkodobé predméty, nedokonéené vyrob-
ky, vlastni vyrobky zemédé&lské vyroby a
zbozi) se v rozvaze ocenuji skute¢nymi vlast-
nimi naklady jejich pofizeni.

(2) Ministerstvo financi upravi ocenovani
z4sob (napf. planovanymi vlastnimi naklady
s oddélenym uétovanim ocefiovacich odchy-
lek) v bézng GCetni evidenci a zplsob Gétovani
opottebeni drobnych a kratkodobych pred-
métd v pouzivani.

(®) Ministerstvo financi maze v ekonomicky
zdtuvodnénych piipadech povolit vyjimky

z ustanoveni odstavce 1, zejména pokud jde-

o ocetiovani hotovych vyrobki.

) § 20
~ (1) Penézni prostiedky v hotovosti, ceniny,
pohleddvky, diuhy a ostatni aktiva a pasiva,
kterych se netykaji §§ 17 az 19, se v Gcetni
evidenci uvadéji jmenovitou &astkou.

(2) Vyuctovani odpist pohledavek, dluhi
a investitnich ndkladud, zGctovani néakladu a
vynosu priStich obdobi, jakoz i vyuctovani
mank a Skod z poSkozeni hospodarskych pro-
stredkG a jinych Skod, upravi ministerstvo
financi.

(®) Rezervy na naklady se sméji tvorit, jen
kdyz to stanovi nebo k tomu da souhlas mi-
nisterstvo financi.

§ 21

(1) Ménovou jednotkou pro ocefiovani hos-
podai'skych prostredkl v Gcetni evidenci je
koruna cCeskoslovenska. S vyjimkou rozvahy
a Gcetnich vykazi o vysledcich hospodateni
je vsak v ucCetni evidenci organizaci, které
jsou v hospodarském styku s cizinou, dovo-
leno pouZivat kromé toho také cizi mény.

() Cizi ména se pfepolitavd na koruny
Ceskoslovenské kursem platnym v den Géto-
vani.

3

Dil Sesty

Inventarizace hospodarskych prostfedka

§ 22

(1) Inventarizace hospodarskych prostted-
ki se musi provadét periodicky jednou za
kalendatni rok.

(?) Nadrizené organy mohou podle potteby
uloZit, aby periodické inventarizace, zejména
u zasob, byly provadény i vicekrat ro¢né.

(3) Nadfizené organy ur¢i obdobi, ve kte=
rych musi byt periodické inventarizace pro-
vadény, popripadé i den, k némuz musi byt
provedeny, a to tak, aby se zvlasté v ro¢nich
Gcetnich vykazech zajistil soulad jejich idaji
se skutecnosti.

§ 23

Kromg& inventarizace podle § 22 musi orga-
nizace provést mimoradnou inventarizaci
hospodéarskych prostfedkd pri zméné pracov-
nikd primo odpovédnych za tyto prostiredky,
dale naridi-li ji ministerstvo financi nebo
nadfizeny organ, anebo v piipadech stanove-
nych zviastnimi predpisy.

§ 24

(1) Inventarizace hospodarskych prostfedkd
provadéji inventariza¢ni komise.

(2) Rozdily mezi skuteénymi stavy hospo-
darskych prostredkt a jejich stavy podle
udaju Gcetni evidence zjiSténé pti inventari-
zaci (inventariza¢ni rozdily) se musi fadné
vyucétovat.

(3) Ministerstvo financi stanovi zdsady pro
inventarizaci hospodarskych prostfedka a vy-
Gétovani inventariza¢nich rozdild. Ustiedni
organy vydaji v mezich téchto ziasad podrob-~
né predpisy.

Dil sedmy
Ukladéni a Gschova pisemnosti Gcetni evidence
§ 25 '

Pisemnosti ucCetni evidence, jakmile jich
neni tfeba k béznym G&étarenskym pracim, se
usporadané podle pfedem stanoveného po-
fadku ukiadaji do uzamknuteinych mistnostl
nebo do skiini oddélené od jinych pisemnosti
(GCetni archiv) a zapisuji se do vazané knihy
(archivni kniha).



. Sbirka zakona, ¢. 30 /1958 79

§ 26
(1) Pokud se v odstavcich 2 az 4 nestanovi
néco jiného, uschovavaji se pisemnosti Gcetni
evidence, a to

a) mzdové listy alesponi po dobu dvaceti let
nasledujicich- po roce, kterého se tykaji,

b) ro¢ni GCetni vykazy v organizaci, ktera je
sestavila, jakoz i byvalé knihy uGcetnich
zavérek a jiné obdobné ‘pisemnosti, ale-
spoit po dobu deseti let nasledujicich po

., roce, kterého se tykaji,

c) meésicéni a ¢tvrtletni Gcetni vykazy v orga-
nizaci, ktera je sestavila, deniky, knihy
syntetické a analytické evidence, uétové
rozvrhy, inventurni seznamy, inventari-
zaéni zapisy a Gdetni doklady alespon po
dobu péti let nasledujicich po-roce, které-
ho se tykaji, ,

d) archivni knihy alespoit po dobu, dokud
jsou uschovany pisemnosti v nich zapsa-
né, seznamy cCiselnych znak® nebo jinych
symbold, . popripadé zkratek, uZzivanych
v Gcetni. evidenci (éiselniky), alesponl po
dobu, dokud jsou uschovany pisemnosti,
v nichz je téchto znakd, symbold, popfi-

.'padé ‘zkratek pouzito. Knihy. pouzitych
listh .a seznamy Gcetnich knih alespoii po
dobu, dokud jsou uschovany prislusné
ucetni knihy, i

e) pokladni bloky na trzby v hotovosti od
obyvatelstva za zbozZi v maloobchodnich
prodejnach alespori po dobu do ukondéeni
druhé pristi inventarizace zboZi v téchto
prodejnach a do vyporadani a zajiSténi
inventarizacnich rozdild a pokladni bloky
za poskytnuté sluzby nebo opravy alespon

~po dobu do- provedeni revize nadfizenym

‘organem, pii které byly vyactované trzby

piezkouSeny a nebyly shledany zavady, po-
pripadé do vypotadani zji§ténych zavad,

nejméné vSak po dobu jednoho roku-

nasledujiciho po roce, kterého se tykaji,
f) ostatni pisemnosti Gc¢etni evidence alespoii

po dobu dvou let nasledujicich po roce,

kterého se tykaji.

(?) Ucetni doklady, popfipadé i jiné pisem-
" nosti tucetni evidence, ' které jsou- soudasti
technické nebo pravni dokumentace tykajici

se budov, staveb a pozemkd, s vyjimkou
budov a staveb.doéasnych, se musi v Géetnim’
archivu uschovéavat az do vyrazeni pfislu§=-
nych . inventdrnich predmétd ze zakladnich
prostredkd. :

(3) Ucetni doklady, popiipadé i jiné pisem=
nosti Gcetni evidence, které se tykaji pohle=
davek .a dluhd, se musi uschovavat i pies
dobu péti let, jestlize trva zarucni lhGta nebo
neni skonéeno reklamaéni nebo sporné Fizeni
nebo neni pohledavka ¢i dluh zaplacen, a to
do konce roku nasledujiciho po roce, v némz
tyto skutecnosti skoncily. )

(4) Knihy analytické evidence ,pohlédévek
a dluht, ucetni doklady. poptipadé i jiné pi-
semnosti Ucetni evidence, které vyplyvajt
z pfimého styku s cizinou z doby pred 1. led-
nem 1949, se musi v Géetnim archivu uscho-
vavat po dobu triceti let nasledujicich po
roce, kterého se tykaji.

(®) Ustanoveni odstavct 1 az 4 plati pri-
méfené i pro uschovu pisemnosti Gcetni evi-
dence, tykajicich se doby prede dnem podatku
acinnosti tohoto natizeni, pokud se zretelem
k dosud platnym uschovacim lhitam nebyly
do konce tohoto*dne jiz vyrazeny (ska:to-
vany).

§ 27

Ministerstvo financi stanovi v dohodé s mi-
nisterstvem vnitra, jak se postupuje pfi vy-
fazovani pisemnosti Ucetni evidence, projde-
li uschovaci lhuta uvedena v § 26, a jak se
naklddd s témito 'pisemnostmi pii zaniku
organizaci nebo pfi jejich organiza¢nich zmé-
nich.

Dil osmy
Plisobnost ministerstva financi
a jinych organt

§ 28 '

(1) Ministerstvo financi ridi G€etni evidenci
po strance metodologické; pritom dba zasad
jednotného fizeni narodohospodarské evi-
dence.

(2) Ministerstvo financi vykondva dozor ve
vécech uéetni evidence vSech organizaci a je

opravnéno ‘provérovat jeji stav a vyZzadovat

si k tomu ucelu potiebné doklady.
' 14
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" (3) Ve spolupréci se Statnim tGradem sta-
tistickym pusobi ministerstvo financi na zvy-
Sovani urovné mechanizace Gcetni evidence
z celostatniho hlediska. '

§ 29

(1) Ustfedni organy v mezich predpisd vy-
danych ministerstvem financi organizuji a
ridi Gcetni evidenci v oboru své pusobnosti
a kontroluji jeji stav.

(2) Ostatni nadrizené organy vykonavaji
obdobnou pusobnost v mezich pfredpist vy-
danych ministerstvem~financi a organy je
Fidicimi.

Dil devaty
Ustanoveni pfechodna a zivérecna
§ 30

Ocenéni hospodarskych prostiedka v Gcetni
evidenci, provedené podle dosavadnich pied-
pist pred poéatkem Géinnosti tohoto natizeni,
se poklada za provedené podle ného.

§ 31
(1) Ministerstvo financi vyda predpisy po-
_ tfebné k provedeni tohoto natizeni.

(2) Ministerstvo financi maGze ze zavaznych
dtvodu stanovit vyjimky a odchylky z usta-
noveni tohoto natrizeni nebo v jednotlivych
pripadech takové vyjimky a odchylky povolit,
popripadé muzZe pro organizace, od kterych
nelze pro maly rozsah jejich €innosti pozado-

vat, aby se_v plné mife Fidily timto nafize-
nim, GCetni evidenci upravit odchylné od
zasad tohoto narizeni. .

§ 32 .
ZruSuji se vSechny predpisy, pokud odpo-
ruji tomuto narizeni; zejména se zrusSuje
vlddni nafizeni ¢&. 41/1952 Sb., kterym se
stanovi zasady pro GCetni evidenci (Getni
zasady).
§ 33
Toto nafizeni nabyva G¢innosti dnem 1: led-
na 1959; provedou je vSichni ¢lenové vlady.

Siroky v. r.
Dolansky v. r. Teslav.r.
Kopecky v.r. Uher v.r.
Ing. Jankovcova v.r. Beranv.r.
Polacek v. r. JonaSv.r.
Barak v.r. Reitmajer v. r.

Dr. Skoda v.r.
Ing. Cerny v. r.

Ing. Simtinek v. r.
Dr. Kysely v. r.

Plojhar v. r. bvorak v.r.

Dr. Slechta v. r. Dr. Kahuda v. r.
Bakula v. r. generdlplukovnik  Lomsky v. r.
David v. r. Dr. Neuman v. r.

Duri§ v. r. Ouzky v.r.

Krajéir v. r.
Krosnar v. r.
Machacova v. r.
Dr. Nejedly v. r.

Pospisil v. r.
Ing. Pacik v. r.
Dr. Vlasak v. r.
Zatloukal v. r.

Administrace Praha 1-Mala Strana, Trzidté :¢. 9. Telefon ¢. 498-41 az 49, — Ucet Statni banky ceskoslovenské, m. pob.
Praha, smér. ¢ 0100-1, ucet & 53-150-5320. — Ro¢ni predplatné Kés 36.—. s prilohou 46.—. Frankované reklamace se uzni-
vajl, jen dojdcu-li do 28 dnfi po vydani (zaplaceni) reklamované &istky. — Novinoevd sazba vovolena poStovnim uradem

: Praha 022, & 313-348-Be-55 -
Vytiskl Knihtisk 1, narodni podnik, Praha 1-Mal4 Strana, Karmelitska 6.

Dohlédaci postovni ufad Praha 022,
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