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VYHLASKA
ze dne 20. fijna 2015

o stanoveni diplomatickych a konzuldrnich hodnosti

a postupu pfi jejich pfiznivini a propiijéovini

Ministerstvo zahraniénich véci stanovi podle § 8
odst. 2 zikona & 234/2014 Sb., o stitni sluzbé:

§1
Diplomatické a konzuldrni hodnosti

(1) Pro stitni zamé&stnance v oboru sluzby ,Za-
hraniéni vztahy a sluZba')* zafazené na sluZebni
misto nebo jmenované na sluZebni misto v Minister-
stvu zahraniénich véci (ddle jen ,stanoveny obor
sluzby*) se uZivaji v souladu s mezinirodni praxi
k vykonu sluzby v pofadi od nejniZ3i do nejvyssi
diplomatické hodnosti

a) ata$é,

b) III tajemnik,
c) IL tajemnik,
d) I tajemnik,
e) rada,

f) rada-vyslanec,
g) velvyslanec.

(2) Pro stitni zamé&stnance ve stanoveném obo-
ru sluZby v konzulirnich dfadech se v souladu
s mezinirodni smlouvou?) uZivaji v pofadi od nej-
niZ$ do nejvyssi konzularni hodnosti

a) konzulirni jednatel pro hodnost ata3é,
b) vicekonzul pro hodnosti III. a II. tajemnik,
¢) konzul pro hodnost 1. tajemnik a rada,

d) generilni konzul pro hodnosti rada-vyslanec
a velvyslanec.

§ 2

Postup pro pfizniviani diplomatickych hodnosti

(1) Stitni zaméstnanec ve stanoveném oboru

sluzby milZe poZadat sluZebni orgin o pfiznani di-
plomatické hodnosti.

(2) Spliuje-li statni zaméstnanec ve stanoveném
oboru sluzby ptedpoklady a poZadavky?®) pro pfi-
znani odpovidajici diplomatické hodnosti, pfizni
mu sluZebni orgin pfislu$nou hodnost.

§ 3

Postup pfi propujéovini diplomatickych
a konzularnich hodnosti

(1) V z4jmu fiddného plnéni dkolti a ochrany
stitnich zaméstnancli ve stanoveném oboru sluzby
jim mohou byt propijéeny diplomatické a konzu-
l4rni hodnosti na dobu vysldni k vykonu zahraniéni
sluzby.

(2) Diplomaticka hodnost se propijéuje i pfed-
stavenému, ktery vykonavi sluZbu v Ministerstvu
zahrani¢nich véci, a to na dobu vykonu sluzby jako
pfedstaveny.

(3) Diplomatickou a konzuldrni hodnost pro-
pujcuje sluZebni orgin podle charakteristiky sluZeb-
niho mista.

(4) Dnem, kdy prezident republiky povéfi stit-
niho zaméstnance ve stanoveném oboru sluZzby
funkci mimofadného a zplnomocnéného velvyslance
Ceské republiky, se tomuto stitnimu zaméstnanci
soucasné propijéuje diplomaticki hodnost velvysla-
nec, pokud mu jiZ tato hodnost nebyla dfive pfi-
Znina.

'y Bod 9 piilohy & 1 k nafizeni vlidy &. 106/2015 Sb., o oborech stitni sluZby.
%) Vyhliska & 32/1969 Sb., o Videfiské imluvé o konzulirnich stycich.

%) § 25 zikona o stitni sluZbé.
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§4
Utinnost
Tato vyhlaska nabyvi d&innosti dnem 1. listo-
padu 2015.

Ministr:

PhDr. Zaorilek v. r.
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VYHLASKA
ze dne 12. fijna 2015,

kterou se méni vyhlaska & 529/2005 Sb., o administrativni bezpe¢nosti
a o registrech utajovanych informaci, ve znéni pozdégjsich pfedpista

Niérodni bezpegnostni tifad stanovi podle § 23
odst. 22§79 odst. 8 zikona & 412/2005 Sb., o ochra-
né utajovanych informaci a o bezpeénostni zptisobi-
losti, ve znéni zikona & 32/2008 Sb. a zikona &. 255/
/2011 Sb.:

Cl1

Vyhl4ska & 529/2005 Sb., o administrativni bez-
penosti a o registrech utajovanych informaci, ve
znéni vyhlasky & 55/2008 Sb. a vyhlasky & 433/
/2011 Sb., se méni takto:

1. V § 2 se na konci pismene e) te¢ka nahrazuje
&arkou a dopliiuje se pismeno f), které zni:

»f) spisem spojeni dokumentl tykajicich se téZe
véci; spis miZe dale vzniknout spojenim sbér-
ného archu s dokumenty, kterym bylo pfidé-
leno &fslo jednaci nebo evidenéni oznadeni ze
samostatné evidence, nebo spojenim sbérnych
archi.”.

2. V § 3 odst. 1 pismeno f) zni:

»f) kontrolni list utajovaného dokumentu stupné
utajeni Diivérné, Tajné nebo Pfisné tajné, nebo
kontroln{ list utajovaného dokumentu cizi moci
stupné utajeni Divérné, Tajné nebo Pfsné
tajné, nebo kontrolni list spisu obsahujici utajo-
vané dokumenty stupné utajeni Dvérné, Tajné
nebo P#sné tajné pro vedeni pfehledu osob,
které se s obsahem utajovaného dokumentu
nebo spisu u orginu stitu, privnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby seznimily (déle
jen ,kontrolnf list“). Kontrolni list obsahuje po-
lozky podle vzoru stanoveného v pfiloze & 6
k této vyhlasce,“.

3. V§3 odst. 1 pism. g) se za slova ,,v jednacim
protokolu® vklidaji slova ,,nebo v dal§i administra-
tivni pomticce uréené k evidenci podle odstavce 2

véty druhé®.

4. V § 3 se na konci textu odstavce 3 doplfiuji
slova ,, ; to neplati, je-li osobou povéfenou vedenim

jednaciho protokolu odpovédna osoba, pokud vyko-
navi funkci bezpeénostniho feditele. Povéfeni musi
byt pisemné a uchované aZ do vyfazeni vyse uvede-
nych administrativnich pomiicek®.

5. V § 3 odstavec 5 zni:
»(5) Kontrolni list vyhotovuje

a) k utajovanému dokumentu osoba povéfena ve-
denim jednactho protokolu pfi evidenci utajo-
vaného dokumentu nebo osoba, kter utajovany
dokument vyhotovuje a zapiSe se do ngj jako
prvni,

b) ke spisu obsahujici utajovany dokument stupné
utajeni Ditvérné, Tajné nebo Pfisné tajné osoba
povéfeni vedenim jednaciho protokolu pfi evi-
denci spisu.“.

6. V § 3 se za odstavec 5 vklidaji nové od-
stavce 6 a 7, které zngji:

»(6) Kontrolni list neni souéisti utajovaného
dokumentu nebo spisu, ale uklidi se spole¢né s uta-
jovanym dokumentem nebo spisem aZ do jeho vy-
fazeni nebo odeslani. Po vyfazeni &i odeslini utajo-
vaného dokumentu se kontrolni list uloZi u jednactho
protokolu nebo v dal§i administrativni pomticce
uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve
které je evidovin, a jde-li o kontrolni list u spisu
nebo o desky podle odstavce 7, se kontrolni list ulozi
u administrativni pomticky, ve které je spis evidovan,
nejméné na dobu 5 let, neni-li dile stanoveno jinak
(§ 27 odst. 9). Po uplynuti této doby osoba povéfeni
vedenim jednaciho protokolu kontrolnf list zniéi.

(7) Zapis v kontrolnim listu u spisu nahrazuje
z4pis v kontrolnich listech utajovanych dokumentti
ve spisu zafazenych. Zipis v kontrolnim listu lze
nahradit zipisem na deskich spisu za pfedpokladu,
Ze polozky zipisu budou obsahovat minimalné
ddaje uvedené v kontrolnim listu podle vzoru stano-
veného v pfiloze &. 6 k této vyhlaSce. Zpravodajské
sluzby mohou nahradit zapis v kontrolnim listu ji-
nym vhodnym zptisobem za pfedpokladu, Ze zajisti
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uchovéni idajii ve stejném rozsahu jako tidaje, které
se uvadéji v kontrolnim listu, je zarudena dohleda-
telnost zmén utajovaného dokumentu nebo spisu
a udaje jsou uchovaviny nejméné po stejnou dobu,
jako je uchovivin kontrolni list; to neplati pro kon-
trolni list k utajovanému dokumentu cizi moci.“.

Dosavadni odstavce 6 aZ 9 se oznaluji jako od-
stavce 8 az 11.

7. V § 3 odst. 11 se slova ,,a doruéovaci knihy“
nahrazujf slovy ,, , doru€ovaci knihy a dal3{ adminis-
trativni pomicky slouZici k evidenci®.

8. Nadpis § 4 zni: ,Cislo jednaci a jiné evi-
denéni oznaleni utajovaného dokumentu®.

9. V § 4 se doplfiuji odstavce 4 a 5, které znégji:

»(4) Jiné evidenéni oznaleni utajovaného doku-
mentu tvori:

a) zkratka
pism. a),

stupné utajeni podle odstavce 1

b) pofadové &islo z pfisluiné dal$i administrativai
pomilcky uréené k evidenci podle § 3 odst. 2
véty druhé nebo jiné evidenéni oznadeni stano-
vené plivodcem utajované informace; v pfipadé
pouziti sbérného archu se za pofadovym &islem
vyznadi spojovnik a pofadové &islo ze sbérného
archu,

c) lomitko,

d) rok, ve kterém bylo pofadové &islo podle pis-
mene b) pfidéleno,

e) lomitko,

f) zkratka eviden&niho oznadeni (,EO*).

(5) Soudisti jiného evidenéniho oznaleni utajo-
vaného dokumentu mohou byt daldi ddaje nebo
znaky stanovené orginem stitu, privnickou osobou
nebo podnikajici fyzickou osobou; tyto tidaje nebo
znaky se od ddajli a znakd podle odstavce 4 oddéluji
spojovnikem.“.

10. V § 6 odstavce 1 a 2 znégji:

»(1) Zména nebo zruSeni stupné utajeni se na
utajovaném dokumentu, odstavci nebo &sti vyznadi
pfeskrtnutim ptivodniho stupné utajeni tak, aby stu-
pefi utajeni zlstal &itelny. V pfipad€ zmény se novy
stupeil utajeni vyznadi u ptivodniho stupné utajeni.
Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni musi
byt potvrzeno ziznamem na utajovaném doku-
mentu, odstavci nebo &isti s uvedenim dtivodu, data

provedeni, pf{jmeni a podpisu osoby, kterd zménu
nebo zrueni stupné utajeni na utajovaném doku-
mentu, odstavci nebo &sti vyznaéila. Zapijéeny uta-
jovany dokument se neprodlené vriti k jednacimu
protokolu nebo k dal${ administrativni pomiicce po-
dle § 3 odst. 2 véty druhé k provedeni ziznamu
o zru$eni nebo zméné stupné utajeni.

(2) O zméné stupné utajeni utajovaného doku-
mentu se v jednacim protokolu nebo dal$i adminis-
trativai pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé pro-
vede ziznam a utajovany dokument se pfeeviduje
podle nového stupné utajeni. V pfipadé zmény
stupné utajeni se uvede odkaz na &slo jednaci nebo
jiné evidenéni oznaleni dokumentu, pod kterym byl
utajovany dokument nové zaevidovan. V pfipadg, Ze
jsou utajované dokumenty riiznych stupiiti utajeni
evidovany v jednom jednacim protokolu nebo v dalsi
administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 véty
druhé, provede se zména stupné utajeni pfeSkrtnu-
tim zkratky stupné utajeni, vyznafenim zkratky no-
vého stupné utajeni a ziznamem v jednacim proto-
kolu nebo v dalsi administrativai pomticce podle § 3
odst. 2 véty druhé. Obdobné se zména stupné uta-
jeni provede u vyfizovaného utajovaného doku-
mentu v pomocném jednacim protokolu, je-li veden,
a v manipulaéni knize osoby, kterd mi utajovany
dokument u sebe.”“.

11. V § 6 se doplfiuje odstavec 4, ktery zni:

»(4) Zména nebo zruSeni stupné utajeni utajo-
vaného dokumentu zapsaného nebo evidovaného ve
sb&rném archu se provede podle odstavce 1. O zméné
nebo zruSeni stupné utajeni se ve sbé&rném archu pro-
vede zdznam ve sloupci ,,Pof. &islo“ tak, Ze se zména
stupné utajeni vyznadi pfeSkrtnutim zkratky stupné
utajeni a vyznali se zkratka nového stupné utajeni.
Ve sloupci poznidmka se uvede odkaz na &islo jednaci
dokumentu nebo jiné evidenéni oznaleni, pod kte-
rym byl dokument nové zaevidovan, datum zaevido-
vani, pfijmeni a podpis osoby, kterd zdznam a pfeevi-
dovéni provedla.”.

12. § 6a v&etné nadpisu zni:

»$ 6a
Pfijem zisilky

(1) Zasilku pfijima osoba povéfenid vedenim
jednaciho protokolu nebo osoba uréena odpovédnou
osobou, bezpednostnim feditelem nebo jimi povére-
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nou osobou. Pfijme-li zisilku uréeni osoba, pfed ji
neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorudené zisilky zdvada,
zejména nejsou-li na obilkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, je-li roztrZena obilka nebo je
zfejmé, Ze se s obsahem utajovaného dokumentu
mohla seznimit neoprivnéni osoba®), nebo se po
otevieni zisilky zjisti, Ze nesouhlasi po&et listil nebo
pfiloh, nebo pokud dokument nespliiuje naleZitosti
utajovaného dokumentu, sepif¥e o tom uréena osoba
neprodlené ziznam. Zasilka se zaeviduje podle sku-
teéného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli.
O uvedené skutenosti se neprodlené vyrozumi bez-
pecnostni feditel adresita nebo osoba jim povéfeni.

(3) Zjisti-li se po otevfeni zasilky, Ze utajovany
dokument byl uréen jinému adresitovi, pffjemce jej
zaeviduje a neprodlené zaSle spravnému adresitovi
nebo vritl zpét odesilateli. Na pfedni strané prvniho
listu utajovaného dokumentu se uvede ,Doruleno
omylem®, nizev a adresa orginu stitu nebo prav-
nické osoby anebo jméno, pfijmeni a misto podni-
kani podnikajici fyzické osoby, kteri utajovany do-
kument omylem obdrZela, a datum, pf{jmeni a podpis
osoby povéfené vedenim jednactho protokolu.”.

13. V § 7 odstavec 1 znf:

»(1) Utajovany dokument musi byt prokazatel-
nym zplisobem zaevidovin. K evidenci lze pouZit
jednaci protokol, sb&rny arch (§ 7a odst. 1) nebo
dal3i administrativni pomticku podle § 3 odst. 2 véty
druhé. Dokument cizi moci stupné utajeni odpovi-
dajici stupni utajeni Vyhrazené se eviduje v samostat-
ném jednacim protokolu nebo dalsi administrativai
pomiicce podle § 3 odst. 2 véty druhé a lze jej odeslat
samostatné nebo jako pfilohu utajovaného doku-
mentu ciz{ mocL.“.

14. V § 7 odst. 3 pism. c) se za slovo ,,piivodce”
vkladaji slova ,,utajované informace® a na konci textu
se dopliiuji slova ,,a dile oznadeni podle § 4 odst. 4
pism. €) a f) a odst. 5“.

15. V § 7 odstavec 4 zni:

»(4) Na konci kalenddfniho roku se jednaci
protokol nebo dal3i administrativni pomticky podle
§ 3 odst. 2 véty druhé uzavfou tak, Ze se posledni
z4pis cely podtrhne, a tim se ukonéi pfidélovani po-
fadovych &isel nebo jingch evidenénich oznadeni
v tomto roce. Pod podtrZenim se uvede datum a za-
znam o poétu pouZitych &isel jednacich nebo jingch

evidenénich oznacenich, ktery podepise osoba pové-
fenid vedenim jednactho protokolu a dile bezped-
nostni feditel nebo osoba povéfeni podle § 3 odst. 3
véty druhé.«.

16. V § 7 se doplfiuje odstavec 6, ktery zni:

»(6) Doruenou zasilku opatfenou na vnitfni
obilce nebo obalu népisem ,OTEVRE ADRESAT“
osoba povéfeni vedenim jednaciho protokolu neote-
vird; z4silka se eviduje neotevien4 a pfedava se pfimo
adresitovi. Adresat neprodlené sdéli osobé povéfené
vedenim jednactho protokolu dal§i ddaje potfebné
k zaevidovini utajovaného dokumentu v jednacim
protokolu nebo dal§i administrativni pomticce
uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 a zajisti vyzna-
Ceni tdaji podle odstavce 3 na utajovany doku-
ment.“.

17. Za § 7 se vkladi novy § 7a, ktery vdetné
nadpisu znf:

»$ 7a
Sbérny arch

(1) PH vytvafeni sbérného archu se utajovany
dokument, kterym se zaklada sbérny arch, zaeviduje
v pfislu§ném jednacim protokolu nebo v dal$i admi-
nistrativni pomilcce urené k evidenci podle § 3
odst. 2 véty druhé a soudasné se zapiSe do sbérného
archu pod pofadové &islo jedna. Dalsi utajované do-
kumenty se do sbérného archu zaeviduji v pofadi, ve
kterém jsou doruéeny, nebo ve kterém vznikly podle
pokynil uvedenych v pfiloze & 7 k této vyhlasce.
ZaloZeni sbérného archu se vyznali v jednacim pro-
tokolu nebo dal$i administrativni pomicce urdené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé.

(2) Ve sbérném archu lze evidovat utajované
dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kaZdy utajovany dokument zapsany
a zaevidovany ve sbérném archu se vyznadi &islo
jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidenéni
oznaleni, ke kterému byl sbérny arch zaloZen. Jed-
notlivé utajované dokumenty zapsané a zaevidované
ve sbérném archu se v &isle jednacim nebo jiném
evidenénim oznadeni utajovaného dokumentu rozli-
$uji pofadovym &islem ze sbérného archu podle § 4
odst. 1 pism. b) nebo § 4 odst. 4 pism. b).

(4) Uzavfeni sbérného archu se provede tak, Ze
se posledni z4pis cely podtrhne, ukon&i se pfidélo-
vani pofadovych &isel nebo jinych evidenénich ozna-
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&eni sbérného archu. Pod podtrzenim se uvede za-
znam s datem uzavfeni sbérného archu, celkovy po-
et uloZenych listd utajovanych dokumentti a pocet
a druh dokumenti v nelistinné podobé sbérného ar-
chu, pfijmeni a podpis osoby, kterd ziznam prove-
dla. Utajované dokumenty zapsané a evidované ve
sb&rném archu se pfi uzavieni pevné spoji, je-li to
fyzicky moZné a nedoslo-li by tim k nedmérnym
obtiZim pfi nisledném naklidini s takto vzniklym
souborem utajovanych dokumenti. Po uzavfeni
sbérného archu tvofi utajované dokumenty a doku-
menty se zruSenym stupném utajeni zapsané ve sbér-
ném archu nedélitelny soubor dokumentty; to plati
i v pfipadé, Ze nedojde k pevnému spojeni doku-
menti podle pfedchozi véty. Na prvni strané tohoto
souboru dokumentid se uvede spisovy znak, skar-
taéni znak, rok skartaéniho fizeni, po&et ukliddanych
listd, polet a druh uklidanych dokumentid v nelis-
tinné podobé. Ziroveti se provede i ziznam do ad-
ministrativni pomiicky k &slu jednacimu nebo k ji-
nému evidenénimu oznaleni, ve které je sbérny arch
zaevidovan.

(5) Sbérny arch se uklidd u jednacitho proto-
kolu nebo u dalsi administrativni pomticky urené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a vyfazuje
se spole¢né s nim. Kopie sbérného archu se uklid4
u souboru dokumentii vzniklého podle odstavce 4,
je jeho souéisti a nezapo&itava se do poctu listd. Po
uzavieni sbérného archu lze odeslat pouze soubor
dokumentti podle odstavce 4 s kopii sbérného ar-

«

chu.“.

18. § 8 v&etné nadpisu zni:

»§ 8

Vyhotoveni utajovaného dokumentu
a jeho naleZitosti

(1) Na utajovany dokument v listinné podobé
se uvede nizev orginu stitu nebo privnické osoby
anebo jméno a p¥{jmeni podnikajici fyzické osoby,
u které utajovany dokument vznikl, &slo jednaci
nebo jiné evidenéni oznaleni utajovaného doku-
mentu, stupefl utajeni, datum vzniku a misto, &islo
vytisku, pocet listli, polet utajovanych a neutajova-
nych pfiloh v listinné podob& a pocet jejich listd,
pfipadné polet a druh utajovanych a neutajovanych
pfiloh v nelistinné podobé, a to zptisobem podle § 15
odst. 2. Na utajovaném dokumentu se mohou vy-
znalit dal3i ddaje. Jsou-li k dokumentu pfipojeny

pfilohy, z nichZ nékteré jsou utajované, vyznadi se
stupeil utajeni a dal${ ddaje podle véty prvni i v pfi-
padé, kdy sim dokument neobsahuje utajované in-
formace.

(2) Listy nebo strinky utajovaného dokumentu
v listinné podobé& musi byt priibéZné &islovany. Listy
nebo strinky utajovanych pfiloh v listinné podobé
se &isluji samostatné. Listy utajovaného dokumentu
a listy jednotlivych utajovanych pfiloh v listinné po-
dobé musi byt seSity nebo jinak pevné spojeny. Pro
potfeby uvedeni poctu listli utajovaného dokumentu
a utajovanych pfiloh je kaZdy list bez ohledu na jeho

formit povaZovan za jeden list.

(3) Pfiloha v listinné podobé k utajovanému
dokumentu se oznacuje &islem jednacim utajovaného
dokumentu nebo jinym evidenénim oznafenim tak,
Ze se na pfedni stranu prvntho listu v pravé horni
&asti uvede: ,Ploha &. ... k & j. ... nebo ,Pfiloha
& ... k evid. ozn. ...“; neobsahuje-li pfiloha utajo-
vané informace, uvede se ,Neutajovana pfiloha &. ...
k & j. ...“ nebo ,Neutajovani pfiloha & ... k evid.
ozn. ...“. Na pfedni stranu prvniho listu utajované
pfilohy v listinné podobé se uvede nizev orginu
stitu nebo privnické osoby anebo jméno a pfijmeni
podnikajici fyzické osoby, u které utajovany doku-
ment vznikl, vlastni &islo vytisku a pocet listi. Na
utajované pfiloze v nelistinné podobé se uvede ,,PH-
loha&. ... k& j....“ nebo ,Pfiloha&. ... k evid. ozn.
...“ a dal¥f néleZitosti podle § 17 odst. 1. Stupefi uta-
jeni ka?dé utajované pfilohy se vyznaluje stejnym
zplisobem jako na utajovaném dokumentu. Nelze-
-li uvedené nileZitosti vyznacit na pfilohu, vyznadi
se na popisném $titku nebo jingm vhodnym zptiso-
bem. S odpojenou pfilohou se manipuluje podle je-
jiho stupné utajeni.

(4) Na utajovany dokument v nelistinné podo-
bé se uvede nizev orginu stitu nebo pravnické oso-
by anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické oso-
by, u které utajovany dokument vznikl, stupesi uta-
jeni, datum vzniku, &slo jednaci utajovaného doku-
mentu, nebo je-li utajovany dokument evidovin
v administrativnich pomiickich podle § 3 odst. 2
véty druhé, jiné evidenéni oznaceni, nebo je-li pfi-
lohou, oznaleni ,Pfiloha&. ... k & j. ... nebo ,PH-
loha &. ... k evid. ozn. ...“. Nelze-li tyto tidaje vy-
znadit pfimo na utajovany dokument v nelistinné po-
dobég, vyznaéi se na popisném $titku nebo jinym
vhodnym zpiisobem.
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(5) Odpojeni pfilohy a jeji nové zaevidovani &
pfeevidovani se vyznali pisemnym zdznamem na
pfedni stranu prvniho listu, v pravé horni &isti nebo
u dorudeného utajovaného dokumentu u evidenéniho
ziznamu dle § 7 odst. 3 nebo jinym vhodnym zpi-
sobem. Pisemny ziznam obsahuje, ktera pfiloha byla
odpojena, datum odpojeni, nové &islo jednaci nebo
jiné evidenéni oznadeni odpojené pfilohy, pfjmeni
a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny ziznam
provedla. Odpojeni pfiloha zaevidovani pod novym
Cislem jednacim nebo jinym evidenénim oznadenim
musi spliovat poZadavky podle odstavce 1, je-li pfi-
lohou tak oznadena ,Pfiloha &. ... k & j. ...“ nebo

«

wPriloha & ... k evid. ozn. ...%.
(6) V pfipadé vyhotoveni vice neZ jednoho vy-
tisku utajovaného dokumentu se vyhotovuje rozdé-
lovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Ten,
kdo vyhotovuje é&istopis utajovaného dokumentu,
neprodlené po jeho schvileni, zni&i vadné vytisky,
vytisky, které nejsou uvedeny v rozdélovniku, a ni-
vrhy neschvileného é&istopisu utajovaného doku-
mentu tak, aby byla znemoZnéna jejich rekonstrukce
a identifikace utajované informace, kterou obsaho-
valy. Stejné tak se zni&i podkladovy material po jeho
vyuZiti, pokud neni evidovin. Podkladovym mate-
ridlem stupné utajeni Vyhrazené k &istopisu utajova-
ného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené, material
v listinné i nelistinné podobé obsahujici utajovanou
informaci stupné utajeni Vyhrazené, ktery neni ori-
ginilem ani Cistopisem utajovaného dokumentu, je
uréen pro jeho vyhotoveni; napiiklad jde o material,
ktery vzniki pfi jednini a je podkladem pro vy-
sledny utajovany dokument nebo oficidlni zivér
z jednani, nebo kopie utajovaného dokumentu. Pod-
kladovy materidl vyhotovuje zpracovatel pouze pro
vlastni potfebu. Pokud se stane podkladovy material
soudisti &istopisu utajovaného dokumentu, musi byt
evidovin. PH vyhotoveni kryptografického doku-
mentu?®) se podkladovy materiil nesmi vytviret.

(7) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvo-
feném ve vice vytiscich se rozdélovnik a ziznam
podle vzoru stanoveného v pfiloze & 9 k této vy-
hla$ce vyhotovuje pouze na vytisku utajovaného do-
kumentu uréenému k uloZeni. Rozdélovnik a z4znam
se vZdy uvede na samostatném listu, ktery bude
k utajovanému dokumentu pfiloZen, v pfipadé, Ze
jej neni moZné v celém rozsahu uvést na utajovany
dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téZ na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému doku-

mentu pfiloZen, v pfipadé, Ze vydet viech adresitt
neni uveden v jednacim protokolu nebo v dalsf ad-
ministrativni pomiicce uréené k evidenci podle § 3
odst. 2 véty druhé. Pokud je rozdélovnik a ziznam
uveden na samostatném listu, je soudisti utajovaného
dokumentu, ale nezapogitiva se do poétu listd a na
utajovany dokument se uvede ,Rozdélovnik pfilo-
Zen“. Pfi znieni utajovaného dokumentu obsahujici
rozdélovnik a zdznam na samostatném listu z divodu
neuvedeni vy&tu vech adresitli v jednacim proto-
kolu nebo v daldi administrativni pomiticce urené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé se vytvofi
jeho kopie a uloZi se u pfislusného jednactho pro-
tokolu nebo u dal$i administrativni pomicky urené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Po pisem-
ném oznimeni adresitiim o zru$eném stupni utajeni
utajovaného dokumentu se kopie rozdélovniku a za-
znam zni¢f.“.

19. V § 9 se doplfiuje odstavec 6, ktery zni:

»(6) Pritvodni list se pfi pfepravé utajovaného
dokumentu v nelistinné podobé poskytovaného
v mezinirodnim styku, stupné utajeni Vyhrazené

rvr &

nebo podle &4sti &tvrté této vyhlisky nevytvafi.”.

20. § 10 v&etné nadpisu zni:

»§ 10
Vyfizeni, uklidini a zaphjéovini
utajovaného dokumentu a spisu

(1) Vyfizenim utajovaného dokumentu se ze-
jména rozumi zpracovani jeho nivrhu, schvileni, vy-
hotoveni, podepsini a vypraveni rozhodnuti nebo
jiné formy vyfizeni. U vyfizeni spisu se postupuje
obdobné jako u vyfizeni dokumentu; jeho vyfizeni
je ukon&eno aZ po vyfizeni viech dokument v ném
zafazenych.

(2) Po vyfizeni se utajovany dokument nebo
spis vraci osob& povéfené vedenim jednaciho proto-
kolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis
uvede pfed uloZenim ten, kdo jej vyfizuje, spisovy
znak, skartaéni znak a rok, ve kterém bude prove-
deno skartalni fizeni; pokud jej vraci v zalepené
obilce, obilku opatfi podpisem a uvede na ni stupefi
utajeni, &islo jednaci utajovaného dokumentu nebo
jiné evidenni oznadeni utajovaného dokumentu
nebo spisu, zpiisob vyfizeni, poéet uklddanych listd,
polet a druh pfiloh v nelistinné podobé, pfipadné
jejich evidenéni oznaleni, spisovy znak, skartaéni
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znak a rok, ve kterém bude provedeno skartaéni H-
zeni.

(3) Vyfizené utajované dokumenty a vyfizené
a uzaviené spisy se uklidaji podle vécnych skupin,
spisovych znaki nebo &isel jednacich zptisobem sta-
novenym odpovédnou osobou. Pfi vyfizovéni utajo-
vanych dokumenti se viechny utajované dokumenty
tykajici se téZe véci mohou spojit ve spis. Utajované
dokumenty uloZené ve spisu se vzijemné fyzicky
spoji a ukladaji se chronologicky zpravidla vze-
stupné nebo sestupné. Na spisu se viditelné vyzna&i
stupefl utajeni. Utajované dokumenty ukliddané do
spisu se priibéZné zapisuji do seznamu uloZenych
utajovanych dokumentt, ktery je jeho soudasti a ne-
zapoditava se do poétu uloZenych listi.

(4) UloZeny utajovany dokument nebo spis lze
v rimci orgénu statu, pravnické osoby nebo podni-
kajici fyzické osoby, nebo jejich organizaéni sou-
&asti, ve které je evidovin, zapiijéit na dobu nezbytné
nutnou fyzické osobé, ktera spliiuje podminky podle
§ 6 odst. 1 zikona. Se souhlasem vedouciho pracov-
nika orginu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby lze ve vyjimeénych odivodnénych
pfipadech pfedat uloZeny spis i jiné osobé, kteri spl-
fiuje podminky podle § 6 odst. 1 zikona, na dobu
nezbytné nutnou.

(5) Vytisk utajovaného dokumentu, ktery byl
vricen k jednacimu protokolu nebo k administrativni
pomicce podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které je
evidovan, a ktery neni uren k uloZeni nebo k dal-
$imu vyuZiti (dile jen ,nadpoletny vytisk*), lze ko-
misionalné znilit. Znideni se provadi tak, aby byla
znemoZnéna rekonstrukce utajovaného dokumentu
a identifikace utajované informace, kterou obsahuje;
o tomto znifeni se pofidi pisemny zdznam.“.

21. V § 11 odstavce 1 a 2 znéji:

»(1) Zasilku pfijimi osoba povéfeni vedenim
jednaciho protokolu nebo osoba urleni k pfebirini
zisilek, kteri pfevzeti zisilky doruditeli potvrdi. PH-
jme-li z4silku osoba uréeni k pfebirani zasilek, pfeda
ji neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorudené zisilky zdvada,
zejména nejsou-li na obilkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, je-li roztrZena obilka nebo je
zfejmé, Ze se s obsahem utajovaného dokumentu
mohla seznimit neoprivnéni osoba®), nebo se po
otevieni zisilky zjisti, Ze nesouhlasi po&et listil nebo

pfiloh, nebo pokud dokument nespliiuje nileZitosti
utajovaného dokumentu, sepi$e o tom uréena osoba
neprodlené ziznam; zisilka se zaeviduje podle sku-
teéného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli.
O uvedené skutenosti se neprodlené vyrozumi bez-
penostni feditel adresita nebo osoba jim pové-
fena.”“.

22. V § 11 odst. 3 a v § 19 odst. 2 se zruSuje
slovo ,, , jméno®.

23. V § 12 odstavec 1 zni:

»(1) Utajovany dokument musi byt prokazatel-
nym zplsobem zaevidovin. Utajovany dokument
v listinné podobg, doru€eny nebo vznikajici v orginu
stitu, u pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby,
nebo v jejich organizaénich sou&astech, které vedou
evidenci utajovanych dokumentd, se eviduje v jedna-
cim protokolu podle pokynii uvedenych v pfiloze
& 1 k této vyhldSce nebo sbérném archu (§ 13
odst. 1). Utajovany dokument v nelistinné podobé
lze evidovat v jednacim protokolu, sbérném archu
(§ 13 odst. 1) nebo v dal$i administrativni pomiicce
podle § 3 odst. 2 véty druhé. Evidenci provadi osoba
povéfeni vedenim jednactho protokolu. Utajovany
dokument stupné utajeni Pfsné tajné se eviduje
v samostatném jednacim protokolu. Utajované do-
kumenty stupné utajeni Tajné a Diivérné se mohou
evidovat spole¢né s utajovanymi dokumenty stupné
utajeni Vyhrazené, neni-li dle stanoveno jinak.“.

24. V § 12 odst. 5 se za slovo ,manipulaéni®
vkladaji slova ,nebo dorudovaci®.

25. V § 12 odst. 6 se na konci textu véty prvni
dopliuji slova ,, , a zjisti-li u zésilky zivadu, postu-
puje obdobné podle § 11 odst. 2%,

26. V § 12 odst. 7 se slova ,,v manipulaéni“ na-
hrazuji slovy ,,ve své manipulaéni®.

27. V § 12 odst. 8 se slova ,pfidélovani &isel
jednacich“ nahrazuji slovy ,,pfidélovani pofadovych
Cisel” a slova ,nebo dal$i administrativni pomicky
podle § 3 odst. 2 véty druhé”“ se zrusuji.

28. § 13 v&etné nadpisu zni:

»§ 13
Sbérny arch
(1) PH vytvafeni sbérného archu se utajovany

dokument, kterym se zaklada sbérny arch, zaeviduje
v pfislu§ném jednacim protokolu a soudasné se za-
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pise do sbérného archu pod pofadové &islo jedna.
Evidence utajovanych dokumentii ve sbémém archu
se provadi podle pfilohy & 7 k této vyhlasce.

(2) Ve sbérném archu lze evidovat utajované
dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kaZdy utajovany dokument zapsany
a zaevidovany ve sbérném archu se vyznadi &islo
jednaci utajovaného dokumentu, ke kterému byl
sbé&rny arch zaloZen. Jednotlivé utajované doku-
menty zapsané a zaevidované ve sbérném archu se
v Cisle jednacim utajovaného dokumentu rozliuji
pofadovym &islem ze sbérného archu podle § 4

odst. 1 pism. b).

(4) Uzavfeni sbérného archu se provede tak, Ze
se posledni z4pis cely podtrhne, ukonéi se pfidélo-
vani pofadovych &isel sbérného archu. Pod podtrze-
nim se uvede zéznam s datem uzavieni sbé&rného
archu, celkovy pocet uloZenych listli utajovanych
dokumentti a polet a druh dokumentil v nelistinné
podobé sbérného archu, pfijmeni a podpis osoby,
kterd zdznam provedla. Utajované dokumenty za-
psané a zaevidované ve sbérném archu se pfi uza-
vEeni pevné spoji, je-li to fyzicky moZné a nedoslo-
-li by tim k netimérnym obtiZ{im pfi nisledném na-
klidani s takto vzniklym souborem utajovanych do-
kumentti. Po uzavfeni sbérného archu tvofi utajo-
vané dokumenty a dokumenty se zruSenym stupném
utajeni zapsané ve sbérném archu nedélitelny soubor
dokumentty; to plati i v pfipadg, Ze nedojde k pev-
nému spojeni dokumentil podle pfedchozi véty. Na
prvni strané tohoto souboru dokumentii se uvede
spisovy znak, skartaéni znak, rok skartaéniho fizeni,
podet uklidanych listdl, polet a druh p#iloh v nelis-
tinné podobé. Zirovefi se provede i ziznam do jed-
naciho protokolu, ve kterém je sbérny arch zaevido-
van.

(5) Sbérny arch se uklidd u jednacitho proto-
kolu a vyfazuje se spoleéné s nim. Kopie sbérného
archu se uklid4 u souboru dokumentii vzniklého
podle odstavce 4, je jeho soulasti a nezapocitiva se
do pottu listd. Po uzavfeni sbérného archu lze ode-
slat pouze soubor dokumentti podle odstavce 4 s ko-
pii sbérného archu.”.

29. V § 15 odst. 1 se slova ,,datum vyhotoveni®
nahrazujf slovy ,datum vzniku a misto®.

30. V § 15 odst. 2 se véta posledni nahrazuje
vétami ,Maji-li byt k utajovanému dokumentu pfi-

pojeny pfilohy, z nichZ alespoii jedna je vy$stho
stupné utajeni neZ utajovany dokument, uvede se
na utajovaném dokumentu stupefi utajeni podle pfi-
lohy s nejvy$$im stupném utajeni. Sklada-li se utajo-
vany dokument z vice &sti, vyznadi se na priivodni
&asti, ktera obsahuje &islo jednaci, stupefi utajeni po-

dle &sti s nejvy3$$im stupném utajeni podle vzoru
stanoveného v pfiloze & 8a k této vyhlisce.”.

31. V § 15 odst. 3 se za vétu &tvrtou vklad4 véta
»Nelze-li uvedené nileZitosti vyznafit na pfilohu,
vyzna se na popisném $titku nebo jinym vhodnym
zpisobem.“.

32. V § 15 se dopliiuji odstavce 5 a 6, které
znéjf:

»(5) Odpojeni pfilohy a jeji nové zaevidovani &
pfeevidovani se vyzna&i pisemnym zdznamem na
pfedni stranu prvniho listu, v pravé horni &isti, nebo
u dorudeného utajovaného dokumentu u evidenéniho
ziznamu podle § 12 odst. 2, nebo jinym vhodnym
zpiisobem. Pisemny zdznam obsahuje, kteri p#iloha
byla odpojena, datum odpojeni, nové evidenéni
oznaleni odpojené pfilohy, pfijmeni a podpis osoby,
kteri odpojeni a pisemny ziznam provedla.

(6) Odpojena pfiloha zaevidovani pod novym
Cislem jednacim nebo jinym evidenénim oznadenim
musi spliovat pozadavky podle odstavce 1, a je-li
pfilohou, uvede se nové oznaeni ,Pfiloha &
k&j..«x

33. § 16 aZ 18 v&etné nadpist zngji:

»§ 16

Vyhotoveni utajovaného dokumentu

(1) V pfipadé vyhotoveni vice neZ jednoho vy-
tisku utajovaného dokumentu se vyhotovuje rozdé-
lovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Cisto-
pis utajovaného dokumentu se vyhotovuje v poétu
vytiskil uvedeném v rozdélovniku. Ten, kdo vyho-
tovuje Cistopisy utajovaného dokumentu, nepro-
dlené zni&i vadné vytisky, vytisky, které nejsou uve-
deny v rozdélovniku, a nivrhy neschvalenych é&isto-
pisil utajovanych dokumentt tak, aby byla znemoz-
néna jejich rekonstrukce a identifikace utajované
informace, kterou obsahovaly.

(2) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvo-
feném ve vice vytiscich se rozdélovnik a ziznam
podle vzoru stanoveného v pfiloze & 9 k této vy-
hla$ce vyhotovuje pouze na vytisku utajovaného do-
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kumentu uréenému k uloZeni. Rozdélovnik a z4znam
se vZdy uvede na samostatném listu, ktery bude
k utajovanému dokumentu pfiloZen, v pfipadé, Ze
jej neni moZné v celém rozsahu uvést na utajovany
dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téZ na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému doku-
mentu pfiloZen, v pfipadg, Ze vylet viech adresitl
neni uveden v administrativnich pomickich ure-
nych k evidenci. Pokud je rozdélovnik a ziznam
uveden na samostatném listu, je soudisti utajovaného
dokumentu, ale nezapoéitiva se do poétu listil a na
utajovany dokument se uvede ,Rozdélovnik pfilo-
Zen“. PH znieni utajovaného dokumentu obsahujici
rozdélovnik a zdznam na samostatném listu z dtivodu
neuvedeni vyétu viech adresitli v administrativnich
pomiickach urenych k evidenci se vytvofi jeho ko-
pie a uloZi se u pfislu§né administrativni pomiicky
uréené k evidenci. Po pisemném oznimeni adresa-
tim o zru$eném stupni utajeni utajovaného doku-
mentu se kopie rozdé&lovniku a zdznam zniéi.

§ 17

NileZitosti utajovaného dokumentu
v nelistinné podobé

(1) Na utajovany dokument v nelistinné podo-
bé se uvede nizev orginu stitu nebo pravnické oso-
by anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické oso-
by, u které utajovany dokument vznikl, datum
vzniku, &islo jednaci utajovaného dokumentu nebo
jiné evidenéni oznaceni, pod kterym je utajovany do-
kument v nelistinné podobé zaevidovan, a stupeii
utajeni, nebo je-li pfilohou oznadeni ,Pfloha &. ...
k&j. ...~

(2) Nelze-li tidaje podle odstavce 1 vyznadit
pfimo na utajovany dokument v nelistinné podobé,
vyzna&i se na popisném $titku nebo jinym vhodnym
zpisobem.

(3) Utajovany dokument v nelistinné podobé se
pfi pfepravé opatfi priivodnim listem, ktery obsa-
huje naleZitosti podle § 15 odst. 1 a 2.

§ 18

Zaznameniviani poznimek a dil¢ich ddaju
obsahujicich utajované informace

(1) Poznimky nebo dil¢i tdaje obsahujici uta-
jovanou informaci se zaznamenivaji pouze do po-
znidmkového seSitu nebo knihy, které byly pfed vze-
tim do uZivini upraveny podle § 3 odst. 3 a oznadeny

pfisluinym stupném utajeni, nebo do certifikova-
ného informaéniho systému. Evidenci vydanych po-
znidmkovych seSitd nebo knih vede bezpeénostni fe-
ditel nebo jim povéfeni osoba nebo osoba povéfeni
vedenim jednaciho protokolu.

(2) Poznimkové sesity nebo knihy pro zazna-
menivini poznimek a dil¢ich tidajti, obsahujici uta-
jované informace, se uklidaji obdobné jako utajo-
vany dokument stejného stupné utajeni a pfeniseji
se vZdy v pfenosné schrince. Pfislu$ny stupefi uta-
jeni se do poznimkového seSitu nebo knihy vyznadi
u dolozky o poétu listli uvedené zpiisobem podle § 3
odst. 3 a dile vhodnym zpiisobem na obalu poznim-
kového sesitu nebo knihy.“.

34. V § 19 odst. 1 se za vétu prvni vklid4 véta
»Prekladem se pro udely této vyhlisky rozumi vy-
znamové shodné pfevedeni originilu utajovaného
dokumentu do jiného jazyka.“.

35. V § 19 se na konci textu odstavcii 2 a 3 do-
plituji slova ,a nezapo&itivi se do poctu listi“.

36. V § 19 odst. 4 se zruduje slovo ,jméno”
a slovo ,,jméno,”.

37. V § 19 odst. 5 se za slova ,vyznadi se na
opisu® vklidaji slova ,,nebo kopii“ a na konci textu
odstavce se dopliiuji slova ,nebo kopie®.

38. V § 19 se za odstavec 5 vklid4 novy odsta-
vec 6, ktery zni:

»(6) Na vyhotoveny pfeklad utajovaného do-
kumentu se na pfedni stranu prvniho listu vyzna&i
slovo ,PREKLAD® a nileZitosti podle § 15 odst. 1,
2a4.~.

Dosavadni odstavec 6 se oznaluje jako odstavec 7.

39. V § 19 odst. 7 se slova ,na vyjimatelny no-
si¢ nebo“ zru$uji a na konci textu odstavce se do-
plituji slova ,, , ktery se opatfi naleZitostmi podle § 15
odst. 1, 2 a 4“.

40. V § 20 odst. 1 se za slova ,se uvadi v jedna-
cim protokolu,” vkladaji slova ,dals$i administrativai
pomiicce podle § 3 odst. 2 véty druhé,”.

41. V § 20 odstavec 2 zni:

»(2) Pfedivini utajovaného dokumentu se
v rimci orgénu statu, pravnické osoby nebo podni-
kajici fyzické osoby uskuteéfiuje prostfednictvim
dorudovaci knihy anebo
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a) mezi organizainimi souddstmi prostfednictvim
jednacich protokolt, dalsich administrativnich
pomicek urenych k evidenci podle § 3 odst. 2
véty druhé, nebo

b) uvnitf organizaéni soulasti prostfednictvim po-
mocného jednactho protokolu, neni-li jej, pro-
stfednictvim jednactho protokolu, dal$i admi-
nistrativni pomicky urlené k evidenci podle
§ 3 odst. 2 véty druhé, nebo po schvileni od-
povédnou osobou nebo bezpenostnim fFedite-
lem, i prostfednictvim manipulaéni knihy.“.

42. V § 21 odst. 2 se slova ,,pfepravovanym ku-
ryrni sluzbou® zrusuji.

43, V § 22 odst. 6 se za slova ,uréeného k ulo-
Zeni“ vkladaji slova ,a nezapo&itava se do poétu lis-

o

tu-.

44. Na konci textu nadpisi § 23 a 25 se do-
plituji slova ,nebo spisu®.

45,V § 23 odst. 1, 2 a 3 a § 25 odst. 2 se za
slova ,,Utajovany dokument® vklidaji slova ,nebo
spis®.

46. V § 23 se na konci textu odstavee 2 doplfiuji
slova ,,nebo spisu a nezapocitiva se do poctu listd“.

47. § 24 v&etné nadpisu zni:

»$§ 24

Uklddani utajovaného dokumentu
nebo spisu po jeho vyfizeni

(1) Po vyfizeni se utajovany dokument nebo
spis vraci osobé povéfené vedenim jednactho proto-
kolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis
uvede pfed uloZenim ten, kdo jej vyfizuje, spisovy
znak, skartaéni znak a rok, ve kterém bude prove-
deno skartalni fizeni. Pokud jej vraci v zalepené
obilce, obilku opatfi podpisem a uvede na ni stupefi
utajeni, &islo jednaci nebo jiné evidenéni oznaleni
utajovaného dokumentu nebo spisu, zptlisob vyfi-
zeni, pocet ukliddanych listd, polet a druh pfiloh
v nelistinné podobé, pfipadné jejich evidenéni ozna-
Ceni, spisovy znak, skartani znak a rok, ve kterém
bude provedeno skartaéni fizeni.

(2) Vyfizené utajované dokumenty a vyfizené
a uzaviené spisy se uklidaji podle vécnych skupin,
spisovych znaki nebo &isel jednacich zptisobem sta-
novenym odpovédnou osobou. Pfi vyfizovéni utajo-
vanych dokumenti se viechny utajované dokumenty

tykajici se téZe véci mohou spojit ve spis. Utajované
dokumenty uloZené ve spisu se vzdjemné fyzicky
spoji a uklidaji se chronologicky zpravidla vze-
stupné nebo sestupné. Na spisu s uloZenymi utajo-
vanymi dokumenty se viditeln& vyzna&i nejvyssi stu-
pefl utajeni utajovanych dokumenti v ném uloZe-
nych. Utajované dokumenty ukliddané do spisu se
pribéZné zapisuji do seznamu uloZenych utajova-
nych dokumentd, ktery je jeho soulasti.

(3) Nadpodetné vytisky utajovanych doku-
mentl se mohou zni¢it. Nadpo&etné vytisky zniti
bezpeénostni feditel nebo osoba jim povéfeni
a osoba povéfeni vedenim jednactho protokolu tak,
aby byla znemoZnéna jejich rekonstrukce a identifi-
kace utajované informace, kterou obsahovaly, a jejich
znieni potvrdi podpisy v rozdélovniku.”.

48. V § 25 odst. 1 se za slova ,utajovany do-
kument® vklidaji slova ,,nebo spis”.

49. Na konci § 25 odst. 2 se dopliiuje véta ,Se
souhlasem vedouctho pracovnika orginu stitu, prav-
nické osoby nebo podnikajici fyzické osoby lze ve
vyjimeénych odtivodnénych pfipadech pfedat ulo-
Zeny spis 1 jiné osobé, ktera splituje podminky podle
§ 6 odst. 1 zdkona, na dobu nezbytné nutnou.“.

50. V § 25 odst. 3 se za slova ,utajovaného do-
kumentu® vkladaji slova ,,nebo spisu®.

51. V § 25 odst. 4 se za slova ,utajované do-
kumenty® vkladaji slova ,,nebo spisy“.

52. V § 26 odstavec 7 zni:

»(7) V tstfednim registru jsou vedeny seznamy
zaméstnancli Ufadu, kterym lze umoZnit pstup
k utajovanym informacim Organizace Severoatlan-
tické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim utajo-
vanym informacim poskytovanym v mezinirodnim
styku. Seznamy obsahuji zejména

a) nazev Ufadu,

b) evidenéni nebo jiné oznaleni,

c) cizi moc, k jejiZ utajované informaci mi byt
umoZznén piistup,

d) datum,

e) jména a pfijmeni osob, kterym lze umoZnit pfi-
stup k utajovanym informacim,

f) podpis odpovédné osoby, ji povéfené osoby
nebo bezpeénostniho feditele.

Seznamy se aktualizuji a po skonéeni jejich platnosti
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se uklddaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se
zni€i.“.

53. V § 26 odst. 9 se slova ,do zahrani&i“ zru-
$uji a slovo ,kuryr se nahrazuje slovy ,postupuje
obdobné podle § 22, kuryr se“.

54. V § 27 odst. 1 ivodni &4sti ustanoveni se
slovo ,,Orgin“ nahrazuje slovy ,Ma-li mit orgin®
a za slova ,fyzickd osoba“ se vkladaji slova ,,pFistup
k utajované informaci cizi moci,“ a na konci textu
pismene e) se dopliiuji slova ,, , pfipadné i s élenénim
na pomocné registry nebo kontrolni body*.

55. V § 27 se za odstavec 1 vklid4 novy odsta-
vec 2, ktery zni:

»(2) V registru, pomocném registru nebo kon-
trolnim bodu miZe byt zafazena pouze fyzicki
osoba, kteri je drZitelem platného osvédéeni fyzické
osoby pro stupeil utajeni, pro ktery byl registr, po-
mocny registr nebo kontrolni bod zfizen a byl-li
registr, pomocny registr nebo kontrolni bod zfizen
i pro utajované informace Organizace Severoatlan-
tické smlouvy, i drZitelem p#sluného osvédéeni
pro cizi moc.“.

Dosavadni odstavce 2 a% 12 se oznaduji jako od-
stavce 3 az 13.

56. V § 27 odstavce 9 aZ 13 zngji:

»(9) Kontrolni list podle § 3 odst. 1 pism. f) se
po vyfazeni & odeslini utajovaného dokumentu
uloZi v registru nejméné po dobu 10 let v pfipadé
utajovaného dokumentu stupné utajeni P#{sné tajné,
nebo nejméné po dobu 5 let v pfipadé utajovaného
dokumentu niZstho stupné utajeni. Po uplynuti této
doby osoba povéfeni vedenim jednaciho protokolu
kontrolni list zni&f.

(10) Stvrzenka podle § 21 odst. 2 o pfevzeti
utajovaného dokumentu poskytovaného v mezina-
rodnim styku neni souésti utajovaného dokumentu,
nezapoditiva se do poétu listil a uklidi se spoleéné
s utajovanym dokumentem aZ do jeho vyfazeni nebo
odesléni. Po vyfazeni &i odesldni utajovaného doku-
mentu se stvrzenka uloZi v registru nejméné po dobu
10 let v pfipadé& utajovaného dokumentu stupné uta-
jeni PHsné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let v pfi-
padé utajovaného dokumentu niZ$itho stupné utajeni.
Po uplynuti této doby osoba povéfens vedenim jed-
naciho protokolu stvrzenku o pfevzeti utajovaného
dokumentu zni&.

(11) V registru jsou vedeny v rimci orginu
stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby, u které je registr zfizen, seznamy osob, kte-
rym lze v registru umoZnit pfistup k utajovanym
informacim Organizace Severoatlantické smlouvy,
Evropské unie nebo ostatnim utajovanym informa-
cim ostatnich subjektli cizi moci. Seznamy se aktua-
lizuji, obsahuji zejména nizev registru a dile idaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) aZ f) a po skonéen jejich
platnosti se ukladaji v registru nejméné po dobu 5 let,
poté se znidi.

(12) V registru je veden seznam podfizenych
pomocnych registri a kontrolnich bodd v&etné
jmen, pfijmeni a podpisovych vzorii vedoucich po-
mocnych registrli a kontrolnich bodi a jejich za-
stupcti.

(13) Registr provadi kontrolu utajovanych do-
kumentli stupné utajeni P¥isné tajné a Tajné evido-
vanych v registru k 31. prosinci kalendafniho roku
a zprivu o kontrole utajovanych informaci vedenych
v registru zasili tstfednimu registru do 15. tinora
nasledujictho kalendafniho roku spolu s uvedenim
podtu utajovanych dokumenti a jejich stupfii uta-
jeni v registru uloZenych. Vzor zprivy o kontrole
utajovanych informaci vedenych v registru je stano-
ven v pfiloze & 13 k této vyhlasce.“.

57. V § 27a se v odstavci 1 slova ,, , ukladaji
a odesilaji“ nahrazuji slovy ,a uklidaji“ a na konci
textu odstavce se doplfiuji slova ,, ; odesilaji se jiné-
mu registru nebo jinému pomocnému registru pouze
prostfednictvim registru, v jehoZ rimci byl pomocny
registr zfizen, a v ramci registru téZ jinému pomoc-
nému registru®,

58. V § 27a se odstavec 3 zruSuje.

Dosavadni odstavce 4 aZz 6 se oznaluji jako od-
stavce 3 aZ 5.

59. V § 27a odstavce 3 a 4 znédji:

»(3) Pro utajované dokumenty poskytované
v mezinirodnim styku pomocnému registru plati ob-
dobné § 27 odst. 5, 6, 9 a 10.

(4) V pomocném registru jsou vedeny v rimci
organu stitu, privnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je pomocny registr zf{zen, se-
znamy osob, kterym lze v pomocném registru
umoZnit pfistup k utajovanym informacim Organi-
zace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
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ostatnim utajovanym informacim poskytovanym
v mezinirodnim styku. Seznamy se aktualizuji, ob-
sahuji zejména nizev registru a dile tidaje podle § 26
odst. 7 pism. b) aZ f) a po skon&ent jejich platnosti se
ukladaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se
zni€i.“.

60. V § 27b se za odstavec 1 vklid4 novy od-
stavec 2, ktery zni:

»(2) Vedouci kontrolntho bodu odpovidi za
ochranu viech utajovanych dokumentii poskytova-
nych v mezinirodnim styku, které jsou v ramci kon-
trolntho bodu v pomocném jednacim protokolu za-
znameniny a nebyly pfediny zpracovateli.“.

Dosavadni odstavce 2 aZz 4 se oznaluji jako od-
stavce 3 aZ 5.

61. V § 27b odstavce 3 aZ 5 znégji:

»(3) Kontrolni bod miiZe utajovany dokument
odeslat pouze prostfednictvim registru, popfipadé
pomocného registru, v jehoZ rimci byl kontrolni
bod zfizen.

(4) Pro utajované dokumenty poskytované
v mezinirodnim styku kontrolnimu bodu plati ob-
dobné § 27 odst. 5.

(5) V kontrolnim bodu jsou vedeny v rimci
organu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby, u které je kontrolni bod zfizen, se-
znamy osob, kterym lze v kontrolnim bodu umoZnit
pfistup k utajovanym informacim Organizace Seve-
roatlantické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim
utajovanym informacim poskytovanym v mezina-
rodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji ze-
jména nizev registru a déle idaje podle § 26 odst. 7
pism. b) aZ f) a po skonéeni jejich platnosti se ukla-
daji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se zni&i.“.

62. V § 28 odst. 1 se za slova ,jednactho pro-
tokolu® vklidaji slova ,nebo dal§i administrativni
pomiicky podle § 3 odst. 2 véty druhé“

63. § 29 véetné nadpisu zni:

»$ 29
Zajisténi ochrany utajovanych informaci
pfi zdniku orgdnu stitu, organizaéni slozky
zfizené orginem stitu, privnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby

(1) Organ stitu, organizaéni slozka zfizeni

organem stitu, pravnicka osoba nebo podnikajici fy-
zicka osoba provede pfed nebo pfi svém zaniku fy-
zickou kontrolu vSech utajovanych dokumentd,
které se u nich vyskytuji.

(2) Kontrolu podle odstavce 1 provadi komise,
kterou ustanovi odpovédni osoba. Clenem komise
musi byt fyzick osoba, kteri je opravnéna k pfistupu
k utajované informaci nejméné takového stupné uta-
jeni, kterd mi byt kontrolovina; u podnikajici fy-
zické osoby je &lenem komise vZdy odpovédni
osoba nebo bezpednostni feditel.

(3) V pribéhu fyzické kontroly podle od-
stavce 1 se provede
a) kontrola vech uloZenych utajovanych doku-
mentli, utajovanych dokumentti dosud nepfed-
anych k vyfizeni a utajovanych dokumentd
pfedanych k odeslani,

b) zpracovini protokolu, ve kterém se uvede adre-
s4t pfebirajici utajované dokumenty a zptisob
vypofidani jednotlivych utajovanych doku-
mentli; protokol, ktery se zaeviduje, podepisi
vichni ¢lenové komise.

(4) Pravnickid osoba nebo podnikajici fyzick4
osoba neprodlené zasle kopii protokolu o fyzické
kontrole utajovanych dokumentti podle odstavce 3
Utadu.

(5) PH zéniku orginu stitu odpovédni osoba
organu stitu nebo bezpeénostni Feditel pfedi utajo-
vané dokumenty odpovédné osobé nebo bezped-
nostnimu fediteli pravnitho nistupce; neni-li pravai
nastupce, pfedi je tomu orginu stitu, do jehoZ pi-
sobnosti utajovany dokument naleZi, a neni-li jej,
Utadu. V piipad€ pfedavini utajovanych dokumentt
Utadu se Ufadu soufasné predi kopie protokolu
o fyzické kontrole podle odstavce 3.

(6) P zaniku organizalni slozky zfizené orgi-
nem stitu odpovédni osoba nebo bezpeénostni fedi-
tel organizaéni slozky pfedi utajované dokumenty
odpovédné osobé nebo bezpednostnimu fediteli
organu statu, ktery viiéi ni vykonavi zfizovatelskou

funkci.

(7) PH zaniku pravnické osoby nebo podnika-
jici fyzické osoby odpovédni osoba nebo bezpeé-
nostni feditel privnické osoby nebo podnikajici fy-
zické osoby pfed4 utajované dokumenty tomu, kdo
mu je poskytl nebo do jehoZ ptlisobnosti naleZi; ne-
lze-li tak u&init, pfed4 je Utadu.
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(8) Pfi zaniku orginu stitu, organizalni slozky
zF{zené orginem stitu, privnické osoby nebo pod-
nikajici fyzické osoby se utajované dokumenty po-
skytované v mezinirodnim styku pfedaji tistfednimu
registru.

(9) Odpovédna osoba, které se utajované doku-
menty pfedivaji, zajisti
a) provedeni fyzické kontroly viech pfedivanych
utajovanych dokumentt,

b) zpracovini pfeddvactho protokolu, ktery se
u pfebirajici strany zaeviduje; pfedavaci proto-
kol podepisi uréeni zastupci pfedivajici a pfebi-
rajici strany a

c) neprodlené zaslini kopie pfeddvactho proto-
kolu Utadu.”.

64. V pfiloze & 1 a v pfiloze & 2 nizev sloupce
& 13 zni: ,znacka spisu“ a nizev sloupce & 15 zni:
»Spisovy znak, skartaéni znak a rok skartaniho fi-
zeni®.

65. V pfiloze &. 1 se slova ,, , napfiklad 21 - 30¢
zru§uji.

66. V pfiloze & 1 pokyny pro vyplnéni sloupcii
& 1aZ26,8,9all aZ 16 zndji:

»Sloupec &. 1

Uvede se zkratka pfislu§ného stupné utajeni. Po vy-
fazeni utajovaného dokumentu z evidence v jednacim
protokolu (skartace nebo pfeevidovani) se sloupec
&. 1 prosgkrtne.

Sloupec &. 2

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument
doruden; u vlastniho utajovaného dokumentu den
a mésic, kdy bylo &islo jednaci utajovanému doku-
mentu pfidéleno. V pfipadé pfeevidovaného doku-
mentu den a mésic, kdy byl utajovany dokument
k novému &islu jednacimu pfeevidovan.

Sloupec &. 3

Uvede se odesilatel utajovaného dokumentu, jde-li
o vlastni utajovany dokument, uvede se oznadeni
»vlastni®, v pfipadé pouZiti sbérného archu se uvede
oznaleni ,SBERNY ARCH®. V pfipadé preevido-
vaného dokumentu se uvede ,Pfeevidovino®.

Sloupec ¢&. 4

Uvede se datum uvedené na dorueném utajovaném
dokumentu nebo pfeevidovaném utajovaném doku-
mentu, u vlastniho utajovaného dokumentu se po-
lozka proskrtne.

Sloupec &. 5

Uvede se &islo jednaci utajovaného dokumentu ode-
silatele (evidenéni oznadeni), u vlastniho utajovaného
dokumentu se polozka progkrtne. V pfipadé pieevi-
dovaného dokumentu se uvede jeho piivodni &islo
jednaci nebo jiné evidenéni oznadeni.

Sloupec &. 6

Uvede se pocet listil doruéeného, vlastniho nebo pte-
evidovaného utajovaného dokumentu. Jsou-li k uta-
jovanému dokumentu pfipojeny pfilohy v listinné
podobé, zapie se jejich podet a celkovy podet jejich
listd zlomkem, kdy &itatelem je po&et pfiloh a jmeno-
vatelem celkovy podet jejich listd. Zipis ,3 + 3/15“
znamend, Ze utajovany dokument ma 3 listy a 3 pfi-
pojené pfilohy majici celkem 15 listil. KaZdy list bez
ohledu na jeho formit je povaZovin za jeden list.
Jsou-li k utajovanému dokumentu pfipojeny pfilohy
v nelistinné podobé, zapiSe se jejich polet a druh,
pfipadné jejich evidenéni oznaleni (disketa &. ...,
videokazeta, 2 CD evid. ozn. ...).

Sloupec &. 8

Uvede se, kdy a komu byl doruéeny utajovany do-
kument pfedin (pfijmeni), ten potvrdi podpisem
pfevzeti, pokud nebyl pfedin jinym zpisobem.
Tento zpiisob se zde uvede; pokud se jedna o vlastni
utajovany dokument, vyznacduje se, kdo jej vytvofil
(pfijmeni).

Sloupec &. 9

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument
vyfizen, pfeevidovin, odeslin nebo kdy byl u ng
zménén nebo zruSen stupeii utajeni; pokud je utajo-
vany dokument vyfizen, odesln, pfeevidovin nebo
je u n&j zménén nebo zruSen stupeil utajeni v jiném
roce, neZ vznikl nebo byl dorugen, uvede se i rok.

Sloupec ¢&. 11

Uvede se zpiisob vyfizeni ,,dokumentem®, ,postou-
penim®, ,vzetim na védomi“, ,ziznamem na doku-
mentu® nebo jinym vhodnym zptisobem. Pfi zméné
nebo zruSeni stupné utajeni se uvede ,stupeii utajeni
zménén na:“ nebo ,stupeil utajeni zrugen®.

Sloupec ¢&. 12

Uvede se celkovy pocet listll odesilaného nebo pfe-
evidovaného utajovaného dokumentu a druh a podet
pfiloh v nelistinné podobé, pfipadné jejich evidenéni
oznaceni,

Sloupec &. 13
Vypliiuje se spisovi znalka spisu v pfipadé, Ze uta-
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jovany dokument nebo soubor dokumentt je uloZen
ve spisu.

Sloupec &. 14

Uvede se celkovy poéet listd uklidaného utajova-
ného dokumentu a druh a pocet pfiloh v nelistinné
podobé, pfipadné jejich evidenéni oznaleni. V pfi-
padé pouZiti sbérného archu se uvede celkovy pocet
uloZenych listd a druh a pocet pfiloh v nelistinné
podobé aZ pfi uloZeni souboru utajovanych doku-
mentd.

Sloupec &. 15
Uvede se spisovy znak, skartaéni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartalni fizeni.

Sloupec ¢&. 16

Uvede se zdznam o vyfazeni utajovaného doku-
mentu, ,ARCHIV* nebo ,ZNICENO*, & j. nebo
jiné evidenéni oznaleni ziznamu o vyfazeni, datum
provedeni a podpis jednoho &lena skartaéni komise;
&. j. nebo jiné evidenéni oznadeni zdznamu o vyfazeni
lze uvést na vnitfni desky jednactho protokolu u z4-
znamu o sloZeni skartaéni komise. Pfi ztrité nebo
neopravnéném znifeni (mimo skartaéni Fzeni) uta-
jovaného dokumentu se uvede ,ZTRATA“ nebo
»~NEOPRAVNENE ZNICENO*.

V ptipadé dorueni utajovaného dokumentu omy-
lem se uvede ,doruéeno omylem“.“

67. Na konci pfilohy & 1 se dopliiuje po-
znamka, kteri zni:

»Poznidmka: V pfipadé pouZiti dal$i administrativni
pomilcky uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty
druhé se nézev ,JEDNACI PROTOKOL® nahrad{
konkrétnim nizvem evidenéni pomicky a dile se
pfizpisobi i nizvy jednotlivych fadki a sloupci ta-
bulek, které obsahuji vy$e uvedeny nazev.“.

68. Na konci pfilohy &. 2 se rusi slova ,a slou-
pec & 16“ a dopliiuje se odstavec a poznimka, které
znéjf:

»Ve sloupci &. 16 se uvede datum, pfijmeni a podpis
osoby, kterd pfevzala utajovany dokument zpét
k pfislusné evidenci. V pfipadé pouZiti dorudovaci
knihy se uvede ,,viz DK“. Dile se progkrtne sloupec
¢ 1.

Poznimka:

Obsah 3titku na titulni strané pfislu§ného pomoc-
ného jednaciho protokolu a oznaleni na vnitfni
strané desek pomocného jednaciho protokolu, vyjma
tabulky ,sloZeni skartaéni komise® se pouZiji ze
vzoru pfilohy & 1 s tim, Ze ,Jednaci protokol“ se
nahradi slovy ,Pomocny jednaci protokol“.“.

69. V pfiloze & 3 se slova ,& j.“ umisténa
v prvaim sloupci vzoru manipulaéni knihy nahrazuji
slovy ,&. j. nebo jiné ev. ozn.*)* a pod vzor mani-
pulaéni knihy se dopliiuji slova: ,*) V pfipadé roz-
sihlého &isla jednactho nebo jiného evidenéniho
oznaleni je lze uvést ve sloupci ,,Véc“.“.
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70. Pfiloha &. 4 znfi:
»Piiloha & 4 k vyhlisce €. 529/2005 Sh.

Vzor dorucovaci knihy

Nazev orginu
Datum C. . nebo stétg, Prijment
jiné ev. ozn.*’ pravnické a
osoby nebo podpis
jméno a
piijmeni
podnikajici
fyzické osoby
ptijemce

Doruéovaci kniha

*) Nehodici se Skrtnéte.

Na stitku doruCovaci knihy se uvede obdobi, kdy byla pouZivana, nazev organu statu,
pravnické osoby nebo jméno, piijmeni a misto podnikani v piipadé podnikajici fyzické osoby,
eviden¢ni oznaceni dorucovaci knihy a pripadn¢ zaznam, ke kterému jednacimu protokolu je
pouzivana (jeho evidenéni oznaceni)..

71. V pfiloze &. 5 se slova ,Nizev, zn. svazku
nebo &islo jednaci umisténi ve druhém sloupci
vzoru z4pijéni knihy nahrazuji slovy ,Znacka spisu
nebo &. j./jiné ev. ozn.*)“ a pod vzor z4pljéni knihy
se dopliiuji slova ,,*) Nehodici se $krtnéte.”.
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72. Pfilohy &. 6 aZ 8 zngji:

»Priloha & 6 k vyhlasce €. 529/2005 Sh.

Vzor kontrolniho listu utajovaného dokumentu nebo spisu

Oznaleni organu statu
(Organizacni celek**)
nebo pravnickeé osoby
nebo podnikajici fyzicke osoby

STUPEN UTAJENI
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)
Véc:
C.j.jiné ev. ozn. / znacka spisu™) L e,

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

POR.

CISLO DATUM JMENO A PRITMENT PODPIS POZNAMEKA**#

Na predepsané pole v prvnim tfadku vypiste ¢islo jednaci utajovancho dokumentu nebo jiné evidenéni
oznaceni utajovaného dokumentu nebo spisovou znacku spisu, ke kterému je kontrolni list pfipojen.
Pii zmén¢ ¢isla jednaciho utajovaného dokumentu nebo jiného evidenniho oznaeni utajovaného
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dokumentu plivodni zapis preskrtnéte tak, aby zistal Citelny a na nasledujici pole v fadku vypiste nové
¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo nové jiné evidencni oznaceni utajovaného dokumentu.

*) Nehodici se Skrtnéte.

*#) Uvadi se, pouze pokud existuje.

#*%) Pokud se pfi seznameni osoba neseznamuje s celym utajovanym dokumentem nebo spisem, ale
pouze s nékterou jeho Casti nebo pfilohou nebo jen s vybranymi utajovanymi dokumenty spisu, uvede
se v poznamce rozsah seznameni.

Pokud se seznamuje s utajovanym dokumentem nebo spisem osoba jiného organu statu, pravnické
osoby nebo podnikajici fyzické osoby, uvede se v poznamce evidentni ¢islo dokladu, kterym tato
osoba prokazala svou totoznost.

Pokud se osoba, s vyjimkou osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu, seznamuje s utajovanym
dokumentem nebo spisem opakované, zaznamend kazdé takové seznameni v kontrolnim listu.
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Priloha &. 7 k vyhlasce €. 529/2005 Sb.
Vzor shérného archu
STUPEN UTAJENI:

Sbérny arch k &. j./ jiné ev. ozn.*’

Véc:
< Pocet lista Poznamka
Por. , , J./jing " ; rviizeni
POl | 1ne | Odesilatel/adresdt | - pij./ y (zptisob vyfizeni,
¢islo ev.ozn. h odesl. | uloz. datum a zpuisob
vyhot. odeslani)

*) Nehodici se Skrtnéte.

Sloupec ,,Pot. ¢islo™
Uvede se zkratka stupn€ utajeni a potadové Cislo dokumentu ve sbérmém archu, které se stava
soucasti ¢isla jednaciho/jiného eviden¢niho oznaceni utajovaného dokumentu.

Sloupec ,,Dne*

Uvede se datum, kdy byl utajovany dokument do sbérného archu zapsan nebo. kdy bylo
vlastnimu utajovanému dokumentu ze sbémého archu piid€leno &islo jednaci/jin€ evidencni
oznaceni.

Sloupec ,,Odesilatel/adresat™
Uvede se odesilatel u doruc¢eného dokumentu, nebo adresat u odesilaného dokumentu. Je-li
adresati vice, uvede se ,,podle rozd€lovniku™. MiZze se uvést i nazev dokumentu.

Sloupec ..C.j./jiné ev. ozn.“

Uvede se Cislo jednaci/ jiné eviden¢ni oznaceni odesilatele, u vlastniho dokumentu se uvede
,»Vlastni”. V ptipad€, Ze se do sbémcho archu zapisuje dokument, ktery jiz byl zaevidovéan pod
jinym islem jednacim/ jinym evidenénim oznadenim a pieeviduje se Kk Cislu
jednacimu/jinému eviden¢nimu oznaceni sb€rného archu, uvede se 1 toto pfedchozi Cislo
jednaci/jiné evidencni oznadeni.

Sloupce ,,Pocet listd®, ,,pfij./vyhot.”, ,,odesl.” a ,,uloz.*

Uvadi se pocet listli ptijatého nebo vyhotoveného utajovaného dokumentu a dale odeslaného
nebo ukladaného wutajovaného dokumentu. Jsou-li k pfijatému nebo vyhotovenému
utajovanému dokumentu piipojeny piilohy, zapise se jejich pocet a celkovy pocet jejich listi
zlomkem, kdy Citatelem je pocet priloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich listl. U pfiloh
v nelistinné podobé a utajovanych dokumenti v nelistinné podob¢ (diskety, videokazety, CD
a jin¢ materialy) se uvede jejich pocet, druh, pfipadné jiné evidenéni oznaleni. Ve sloupci
,-odeslano® a ,,uloZeno™ se uvadi celkovy pocet list a druh a pocet ptiloh v nelistinné podobg.
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Sloupec ,,Poznamka*

Uvede se zpusob vyfizeni ,,dokumentem®, | postoupenim®, | vzetim na védomi®, , zaznamem
na dokumentu™ nebo jinym vhodnym zplsobem. Pti zmén€ nebo zruSeni stupné utajeni se
uvede ,stupeil utajeni zménén na™ nebo ,stupenl utajeni zrusen® a dale se uvede datum a
ptipadny odkaz na &islo jednaci nebo jin€ eviden¢ni oznaceni, pod kterym byl dokument nové
zaevidovan. U odeslaného utajovaneého dokumentu se uvede datum a zpiisob odeslani.
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Priloha &. 8 k vyhlasce €. 529/2005 Sh.

Vzor upravy predni strany utajovaného dokumentu
STUPEN UTAJENT

UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a ptijmeni podnikajici fyzické osoby

Datum a misto vzniku
Vytisk & (Vytisk jediny)
Pocet listu:

5 Ptilohy utajovan¢: *)
C.j.://Jiné ev.ozn.: Ptilohy neutajované: *

STUPEN UTAJENI

Gislo listu nebo stranky* *

*) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument prilohy obsahuje.
**) Umisténi Cisla listu nebo stranky nemusi byt uprostied.*.
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73. Za ptilohu &. 8 se vklada nova pfiloha &. 8a,
kterad zni:

»PFiloha & 8a k vyhlasce €. 529/2005 Sh.

Vzor upravy privodni ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
Jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby

Datum a misto vzniku

Vytisk €. (Vytisk jediny)
Podet listd: *’
7 toho:
C.j../Jiné ev. ozn.: utajovand Cast: *)
neutajovana Gast; *%%)
Ptilohy utajované: *** *)
Ptilohy neutajované: *** *)

e ObSAN

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky

*) Pocet listi — Cislovka: uvede se Cislovka, ktera je souctem poctu listl privodni Casti
utajovaného dokumentu slozeného 7 vice Casti a vSech listii jednotlivych utajovanych a
neutajovanych ¢asti.

*#) Utajovana ¢ast — uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet utajovanych &asti / celkovy podet listi vSech utajovanych ¢asti.

*#%) Neutajovana cast — uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet neutajovanych Casti / celkovy pocet listli vSech neutajovanych Casti.

*#x%) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument pfilohy obsahuje.
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Vzor tipravy utajované ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI

Nazev organu statu,
pravnicke osoby nebo
jméno a ptijmeni podnikajici fyzické osoby

Utajovana cast (....) €. j./jiné ev.
ozn.:

Vytisk &.:

Pocet lista:

ceeobsah.

STUPEN UTAJENI
¢islo listu nebo stranky
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Vzor lipravy neutajované ¢asti utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby

Neutajovana ¢ast (....) €. j./jiné ev.
ozn.:

Vtisk C.:

Pocet listu:

e obsah .

¢islo listu nebo stranky*.
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74. Pfilohy €. 9 a 10 zngji:

»Piiloha & 9 k vyhlisce €. 529/2005 Sh.

Vzor rozdélovniku a zdiznamu na vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o .......... listech **)
Vytisk €. ..o
Vytisk €. oo
Vytisk €. oo

*) Nehodici se Skrtnéte.

**) Jsou-li vSechny vytisky zasilané jednotlivym adresatim stejné, tj. maji-li shodny pocet
listii a ptiloh, uvede se do navéti rozd€lovniku pocet vytisku a pocet listl jednoho vytisku.
Pokud se jednotlivé vytisky v poctu listii nebo pfiloh 1i8i, uvede se v navéti pouze pocet
vytiskil a pocet listl se uvede u kazdého vytisku zvlast.

Vypracoval: ...
Schvalil: ...
Informadni systém***) ........................
Vypravil(a): ........c..cccone.. dne ..o
UloZeno: ....cccoooveeeennnae. pocet listli: .................
Spisovyznak: ....................

Skarta¢ni znak a rok skarta¢niho fizeni: .............

*#%) V pripad€ vypracovani utajovaného dokumentu v informacnim systému uvedte jeho
nazev.

Poznamka: U utajovaného dokumentu v listinné podob€ vyhotoveném pouze v jediném
vytisku, ktery neni uréen k uloZeni, se rozdélovnik nevytvari.
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Priloha &. 10 k vyhlasce €. 529/2005 Sb.

Vzor stvrzenky o prevzeti utajovaného dokumentu
Stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu

Oznaceni a adresa odesilatele

Potvrzuji ptijem utajovancho dokumentu:

¢.j.fiinéev. ozn*®): ... vytisk €.; ... pfilohy: .............. celkem listu; .......

Zjisténé zavady:

Zasilka pfevzata dne:

Podpis ptijemce: Razitko nebo nazev organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby

*) Nehodici se Skrtnéte.*.

75. V piiloze & 11 se prvni vyskyt slova
»NBU“ nahrazuje slovy ,Nirodniho bezpe&nost-
ntho G¥adu® a druhy vyskyt slova ,NBU* se nahra-
zuje slovy ,Nérodni bezpe&nostni tifady“.
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76. Priloha &. 12 znf:

»PFiloha & 12 k vyhlasce €. 529/2005 Sh.

Vzor evidenéniho listu registru

Eviden¢ni list registru

Nazev organu statu, pravnické osoby nebo jméno a misto podnikani podnikajici fyzické
osoby:

Sidlo:
Registr / pomocny registr ) ziizen pro:
Stupeti utajeni:

Jsou ziizeny pomocné registry / kontrolni body*) ANO” podet: NE”
Sidlo a stupeni utajeni pomocného registru / kontrolniho bodu:

Jmeno a prijmeni bezpecnostniho feditele:

Jméno a ptijmeni Podpis Parafa Telefon / e-mail

Vedouci
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Datum zmény: Podpis odpovédné osoby nebo bezpecnostniho feditele:

' Nehodici se $krinéte ..
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ClL 1

Pfechodnd ustanoveni

1. Vyjimatelny nosi¢ uréeny k zaznamenavini
pozniamek nebo diléich idaji obsahujicich utajova-
nou informaci nebo k vyhotoveni vypisu z utajova-
ného dokumentu, ktery byl pfede dnem nabyti G&in-
nosti této vyhldsky veden v evidenci vyjimatelnych
nosiét, se do 3 mésicil ode dne nabyti d¢innosti této
vyhl4sky pfevede do evidence uréitého certifikova-
ného informaéniho systému, v jehoZ provozu bude
vyhradné pouZivin, nebo se pfevede do evidence
utajovanych dokumentdl v nelistinné podobég, anebo
se znidi.

2. Sbérny arch zaloZeny pfede dnem nabyti
dcinnosti této vyhldsky k pfislusnému &islu jedna-
cimu utajovaného dokumentu, jehoZ zaloZeni bylo
vyznaleno v jednacim protokolu, se vede, uzaviri
a skartaéni fizeni dokumentdi zapsanych v tomto
sbé&rném archu se provadi podle vyhlasky & 529/
/2005 Sb., ve znéni i¢inném pfede dnem nabyti Giéin-
nosti této vyhlasky.

CL 111
Uéinnost

Tato vyhlaska nabyvi déinnosti dnem 1. ledna
2016.

Reditel:

Ing. Navritil v. r.
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